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Regidn de Los Rios
COMIRNO RIGIONAL

APRUEBA ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTO DE
GESTION DE INICIATIVAS DE INVERSION DEL
SUBTITULO 31 DEL PROGRAMA DE INVERSION DEL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS.

RESOLUCION EXENTA N°1896

VALDIVIA, 29 de diciembre de 2023.

VISTOS: Lo dispuesto en Ley N219.175 Orgdnica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional; la Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracion del Estado; Ley N°18.575, Orgénica Constitucional de
Bases Generales de la Administracién del Estado; la Ley de Presupuestos N°21.516 para el afio 2023,
publicada en el Diario Oficial el 20/12/2022, la Resolucién Exenta N°1231 de 2023, de este Gobierno
Regional, que indica los actos administrativos que deben pasar a control preventivo de legalidad por
la Unidad de Control y Auditoria Interna; que el procedimiento fue presentado a la sesion
extraordinaria N°9 de la Comisién de Procedimientos con fecha 28 de diciembre de 2023; la
Resolucién N°7, aiio 2019, de la Contraloria General de la Republica; la Sentencia de 9 de julio de
2021, ROL N°1148-2021, que proclama a don Luis Cuvertino Gémez como Gobernador Regional de
la Regién de Los Rios.

CONSIDERANDO:

1. Que por Resolucion Exenta N°1.449 del 14 de septiembre de 2022, del Gobierno Regional de
Los Rios, se definié los equipos de trabajo del Convenio de Desempefio Colectivo afio 2023,
designando como Equipo 5 “Presupuesto e Inversion Regional”, a cargo del Jefe de Divisién de
Presupuesto e Inversion Regional.

2. LaResolucion Exenta N°2.405 del 30 de diciembre de 2022 que redefine equipos de trabajo del
Convenio de Desempeiio Colectivo afto 2023, correspondiendo al equipo al ndmero 5
Presupuesto e Inversion Regional.

3. LaResolucidn Exenta N°2.404 de 30 de diciembre de 2022, que aprob6 Convenio de Desempefio

Colectivo del Gobierno Regional de Los Rios para su ejecucién el afio 2023, que para el Equipo
de Trabajo N°5 “Presupuesto e Inversién Regional” compromete, entre otras, la Meta N°2, cuyo
objetivo de gestion es la “Actualizacion de Procedimiento de Gestion de Iniciativas de
Inversion del Subtitulo 31 del Programa de Inversién del Gobierno Regional De Los Rios”.

4. Que, por lo indicado en los Considerandos precedentes, la Division de Presupuesto e Inversion
Regional elaboré la Actualizacién de Procedimiento de Gestion de Iniciativas de Inversién del
Subtitulo 31 del Programa de Inversién del Gobierno Regional De Los Rios.

5. Que, el mencionado procedimiento fue desarrollado utilizando como documento guia el
denominado “Procedimiento para la formulacién y construccién de manuales, procedimientos,
instructivos y registros internos del Gobierno Regional de Los Rios”, aprobado mediante
Resolucién Exenta N°228, de 24 de mayo de 2021, motivo por el que la Divisién de Presupuesto
e Inversién Regional trabajé en coordinacidn con la Unidad de Gestidn Estratégica Institucional,
Unidad de Control y Auditoria Interna, Departamento Juridico, Divisién de Fomento e Industria,
Division de Infraestructura y Transporte, Division de Planificacién, Divisién de Desarrollo Social
y Humano y Divisién de Administracion y Finanzas.

6. Que el procedimiento fue expuesto el 28 de diciembre del 2023, en la “Comisién de Trabajo
para la actualizacidn y revision de procedimientos e instrucciones administrativas del Gobierno
Regional de Los Rios”, cuya estructura organica y funcionamiento fue aprobada mediante
Resolucion Exenta N°446 de fecha 29 de junio de 2021.

Pagina1lde 131



GOREP-DPIR-DIR-03
'ﬁ PROCEDIMIENTO 28/12/2023

Region de Los Rios GESTION INICIATIVAS DEL SUBTITULO 31 P4gina 1 de 129

GOBILKNQ REGIONAL

RESUELVO:

1° APRUEBASE LA ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTO DE GESTION DE INICIATIVAS DE
INVERSION DEL SUBTITULO 31 DEL PROGRAMA DE INVERSION DEL GOBIERNO REGIONAL
DE LOS RiOS, cuyo tenor es el siguiente:

PROCEDIMIENTO
GESTION DE INICIATIVAS DE INVERSION
SUBTITULO 31
Contenido
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1. INTRODUCCION

La Division de Presupuesto e Inversion Regional (DPIR), es la encargada de administrar y
ejecutar el Presupuesto de Inversion Regional de este Gobierno Regional, de acuerdo a las
instrucciones para la ejecucién de la Ley de Presupuestos del Sector Publico de cada afio. Contempla
los recursos para Bienes y Servicios de Consumo (Subt.22), la ejecucién de Transferencias
Corrientes (Subt.24), Transferencias de Capital (Subt.33), la Adquisiciones de Activos No
Financieros (Subt.29) y las Iniciativas de Inversién (Subt.31), siendo este Gltimo el interés de este
documento.

Las Iniciativas de Inversion (IDI), gestionadas a través del Subt.31 corresponden a estudios basicos,
proyectos o programas que requieren, necesariamente y en forma previa, contar con la evaluacion
e informe favorable del Ministerio de Desarrollo Social y Familia (MDSF), de acuerdo a las “Normas,
Instrucciones y Procedimientos para el Proceso de Inversion Publica (NIP)” vigentes, con las
excepciones que se contemplen para la ejecucion presupuestaria de cada afio. Cabe sefialar que,
por ejemplo, las iniciativas catalogadas como “Conservaciones” son una de aquellas excepciones, ya
que el informe favorable es emitido por el propio Gobierno Regional de acuerdo con el Oficio
Circular N°33 del 2009, del Ministerio de Hacienda, referido a la asignacién de recursos en
emergencia, activos no financieros, estudios propios del giro institucional y conservacién de
infraestructura.

Por otra parte, para que la DPIR inicie las gestiones de financiamiento y ejecucién de una IDI, ésta
debe estar previamente aprobada por el Consejo Regional, entendiéndose incorporada en el
Presupuesto de Inversion Regional, ya sea a través del proceso de Elaboracion de Anteproyecto
Regional de Inversién (ARI), durante el proceso de Elaboracién de Presupuesto de Inversion Regional
y/o por incorporacion especial durante el transcurso del afio presupuestario.

Ademas de los requisitos previos antes sefialados, internamente la IDI debe contar con informe
favorable o visacidn técnica y con disponibilidad financiera.

Sefalar que durante el afio 2023 se estimé necesario la actualizacién del procedimiento existente
considerando que se ha modificado la distribucién organica del Gobierno Regional, con nuevas
facultades y funciones, Divisiones y normativas que era relevante incorporar. Por consiguiente, se
establecio esta Meta CDC llamada “Actualizacion de Procedimiento de Gestion de iniciativas de
Inversion del Subtitulo 31” que moderniza el Procedimiento existente.

El presente documento describe el conjunto de procedimientos que se requieren para la gestion
financiera de las Iniciativas del Inversion del Subtitulo 31, radicada en Departamento de Inversiones

de la DPIR, pero con intervencion de otras Divisiones, desde su inicio hasta su total concrecion.
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2. OBIJETIVOS

La elaboracion y actualizacion de este Manual tiene como objetivo general contar con una

herramienta que defina y oriente los procesos de la gestién financiera de las Iniciativas de Inversién

financiadas a través del subtitulo 31, en el marco de las actividades y funciones que desarrolla la

DPIR, las que se han ido consolidando en el tiempo desde su creacion, basadas en la normativa

vigente, en la incorporaciéon de otros actores y procedimientos, asi como en buenas practicas

sistematizadas, que han permitido aprender de la experiencia. De esta manera, se busca contar con

una guia clara y precisa, respondiendo a la necesidad de lograr una uniformidad en los

procedimientos a realizar.

Con la existencia de un Manual actualizado, también es posible lograr objetivos especificos, tales

como:

° Contar con una terminologia comun y coherente para todos, que permita expresar y
compartir los procesos experimentados.

° Proporcionar una vision integral de los procesos que componen las labores de la DPIR y
también los procesos complementarios con otras Divisiones y Unidades.

° Orientar el desempefio de los funcionarios y permitir su evaluacién en base a parametros
prefijados, ideales y/o esperados.

° Delimitar los ambitos de responsabilidad de Divisiones, Departamentos y funcionarios.

° Facilitar la capacitacién de funcionarios.

° Uniformar documentos y formatos utilizados en la gestién financiera de IDI.

° Ser un componente dentro de todo el historial de procedimientos de la DPIR, ganando luego

valor documental.
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3. ALCANCE

El alcance de este procedimiento comprende las acciones ligadas al ciclo de gestidn financiera de

una Iniciativa de Inversion del subtitulo 31 dentro del Gobierno Regional, desde que la autoridad

regional adopta la decisién de iniciar la ejecucion de una IDI, y por consiguiente hacer efectivo su

financiamiento, pasando por el seguimiento de su desarrollo, hasta el cierre administrativo —

contable de la iniciativa, una vez que ésta ha sido totalmente ejecutada.

Porotra parte, el contenido de este procedimiento tiene aplicacién practica en todos los niveles

organizacionales del GORE, de acuerdo con el rol que a cada funcionario le corresponde desempeiiar

para el 6ptimo desarrollo de cada iniciativa.
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4., RESPONSABLES

GOBERNADOR(A) REGIONAL: Autoridad Superior del Servicio, quien tiene la facultad de presidir el
Consejo Regional, someter al Consejo Regional el proyecto de presupuesto, y proponer la
distribucién del Programa de Inversién Regional a nivel de marcos e item ante el CORE para su
analisis, discusidn y aprobacidn, entre otras materias definidas en la Ley N°19.175, Orgénica

Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional

ADMINISTRADOR(A) REGIONAL: Jefe/a del Servicio Administrativo del Gobierno Regional, que tiene
la funcién de difundir el inicio del proceso de elaboraciéon del presupuesto del programa de inversion

regional, asi como también coordinar al equipo directivo.

CONSEJO REGIONAL: Cuerpo colegiado que tiene la facultad de aprobar, modificar o sustituir el plan
de desarrollo de la regién y el proyecto de presupuesto de inversidn regional, por items o marcos

presupuestarios, sobre la base de la proposicién del Gobernador Regional.

SECRETARIO EJECUTIVO CONSEJO REGIONAL: Ministro de fe que extiende los certificados de los
acuerdos del Consejo Regional, como la aprobacién de diversos instrumentos de gestién y
planificacidn, tales como: Anteproyecto Regional de Inversién (ARI), Proyecto de Presupuesto del
Programa de Inversion, distribucién del Programa de Inversion Regional, incorporacion de iniciativas

nuevas al presupuesto y modificaciones de presupuesto de iniciativas de inversion.

Para todos los casos, los certificados de acuerdos del Consejo Regional deben ser remitidos al Jefe/a
de DPIR con copia a Coordinadores de Presupuesto e Inversion a través de correo electrénico u otro

medio que determine el Servicio.

JEFE(A) DE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION: Lidera la elaboracién y aprobacién del
Proyecto de Presupuesto de Inversion Regional y la propuesta de distribucién, como asi también
comunicar el inicio y elaboracién y resultados del proceso al interior de la DPIR. En este contexto,
es el responsable de aperturar presupuestariamente las iniciativas de inversion y definicién de

analista a cargo.

DIVISION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO REGIONAL: Responsable de derivar a la Division de
Presupuesto e Inversion el Anteproyecto Regional de Inversién (ARI) preliminar y el aprobado por el
CORE, con sus respectivas directrices, proponer marcos presupuestarios en concordancia con las

estrategias, prioridades y condiciones en que deben ejecutarse cuando corresponda.

DIVISION DE FOMENTO E INDUSTRIA: Formular, evaluar, priorizar y hacer seguimiento del estado
de iniciativas nuevas incorporadas en el proyecto de presupuesto y su distribucién, de acuerdo a su

tematica atingente y a las instrucciones del Jefe/a de la Divisidn.
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DIVISION DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO: Formular, evaluar, priorizar y hacer seguimiento del
estado de iniciativas nuevas incorporadas en el proyecto de presupuesto y su distribucién, de

acuerdo a su tematica atingente y a las instrucciones del Jefe/a de la Divisién.

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTE: proponer, promover, ejecutar planes vy
programas de alcance regional en Materias de Obras de Infraestructura y equipamiento Regional,
coordinando su accionar con los servicios publicos regionales que correspondan, conforme a la
Resolucién Exenta N°458, 30 de junio de 2021. Y la preevaluacion técnica de estudios, obras y

reevaluacion.

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS: Supervisar y controlar los procesos que se realizan
para el cumplimiento del pago oportuno. Dentro de su funcién esté la de tomar conocimiento de las

observaciones.

COORDINADOR(A) DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO: Coordinar la elaboracién del proyecto de
presupuesto del programa de inversion regional, en base a este instrumento, remitir listado
iniciativas vigentes del presupuesto en ejecucidn y su proyeccion para el afio t+1 para que sea parte
del ARI GORE. Una vez aprobado el ARI GORE, y sobre la base de éste, es responsable de coordinar
la actualizacién y sistematizacion la informacion necesaria para la elaboracion de la distribucién del
presupuesto del Programa de Inversion a nivel de item y marcos. Sistematizacién y analisis
presupuestario de la programacion mensual y ajuste de compromisos futuros, para la formulacién

de asignaciones presupuestarias y control del marco del programa de in versién regional

COORDINADOR(A) DE INVERSIONES: Corresponsable en la actualizacién de la informacién y
documentacion técnica que respalda la elaboracién y distribucion del presupuesto del Programa de
Inversion. Coordina y realiza andlisis técnico del avance de las iniciativas en el proceso de

programacion mensual y en el ajuste de compromisos futuros.

PROFESIONAL UNIDAD DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO: Responsable de acopiar y actualizar
bases de datos; de la mantenciéon de datos de asignacién presupuestaria, de la ejecucion
presupuestaria, del estado iniciativas, del registro certificados CORE, del registro de informacién en
plataformas SIGFE y Chileindica, y de la planilla seguimiento presupuestario en lo relacionado a la

elaboracion del presupuesto.
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ANALISTA DE INVERSIONES: profesional de la Division de Presupuesto e Inversién Regional,

responsables de mantener y entregar la informacién de la situacién actualizada de las iniciativas,

programas y proyectos de inversion, a través de la programacion mensual y otros medios de

informacion. Debe mantener actualizadas las fichas IDI, del afio t y t+1 seglin corresponda, de las

iniciativas a su cargo, respecto de los componentes, conceptos de gastos y programacién respectiva

acorde a las modificaciones producidas en los contratos realizados y a la ejecucidn presupuestaria

mensual. También es responsable de recopilar y almacenar los documentos de respaldo asociados

a la iniciativa, tales como: convenios, contratos, modificaciones, resoluciones, oficios y otros, en la

forma que determine el Servicio, disponibles para consulta de manera accesible, continua, completa

y armdnica.
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5. MARCO LEGAL

- Constitucion Politica de Chile.

- Ley N°19.175, 08 de agosto del 2005 y sus modificaciones, Orgédnica Constitucional sobre
Gobierno y Administracion Regional.

- Decreto Ley N°1263 Decreto Ley Organico de Administracion Financiera del Estado Ministerio
de Hacienda.

- Ley N°19.880 Establece Bases de los Procedimientos Administrativo que rigen los Actos de los
Organos de la Administracion del Estado.

- DFL 47 Modifica la Ley Organica de Presupuestos.

- Decreto 132 Aprueba Procedimientos de Operacién y Distribucién del Fondo Nacional de
Desarrollo Regional; Ministerio del Interior; Subsecretaria de Desarrollo Regional vy
Administrativo.

- Decreto 814 Aprueba Reglamento de Articulo 19 Bis del Decreto Ley N°1.263, Sobre
Identificacion Presupuestaria de Los Estudios Preinversionales, Programas o Proyectos de
Inversion; Ministerio de Hacienda.

- Ley N°18.575 Ley Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado;
Ministerio del Interior; Subsecretaria del Interior.

Ley 18.681 Establece Normas Complementarias de Administracion Financiera, de Incidencia
Presupuestaria y Personal; Ministerio de Hacienda.

- Decreto 24 del 27 de enero de 2020 Aprueba Reglamento que fija los procedimientos y
requerimientos de informacion para asignar los recursos del presupuesto de Inversion
Regional, describe las directrices, prioridades y condiciones en que debe ejecutarse el
presupuesto regional de acuerdo a Marcos o items presupuestarios.

- Leyde Presupuesto del Sector Publico, instrucciones para su ejecucién y Glosas Presupuestarias
para los Gobiernos Regionales.

- Estrategia Regional de Desarrollo Region de Los Rios (2023-2037).

Resolucion Exenta N°2395/29.12.2022; Aprueba Procedimiento de Evaluacién Estratégica del
Gobierno Regional de Los Rios.

- Requisitos de Informacidn para Postulacién de Iniciativas de Inversién - RS del MDSF.

- Normas, Instrucciones y procedimientos (NIP) para el proceso de Inversion Publica vigente.

- Decreto N°854, Determina Clasificaciones presupuestarias.

Oficio Circular N°33 de Ministerio de Hacienda, con fecha 13 de julio de 2009.
- Resolucion 30, Contraloria General de la Republica, Fija normas de procedimiento sobre

rendicidn de cuentas.
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- Resolucion exenta N°228, Aprueba y ordena Cumplimiento del Procedimiento para la
formulacién y Construcciéon de manuales, Procedimientos, Instructivos y Registros Internos del

Gobierno Regional de los Rios, del 24 de mayo de 2021.
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6. DEFINICIONES, ABREVIATURAS, SIGLAS Y FLUJOS

6.1. DEFINICIONES

Analista DPIR: Profesional de la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional (DPIR) a cargo de
cartera de proyectos de inversidn, para tal efecto, de proyectos con subtitulo 31, conforme a perfil
respectivo del Servicio Administrativo del Gobierno Regional de Los Rios.

Banco Integrado de Proyectos: es un sistema de informacién administrado por el Ministerio de
Desarrollo Social, que contiene las iniciativas de inversion que postulan a financiamiento del Estado.
Evaluacion Estratégica: es el procedimiento que realiza la Divisién de Planificacién (DIPLADE) del
GORE para determinar la coherencia con los instrumentos de planificacién regional y su contribucion
de aquellas iniciativas que postulan a financiamiento bajo los subtitulos 33 (excepto FRIL y FIiC), 22
(estudios e investigaciones de interés regional), 29 (gastos para formacion de capital y compra de
activos fisicos), y 31 (iniciativas de inversion). Considera la emision de un informe.

Preevaluacion Técnica: es el procedimiento que realiza la Division de Infraestructura y Transporte
(DIT) del GORE para determinar la factibilidad técnica y econdmica de las iniciativas del subtitulo 31,
dentro de su dmbito de competencias. Para mayor abundamiento referirse al procedimiento
Preevaluacion técnica de iniciativas de inversidn que ingresan a etapa de disefio y ejecucion.
Evaluacién Técnica: es el procedimiento que realiza la Division de Infraestructura y Transporte (DIT)
del GORE para determinar la evaluacién técnica, previamente a que se ingrese al proceso de
reevaluacion del MDSF. Para mayor abundamiento referirse al procedimiento Evaluacién Técnica de
iniciativas de inversion que ingresan a reevaluacion.

Convenio Mandato Completo e irrevocable: Vinculo juridico interadministrativo que une al
Gobierno Regional con las Unidades Técnicas ejecutoras, definiendo facultades y obligaciones
relacionadas, conforme al articulo 16 de la Ley N°18.091.

Ficha IDI: Reporte del Banco Integrado de Proyectos que resume los antecedentes de la iniciativa
de inversidn postulada.

Presupuesto: constituye anualmente la expresion financiera de los planes y programas de la region
ajustados a la politica nacional y al Presupuesto de la nacién.

Programa de Inversién Regional: programa presupuestario en el que se incluyen los recursos del
Fondo nacional de Desarrollo Regional, que le correspondan y los demds que tengan por objetivo el
desarrollo de la region.

Fondo Nacional de Desarrollo Regional: es un programa de inversiones publicas, con finalidades de
compensacion territorial, destinado al financiamiento de acciones en los distintos dmbitos de
infraestructura social y econdmica de la region, con el objeto de obtener un desarrollo territorial
armdnico y equitativo, que constituye una fuente de ingreso del Programa de inversidn regional

junto con las provisiones, el FAR, y otras que eventualmente se incorporen a futuro.
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Iniciativa de inversién (IDI): Comprende los gastos en que debe incurrirse para la ejecucion de
estudios basicos, proyectos y programas de inversion.

Institucién Financiera: Entidad publica que financia la iniciativa de inversion y responsable de
entregar los antecedentes de evaluacion en cualquiera de sus etapas.

Resultado RATE RS: Resultado del Analisis Técnico-Econdmico con Recomendacién satisfactoria,
otorgado por el Ministerio de Desarrollo Social y Familia.

Umbral de adjudicacién: Se refiere al porcentaje maximo de aumento de monto de adjudicacidn,
tanto en la contrataciéon como en la modificacién de contratos de Iniciativas de inversion, respecto
del monto total de la recomendacidn satisfactoria (RS) del MSDF para no ingresar a revaluacion.
Sistema Nacional de Inversiones: norma que rige el proceso de inversion publica de Chile. Retine
las metodologias, normas y procedimientos que orientan la formulacién, ejecucién y evaluacién de
las Iniciativas de Inversién que postulan a fondos publicos.

Unidad Técnica / Institucién Técnica: Entidad mandatada por la institucién Financiera o
responsables del desarrollo de la etapa de la iniciativa de inversién que se financia.

Profesional DIT: funcionario/a de la DIT con la funcién de revisiéon de antecedentes técnicos de la
solicitud, asesorando en materias técnicas y gestionar toda materia del drea de su competencia.
Ficha de Admisibilidad Técnica: Detalla los antecedentes que debe presentar obligatoriamente la
Institucion Formuladora para dar inicio al proceso de evaluacion Técnica. La ficha permite registrar
u identificar aquellos documentos que han sido ingresados o presentados y evidenciar aguellos que
no fueron incluidos, es decir, verifica si estan o no los antecedentes requeridos, pero no revisa su
contenido.

Informe de Resultado Técnico: Informe elaborado por profesional DIT donde revisa los
antecedentes técnicos presentados por la UT o UF cuando solicita la Reevaluacion de la iniciativa, el
cual puede presentar dos resultados, continuidad/ observado.

Informe DPIR para Resoluciéon CORE: cuando la iniciativa cuenta con RS, el analista financiero

completa informacion financiera y modificaciones.
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6.2. SIGLAS/ ABREVIATURAS
SIGLA/ABREVIATURA NOMBRE

ARI GORE Anteproyecto Regional de Inversiones Gobierno Regional

BIP Banco Integrado de Proyectos

CGR Contraloria General de la Republica

™M Convenio Mandato

CORE Consejo Regional

GORE Gobierno Regional

DAF Division de Administracidn y Finanzas del Gobierno Regional

DPIR Divisidn de Presupuesto e Inversién Regional

DIPLADE Division de Planificacidon y Desarrollo Regional

DIPRES Direccién de Presupuestos

DIT Division de Infraestructura y Transportes

EP Estado de Pago

ERD Estrategia Regional de Desarrollo

FIC Fondo de Innovacidn para la Competitividad

FNDR Fondo Nacional de Desarrollo Regional

FRIL Fondo Regional de Iniciativa Local

IDI Iniciativa de Inversidn

IF Inspector Fiscal

ITO Inspector Técnico de Obras

MDSF Ministerio de Desarrollo Social y Familia

MOP Ministerio de Obras Publicas

NIP Normas, Instrucciones y procedimientos para el Proceso de Inversion

Publica

PROPIR Programa Publico de Inversion Regional

RATE Resultado de Analisis técnico — Econdmico

SIGFE Sistema de Informacion para la Gestidn Financiera del Estado

SNI Sistema Nacional de Inversiones

SUBDERE Subsecretaria de Desarrollo Regional

TTR Términos Técnicos de Referencia

UF Unidad Formuladora

URS Unidad Regional SUBDERE

uTt Unidad/Institucion Técnica

UCAI Unidad de control y auditoria interna GORE

RS GORE Recomendacién GORE a proyectos a través de la Aplicacion del Oficio

Circular 33
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6.3. FLUJOS
a) Objetos de Flujo

Evento

Inicio

4 \
N

Intermedio

De fin

OO«

Actividades

Tareas dentro del proceso
modelado

Compuerta

Grafica bifurcaciones,
fusiones y uniones o
decisiones

Objeto de datos

Representa un artefacto o
produccién de datos
conectado a través de
asociaciones

<

b) Objetos de Conectores

Flujo de secuencia

Secuencia en que se realizan
las actividades

i —

Flujo de asociacién

Se utiliza para referencia a
datos, textos u otros
artefactos

--..-.-..........-......,>
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7. ORGANIGRAMA

A continuacion, se muestra el organigrama aprobado para el GORE dentro del cual se inserta

la DPIR, dando cuenta de la creacidon de nuevas Divisiones y traspaso de algunas funciones.

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DEL GOBIERNO REGIONAL

CONSEJO REGIONAL

SECRETARIA EJECUTIVA UNIDAD DE CONTROL

UNIDAD DE
COMUHNICACIONES UNIDAD DE GESTION
ESTRATEGICA

ADMINIST

- DIVBION 2
 DESARROULO SOCIAL
-t HUMANO | E"

Y DESARROULO. ) : >
] = gd AL 2] s 27 all L th ! LAY i I




T
lﬁ PROCEDIMIENTO

Region de Los Rios GESTION INICIATIVAS DEL SUBTITULO 31

GOUIERNG REGIONAI

GOREP-DPIR-DIR-03
28/12/2023
Pagina 17 de 129

CAPITULO I: DESCRIPCION PROCESOS DE LA DIVISION PRESUPUESTO E

INVERSION REGIONAL

Los procedimientos que a continuacién se describen, corresponden a las principales

funciones que desarrolla la DPIR, tanto los Analistas de Inversién como la Unidad de Programacion,

para la gestion de una Iniciativa de Inversién desde que se decide su apertura hasta que logra su

concrecion, interactuando con unidades internas del GORE como el Departamento Juridico, DAF y

también con organismos externos tales como; DIPRES, SUBDERE, Contraloria Regional y Unidades

Técnicas.

A continuacién, para cada procedimiento se muestran tres cuadros descriptivos y representativos

que son:

- Mapa del Proceso: corresponde a la enumeracién de los procedimientos que componen el

proceso que se describe, en orden de accién y detalle, de ser necesario.

- Diagrama de Flujo: corresponde a la representacion grafica de los procedimientos, que facilitan

el entendimiento del proceso.

Nota: Los plazos indicados corresponden a dias hébiles.
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1. APERTURAR INICIATIVAS DE INVERSION

MAPA DEL PROCESO - APERTURAR INICIATIVAS DE INVERSION

N°® RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
ACTIVIDADES Unidad Formulacién Detectar la necesidad y proponer | Dado porla UF
PREVIAS Formuladora solucién conforme a las NIP y/ u
Oficio Circular 33 GORE.
Documentos requeridos:
Ficha IDI con RS MDSF o RS GORE,
Perfil del proyecto, presupuesto y
documentos anexos.
DIPLADE Evaluacion Segun procedimiento DIPLADE. Dado por
Estratégica Certificado/informe de DIPLADE
Admisibilidad Estratégica
DIT Pre Evaluacién | Segun procedimiento DIT 5 dias, desde la
Técnica Ficha Pre Evaluacién Técnica. derivacién del
Coordinador/a
DIT.
GOBERNADOR/A Incorporar de la | Dentro de la cartera de iniciativas
DPIR iniciativa al | formuladas en el BIP o por Circular
CORE presupuesto 33 GORE se seleccionan aquellas a
ser financiadas por el GORE, segun
la disponibilidad presupuestaria
Certificado de Acuerdo CORE con
Anexos
1 Gobernador/a Priorizar iniciativas. | Dentro de la ID! incorporadas al
Presupuesto se  define la
oportunidad de iniciar  su
financiamiento
2 Jefatura DPIR Verificar Marco normativo vigente. De dar 10 dias
condiciones para | cumplimiento o no, se debera
aperturar IDI informar al gobernador para
decisién.
3 Gobernador/a Decision de | Informa decisidn a Jefatura DPIR.
Financiamiento
4 Jefatura DPIR Informar Decisidn | Instruir el inicio de |a elaboracién de 10 dias
de Financiamiento | Convenio Mandato al analista (el
y Apertura mismo correo que se envia en la
actividad N°1 del proceso N°02).
5 DPIR Informar decisién | Elaborar oficio para la unidad 2 dias
de no | Formuladora con copia a DIT vy

Financiamiento

DIPLADE.
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APERTURAR UNA INICIATIVA DE INVERSION (IDI)

DPIR

JEFATURA DPIR

GOBERNADOR

Elaborar oficio que
informa no financiar

1.- Admisibllidad Estratéglca

(Diplade)

2 - Aprobacion Tecnica (DIT)
3.- IDI con RS o Cerlificado

ca3

4.- Disponibilidad
Presupuestaria.
5.- Marco Normativo Vigente

I

Y

Verificar
condiciones para |,

Iniciativa de inversién a

aperiurar

Y

aperiurar IDl e
informar

a evaluar apertura

Priorizar iniciativas

No

Iniciativa de inversion
no financiada

Oficio informa no
financiamiento

Y

Informar Decision
de financiamiento
para aperiura

Si

Iniciativa de inversion
aperturada

Correo efectronico
que instruye
aperturar y elaborar
conyenio

Decisi6n de
financiamienlo
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2. REVISAR ANTECEDENTES DE IDI Y DESIGNACION DE ANALISTA DE INVERSION

MAPA DEL PROCESO — REVISAR ANTECEDENTES DE IDI Y DESIGNACION DE ANALISTA DE INVERSION

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 | Jefatura DPIR | Designar Analista de Inversion | El correo electrénico (el mismo correo que se envia en la 10 dias
mediante correo electrénico, | actividad N°04 del proceso N°01) se debe indicar:
con instruccién de iniciar | -Nombre de la IDI y Cédigo BIP.
gestiones administrativas- | -Unidad Técnica designada para cada item.
financieras de una IDI, con | -Situacién que presenta en Presupuesto Regional.
copia a: -Instruccién de iniciar gestién en Plataforma Chileindica, si
- DIT. corresponde.
- Unidad Juridica. Adjuntar:
- Coordinadores DPIR - Ficha IDI.
- Plataforma Chileindica. - Certificado Circular 33 (si corresponde).
- UCAI - Certificado CORE.
- Certificado de Evaluacién Estratégica.
- Informe de Preevaluacién Técnica
En el mismo correo, se copia a la DIT solicitando contraparte
técnica. Posteriormente la Jefatura de la Divisién de
Infraestructura y Transportes o la Encargada/o de Dpto. de
Infraestructura y Equipamiento Regional responderd quien
serd el analista DIT que se hard a cargo.
*Nota: la gestion en plataforma Chileindica, dependerd de
la vigencia y/o estado de operatividad del sistema.
FORMATO 1 - Correo Electrénico apertura de IDI y
designacion de Analista de Inversién
2 Analista de Analizar las condiciones de la | En el caso que exista alguna incompatibilidad, el Analista 15 dias
Inversién IDI asignada, e informar a | informard a Jefatura DPIR, quién ponderard el riesgo
lefatura DPIR  mediante | pudiendo reasignar la IDI a otro Analista.
correo electrénico. El Analista designado, deberd informar, mediante correo
electrénico, de cualquier situacion detectada que no
permita la apertura inmediata de la IDI y que deba ser
resuelta por la Jefatura DPIR.
Si no existen incompatibilidades ni dificultades técnicas
mayores, responderd la toma conocimiento de la
designacidn para inicio de gestién de la IDI.
3 | JefaturaDPIR | Recepcionar comentarios del | De informarse alguna incompatibilidad la jefatura DPIR 1dia
Analista de Inversidn y | ponderara el riesgo e informard decisién de asignacién de
confirmar decisién. analista (confirma o reemplaza).
De existir impedimentos técnicos la jefatura DPIR
ponderara la dificultad y determinard su continuidad o no.
4 Analista de Consolidar expediente para | Se deberd recopilar todos los antecedentes que 1dia
Inversion elaboracion del convenio | complementan la solicitud de convenio mandato definido

mandato.

en el proceso 4.1 del presente documento.
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REVISAR ANTECEDENTES DE IDI Y DESIGNACION DE
ANALISTA DE INVERSION

ANALISTA DE INVERSIONES

JEFATURA DPIR

v

Analizar y revisar las |

Iniciativa a revisar para
elaborar convenio

Correo electronico que
instruye iniciar gestion
administrativa-financiera

Designa analista

condiciones de |a IDI

.

técnico/
administrativa? /

¢ Existe dificuitad

de inversion

Deriva observaciones a
quien corresponda para

No

X
Consolidar

expediente para
elaboracion de

Iniciativa revisada y
recolectado los
antecedentes para
elaborar CM

resolver continuidad y /o
determinar decision de
asignacion de analista

A

observaciohes del

Recepcionar

analista
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3. ASIGNACION PRESUPUESTARIA
3.1.ldentificacién / Modificacién Presupuestaria

NOTA: Se describe este proceso en relacién con las iniciativas del Subtitulo 31 tanto para una
apertura como para una iniciativa en ejecucion (identificacion y modificacién), ambos casos son
precedidos por la programacion correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio del Procedimiento o
instructivo especifico que se elabore en relacion con todos los Subtitulos Presupuestarios.

Respecto a los plazos, estos pueden exceder los dias sefialados en mapa del proceso cuando sea
necesario requerir mayores antecedentes, aclaraciones o complementar antecedentes de respaldo.
Ademas, pudiera haber documentos que afectan el marco presupuestario y disponibilidades en el
subtitulo e item presupuestario.

MAPA DEL PROCESO - IDENTIFICACION Y MODIFICACION PRESUPUESTARIA (ASIGNACION)

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Jefatura DPIR | Solicitud de apertura | Mediante correo de la jefatura DPIR, se designa Analista de 3 dias
presupuestaria de  una | Inversién a cargo de la ejecucion de la iniciativa de inversién
iniciativa de inversién por | y, ademas, para iniciar dicho procedimiento, también se
correo electrénico para iniciar | informa a otras Unidades y Departamentos del Gobierno
las gestiones presupuestarias | Regional, segtin sea su competencia, entre ellos, Unidad de
y administrativas para la | Programacién y Presupuesto, Departamento Juridico,
ejecucién de esta. Unidad de Control, Encargada DPIR Sistema Gore (ex
Chileindica) y Division competente y/o Unidad Técnica.
Mismo correo, adjunta Ficha IDI, Certificado CORE,
Certificado Circular N°33 y/o algun otro documento afin.
*Nota: la gestion en plataforma Chileindica, dependerd de
la vigencia y/o estado de operatividad del sistema.
FORMATO 1 - Correo Electronico apertura de IDI y
designacion de Analista de Inversidn
2 Tomar conocimiento de | La Unidad de Programacion y Presupuesto, registra la Sdias
solicitud de apertura | apertura de la iniciativa en planilla seguimiento disponible
presupuestaria y elaborar | para el afio. Procede a revisar antecedentes de respaldo,
Resolucién de Identificacion | tales como ficha IDI, certificado CORE y analiza la
presupuestaria de una | consistencia de los datos. Si la apertura coincide con el
iniciativa de inversion. proceso de programacién mensual, la identificacién se
incluye en esa resolucién de preferencia, excepcionalmente
podrd elaborarse una resolucién individual de
identificacion.
3 Asignacion Presupuestaria de | Cerrada la programacién registrada en planilla de 10 dias

Unidad de
Programacion
y Presupuesto

una iniciativa en ejecucién

seguimiento disponible para el afio, se analizan la
proyeccién, de gasto de la iniciativa, la asignacién
disponible, el estado de su evaluacién sea RATE RS y/o
Certificado Circular 33 en caso de Conservacién; a
continuacion, se corrobora las disponibilidades
presupuestarias, si corresponde a un Marco Presupuestario
mayor o menor a 7.000 UTM, entre ellos, también el
margen de disponibilidad del Subtitulo y/o item
presupuestarios, sea Estudios Basicos, Proyectos o
Programas de Inversidn, segun iniciativa. Posteriormente,
se chequean los montos aprobados CORE por ITEM, y
registros relacionados con contratos asociados en planilla
de seguimiento, se revisa la ficha IDI, nombre de la
iniciativa, descriptor subtitulo 31, condicién nueva, monto
solicitado afo vigente, monto futuro, costos totales, entre
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MAPA DEL PROCESO — IDENTIFICACION Y MODIFICACION PRESUPUESTARIA (ASIGNACION)

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

otros, para verificar consistencia entre el registro de
seguimiento del presupuesto versus la ficha IDI. Y, por
ultimo, que el Certificado Core sea el respectivo
corroborando nombre y costo total de la iniciativa,

Una vez validados estos antecedentes, se procede a
elaborar la resolucion Afecta de modificacién de
asignaciones, que incluso podria considerar identificaciones
si hay requerimientos en este periodo. Se recopilan los
documentos de respaldo de resolucién, se descarga Ficha
IDI del Banco Integrado del Proyecto conforme RATE RS y/o
Ficha IDI de Conservacién de obras anexando su respectivo
Certificado Circular 33 de evaluacion favorable. Junto con
ello, se adjunta Certificado del Consejo Regional con su
aprobacién presupuestaria y/o de incorporacién al
Presupuesto Vigente, y se deriva a revision a instancia
siguiente.

Unidad de

Controly

Auditorfa
Interna

Revisar y validar Resolucion
Afecta de Identificacién
Presupuestaria de [a iniciativa
de inversion a aperturar

La Unidad de Control y Auditoria Interna, recepciona por
medio de correo electronico de la Encargada de la Unidad
Programacién y Presupuesto, la Resolucion Afecta de
Identificacién Presupuestaria y sus respectivos respaldos,
Si hubiese observaciones en los montos a identificar, ficha
IDI, Certificado CORE y/o dudas con los antecedentes de
respaldo, entre otros, se devuelve la Resolucién a Unidad
de Programacidn 'y Presupuesto para resolver
observaciones. De lo contrario, si no existen observaciones,
igualmente, se remite a Unidad de Programacién vy
Presupuesto para tramitar a Contraloria.

5 dias

Unidad de
Programacion
y Presupuesto

Tramitar Resolucién Afecta de
Identificacién Presupuestaria
de la iniciativa de inversidén a
aperturar

Validada la Resolucion Afecta de Identificacién
Presupuestaria de la iniciativa a apertura de parte de
Unidad de Control y Auditoria Interna, se emite y tramita la
Resolucidn Afecta para sus V°B°® de Encargada Unidad de
Control y Auditoria Interna, Jefatura DPIR, Encargada de
Unidad de Programacion y Presupuesto, Profesional quien
elabora en la Unidad de Programacidon y Presupuestos y
posteriormente, la firma del Gobernador Regional para

derivar a Contraloria Regional a tramite de toma razén.

2 dias

Contraloria
Regional

Ejercer control de preventivo
de legalidad, con toma de
razén de la Resolucidn Afecta
de Identificacion
Presupuestaria de apertura de
la iniciativa de inversién a
aperturar o representacion.

Contraloria recepciona por medio de casilla electrénica o
ventanilla unica, la Resolucidon Afecta de identificacion
Presupuestaria de la iniciativa de inversion a aperturar, en
conjunto con los documentos de respaldo.

En Contraloria Regional, Analista Contable, revisa y valida la
Resolucién Afecta de Identificacién Presupuestaria de la
iniciativa de inversion a aperturar. La revisién consta en los
mismos alcances que realiza la Unidad de Control y
Auditorfa Interna, primeramente, si corresponde a una
iniciativa del Subtitulo 31, sea RATE RS y/o Certificado
Circular 33 en caso de Conservacion, disponibilidades
presupuestarias, si corresponde a un Marco Presupuestario
mayor o menor a 7.000 UTM, entre ellos, también el
margen de disponibilidad del Subtitulo y/o item
presupuestarios, sea Estudios Basicos, Proyectos o

15 dias
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Programas de Inversion, ficha IDI, Certificado Core
respectivo de la iniciativa.

Culminado el proceso de revisién, si el Analista Contable de
Contraloria, observara la Resolucién Afecta de
Identificacion Presupuestaria por afectar la legalidad del
acto administrativo, se representa, es decir, se devuelve sin
tramitar al Gobierno Regional para resuelvo de estas. O
bien, si hubiese alcances por formato, sea un error de
digitalizacién menor y/o algin texto que no afecte la
legalidad en la tramitacién de la Resolucién Afecta, puede
tomar razén con alcances. Finalmente, en situacién
favorable, si no hubiese alcances de forma y fondo en la
legalidad del acto administrativo, despacha Resolucion
Afecta totalmente tramitada a Gobierno Regional.

No obstante, a lo anterior, las resoluciones de asignacion
presupuestaria, se elaboran con posterioridad a las
programaciones mensuales, instancia que permite conocer
las proyecciones de gasto de cada iniciativa, las que se
reflejan total o parcialmente en las asignaciones
presupuestarias. También se podran elaborar resoluciones
en otras fechas segun sea el requerimiento o necesidad del
servicio (apertura, desviaciones en le ejecucidn, etc.).
Respecto a los plazos, estos pueden exceder los cinco dias
cuando sea necesario requerir mayores antecedentes,
aclaraciones o complementar antecedentes de respaldo.

Unidad de
Programacion
y Presupuesto

Recepcionar Resolucién
Afecta de Identificacién
Presupuestaria de la iniciativa
de inversion a aperturar
totalmente tramitada por
Contraloria Regional.

Encargada de la Unidad de Programacion y Presupuesto,
recepciona por casilla electrénica de Oficina de Partes
GORE, la Resolucidn Afecta de Identificacidn Presupuestaria
de la iniciativa de inversion a aperturar totalmente
tramitada por Contraloria Regional. Y por consiguiente, la
Encargada, remite a Analista de Inversién designado para
tramitacion y ejecucion de la iniciativa a aperturar, la
Resolucién Afecta totalmente tramitada y a su vez, carga en
carpeta drive este documento para toma de conocimiento
de su total tramitacion a los Departamentos y Unidades del
Gobierno Regional para su respectiva gestién siguiente.

2 dias

Unidad de
Programacién

Registrar en Sistemas SIGFE,
BIP, Ex Chile Indica, Planilla de
Seguimiento y Control
Presupuestario  y/u  otro
Sistema Informético la
asignacion  correspondiente
de la iniciativa de inversién
aperturada.

Los profesionales de la Unidad de Programacién vy
Presupuesto con documento totalmente tramitado,
registran en los sistemas informaticos respectivos -SIGFE,
BIP, Ex Chile Indica, Planilla de Seguimiento y Control
Presupuestario-, la asignacion presupuestaria de la
iniciativa de inversién aperturada.

Primeramente, en SIGFE, como paso previo a registrar la
asignacion y/o requerimiento presupuestario, debe
solicitarse a SERVICEDESK por medio de una plataforma de
SIGFE habilitada para este requerimiento de configuracion,
la creacidn del codigo BIP para incorporarse en Catélogo de
Iniciativas de Inversién SIGFE, para ello se elabora un
formulario tipo con los antecedentes de la iniciativa,
particularmente, los datos registrados en la Ficha IDI de la
iniciativa de inversién, como etapa, tipologia, region,
provincia, comuna, monto solicitado afio vigente y futuros,
condicién nueva o de arrastre, entre otros. Al formulario en
cuestién, se adjunta la Resolucién Afecta totalmente

5 dias
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N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION

PLAZO

tramitada que identifica a la iniciativa de inversién. Todo lo
anterior, tiene por objetivo que, el Analista de Inversiones,
filtre del Catdlogo de Iniciativas de Inversién SIGFE el cédigo
BIP de la iniciativa aperturada para crear el compromiso
presupuestario SIGFE y su posterior devengo.

En consideracién al pérrafo anterior, debe sumarse la
siguiente mencién al requerimiento de configuracién y/o
creacion del codigo bip en Catélogo Iniciativas SIGFE.

En segundo lugar, en Banco Integrado Proyecto -BIP-, en
este sistema informdtico se registra el documento y/o
Resolucion Afecta de Identificacién Presupuestaria de la
iniciativa nueva aperturada y, por consiguiente, en médulo
Ejecucidn BIP se crea la asignacién por item y se registran
los recursos con el objetivo que el Analista de Inversiones,
cargue el gasto de la iniciativa cuando estd este en
ejecucidn.

En Sistema Ex Chile indica, se registra la iniciativa en médulo
asignaciones y carga de Resolucién Afecta, ademas, se crea
la ficha de la iniciativa de inversién nueva para que el
Analista de Inversién registre convenios, contratos, estados
de pago, devengos entre otros.

Finalmente, en Planilla de Seguimiento y Control del
Presupuesto, administrado por Unidad de Programacidn y
Presupuesto, se registra la iniciativa aperturada en libro
“Aprobado CORE Vigente” la iniciativa aperturada, su
respectivo Certificado CORE, Costos totales, costos por
item, sector de inversién, glosa a la que corresponde,
Analista designado para la ejecucidn de la iniciativa. Todo lo
anterior, con el objetivo de obtener informacién registrada
en la Planilla para futuras programaciones mensuales de la
respectiva Unidad.
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4. ELABORACION DE CONVENIO MANDATO/SUBSIDIO

4.1.Elaboracién de Convenio Mandato Completo e Irrevocable

MAPA DEL PROCESO ~ ELABORACION DE CONVENIO MANDATO COMPLETO E IRREVOCABLE

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Analista de
Inversion

Solicitar al  Departamento
Juridico la Elaboracién de

Convenio Mandato completo e
Irrevocable (CM).

Habiéndose gestionado previamente la identificacién
y asignacidn presupuestaria que afecta a las
iniciativas del Subtitulo 31, se procede a dar
continuidad al proceso.

Por consiguiente, el Analista de Inversion elabora un
Memorandum para solicitar al Dpto. Juridico la
elaboracién del convenio mandato, adjuntando lo
siguiente:

FORMATO 2 - Memorandum solicita elaboracién

cm

Documentos que se deben adjuntar:

- Ficha IDI - afio Correspondiente.

- Certificado CORE que aprueba Incorporacién a
Presupuesto de Inversién Regional del afio en
curso, indicando el monto total.

- Certificado de Marco Presupuestario vy
Cumplimiento de Criterios de Elegibilidad.

- Evaluacidn Estratégica (DIPLADE).

- Certificado de Admisibilidad Técnica (DIT).

- Resolucidn.

- Asignacion Presupuestaria con TR de la CGR.
En caso que aplique Glosa 09 de la ley de
presupuestos (o la correspondiente al afio
Presupuestario):

Debera adjuntar el mismo listado de antecedentes;
sin embargo, se hacen las siguientes precisiones:

- Ficha IDI con RS afio anterior (si utiliza Glosa

09).

- Certificado CORE del afio anterior, que aprueba

iniciativa.

S dias a partir de la
obtencién de la
documentacion de
terceros

Departamento
Juridico

Elaborar borrador de CM vy
derivar a Analista para su
revision.

La derivacion se realiza mediante correo electrénicoy
se adjunta CM en formato editable.

10 dias

Analista de
Inversion

Revisar borrador de CM

De haber observaciones y/o aclaraciones se realizaran
mediante correo electrénico con copia a Secretaria
DPIR.

5 dias

Departamento
Juridico

Ajustar CM vy derivar
revision y firma de la UT.

para

El correo electrénico debe ir con copia al Analista.
En correo electrénico se adjunta CM en formato
editable.

5 dias

Unidad
Técnica

firmar cMm,
derivar  al

Revisar y
posteriormente
GORE.

De haber observaciones la UT deberd interactuar con
el Depto. Juridico mediante correo electronico.

De no existir observaciones, la UT imprimira 2 legajos,
y remitir mediante Oficio a Departamento juridico
firmados y timbrados.

Departamento
Juridico

Recepcionar dos legajos de CM
firmados y timbrados.

1dia
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N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
7 Departamento | Elaborar Resolucién que | La derivacion y revisién se realiza a través de correo 5 dias
Juridico aprueba CM y derivar a UCAI | electrénico. Si se cuenta con V°B° se gestiona la firma
para revision. del ejecutivo.
8 Unidad de Revisar Resolucion que aprueba | Se revisa resolucion y anexos. Posteriormente es 4 dias
Control CM. enviado a DJ para gestién de firmas.
Interno
9 Gobernador/a | Revisar y firmar Resolucidon que | Dos copias CM firmadas y timbradas, y una copia de 2 dias
aprueba CM y deriva a D. | la Resolucion que aprueba, firmada y Timbrada.
Juridico.
10 | Departamento | Recepcionar antecedentes | Si la Resolucién es Afecta, deriva a Contraloria 2 dias
Juridico firmados y timbrados y derivar | Regional para la Toma de Razén.
segun corresponda. Si la Resolucién es Exenta, derivar a Secretarfa DPIR
por medio de libro de correspondencia interna, quién
posteriormente  lo  distribuye al  analista
correspondiente.
Resolucion y dos originales de CM debidamente
firmados y timbrados.
11 Contralorfa Ejercer control preventivo de | En esta actividad, si la documentacién es 20 dias
Regional legalidad del Convenio Mandato | representada, deberd comenzar el proceso
y de la resolucién que lo | nuevamente en la actividad N°1.
aprueba. En el caso de toma de razén, se continda el proceso.
12 | Departamento | Recepcionar Toma de Razdn y | Derivar 2 copias originales firmadas y timbradas a 2 dias
Juridico derivar a Secretaria DPIR. Secretaria DPIR, mediante Libro de Correspondencia
Interna.
13 | Analistade | Derivar CM y Resolucién | se deriva mediante Oficio de acuerdo al FORMATO 3 3 dias
Inversion totalmente tramitada , a la | _ oficio deriva CM a UT
Unidad Técnica con copiaaDIT. | _nstryye  inicio de procesos de licitacién
correspondientes.
-Informa la designacién de Analista de Inversién DPIR.
-Indica requerimientos para la solicitud de gastos
administrativos si los hubiere y el modo de rendicién
mediante el FORMATO 4 — Formulario Rendicién de
Gastos Administrativos.
Analista registra antecedentes en carpeta fisica y
datos en plataforma Chileindica, si corresponde.
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4.2.Elaboracion de Convenio Subsidio a la Inversién, Extension de Red Electrificacién Rural

MAPA DEL PROCESO — ELABORARCION DE CONVENIO MANDATO SUBSIDIO A LA INVERSION

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Analista de Elaborar borrador de Convenio, con | Para el caso de proyectos de electrificacién se ha 10 dias
Inversion datos especificos del proyecto y | acordado utilizar los montos absolutos aprobados (sin
solicitar al Departamento Juridico su | inflactar), es decir, no se utiliza facultad que indica la
revision, mediante Memorandum. Glosa 09 de la Ley de Presupuestos 2023, sin perjuicio
que la autoridad analice afio a aiio la aplicacién de
esta facultad para el ejercicio presupuestario.
NOTA: PARA LOS PROYECTOS DE ELECTRIFICACION
RURAL SE CONSIDERA LA ELABORACION DE DOS
TIPOS DE CONVENIO:
- CONVENIO MANDATO con el Municipio
respectivo para realizar las gestiones técnicas y
administrativas necesarias para la
materializacion del proyecto.
- CONVENIO SUBSIDIO a la inversion de extension
de red con la Empresa Eléctrica respectiva que
subvenciona la ejecucién de proyectos de
inversion de interés social en dreas de
electrificacién de zonas rurales.
Los documentos sefialados previamente, deberan
tramitarse en paralelo, siendo un requisito tener
ambos convenios firmados para que la Contraloria
Regional tome razén de la resolucién los aprueba.
Posteriormente a la revisién y V°B° del Coordinador
de Inversiones y de la Jefatura de la DPIR, se envia
documento al Dpto. Juridico mediante correo
electrdnico.
2 | Departamento | Revisar texto y respaldos borrador, | De haber observaciones y/o aclaraciones se realizaran 10 dias
Juridico posteriormente derivar, a Analista | mediante correo electrénico.
para su revision. En correo electrénico se adjunta documento en
formato digital editable
3 Analista de Enviar Convenio a Empresa Eléctricay | El envio puede ser por medio fisico o digital. 2 dias
Inversién solicitar a la vez gestionar los
documentos de garantia.
q Empresa Revisar y devolver Convenio con firma | De haber observaciones la Empresa Ejecutora debera
Eléctrica y timbres al GORE. interactuar con el Analista mediante correo
electrdnico.
De no existir observaciones, la Empresa Ejecutora
imprime cuatro legajos, para firmar.
5 Analista de Recepcionar Convenio firmado vy 2 dias
Inversion derivar a Depto. Juridico.
6 | Departamento | Elaborar Resolucidn que aprueba 14 dias (10
Juridico Convenio y deriva al Gobernador/a dias DJ+04
dfas UCAI)
7 Gobernador/a | Revisar y firmar antecedentes y | Se deberd firmar 3 copias del convenio mandato con 2 dias
derivar a Depto. Juridico. el municipio y 4 copias del convenio subsidio con la
empresa eléctrica, enviados por medio fisico.
8 Departamento | Recepcionar antecedentes firmados y | Si las Resoluciones son Afectas, deriva a Contraloria 2 dias
Juridico timbrados y derivar segun | Regional para la Toma de Razén.

corresponda.
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Si las Resoluciones son Exentas, derivar a Analista
DPIR mediante Libro de correspondencia entregado
en secretaria DPIR.
Resoluciones, cuatro legajos de convenio subsidio y
tres de convenios mandatos debidamente firmados y
timbrados.
9 Contraloria Ejercer control preventivo de | En esta actividad, si la documentacion es 20 dias
Regional legalidad del Convenio Mandato y de | representada, deberd comenzar el proceso
la resolucién que lo aprueba. nuevamente en la actividad N°1.
En el caso de toma de razon, se continua el proceso.
10 | Departamento | Recepcionar la toma de razén y | Derivar 2 copias a Analista, 1 copia a Oficina Partes, 2 dias
Juridico derivar a Analista y Oficina de Partes. | mediante Libro de Correspondencia Interna, entre
secretarias.
11 Analista de Recepcionar la Resoluciéon y CM y | Analista registra antecedentes en carpeta fisica y | 3dias
Inversion derivar mediante Oficio a Empresa | datos en Plataforma Chileindica, si corresponde.

Eléctrica.

FORMATO 5 - Oficio deriva CM de subsidioa UTy a
empresa eléctrica.
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5. ENTREGA Y RENDICION DE FONDOS PARA GASTOS ADMINISTRATIVOS

5.1.Transferencia y Devengo de Fondos para Gastos Administrativos

MAPA DEL PROCESO - TRANSFERENCIA Y DEVENGAMIENTO DE FONDOS PARA GASTOS ADMINISTRATIVOS

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Analista de Despachar el Convenio Mandato | Mediante Oficio el Analista de Inversién envia a la UT el 3 dias
Inversion totalmente tramitado. convenio mandato, y junto con ello, el Formulario de
Rendicion de Gastos Administrativos.
El oficio mencionado indica los requisitos para la solicitud de
los gastos administrativos.
FORMATO 3 - Oficio Deriva CM a UT
FORMATO 4 - Formularios de Rendicion de Gastos
Administrativos
2 Unidad Recepcionar  antecedentes vy | La solicitud de los gastos administrativos se realiza mediante
Técnica solicitar al GORE los gastos | Oficio de la UT, la cual debe adjuntar una programacién y
administrativos del proyecto. desglose del gasto mensual.
3 Recepcionar solicitud y analizar | En el caso de que no sea pertinente, se emitirdn 3 dias
pertinencia. observaciones, se comunicaran a la UT y resolverdn mediante
correo electrénico.
4 Generar legajo de antecedentes | Mediante medio electrdnico que disponga el servicio para 5 dias
para iniciar gestion del estado de ello, se gestionard el estado de pago de gastos
Analista de pago de gastos administrativos y administrativos, para la revisién y V°B° del Coordinador de
Inversién derivar a DAF. Inversiones y de la jefatura de la DPIR y luego derivar a DAF.
El legajo contiene:
- Oficio de UT que solicita los gastos administrativos.
- Copia de Resolucién que aprueba Convenio Mandato y
CM.
- Formulario Estado de Pago.
- Comprobante Registro de Compromiso en el SIGFE
elaborado por el analista.
5 Recepcionar legajo de estado de | Del andlisis podra resultar: observaciones mediante correo 3 dias
pago y revisar documentacion de | electrdnico, rechazo mediante devolucién del estado de pago
respaldo. o continuidad para la transferencia de fondos.
6 Realizar transferencia de gastos | La transferencia de los gastos administrativos se registra 3 dias
administrativos a la UT e informar | contablemente como un anticipo presupuestario, o en su
Departamento al Analista defecto de e?cuerdo a Io.indicado en las glosas del afio
de Finanzas presupuestario correspondiente.
El registro contable se realiza en la plataforma SIGFE de
acuerdo al Procedimiento Contable C-02 para el Sector
Publico.
Una vez realizada la transferencia de recursos, DAF debe
Informar al Analista mediante correo electrénico, adjuntando
comprobante de la transferencia o depdsito bancario segtn
corresponda.
7 Unidad Recepcionar la transferencia de | El envio del comprobante de ingreso de los gastos | 20 dias
Técnica gastos administrativos y enviar administrativos al GORE se realiza mediante correspondencia
comprobante de ingresos al | formal (via oficio).
GORE.
8 Analista de Recepcionar comprobante de | El Analista también inicia registro de informacién en el BIP. 3 dias
Inversion ingresos y elaborar Memo para

envio a DAF
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MAPA DEL PROCESO - TRANSFERENCIA Y DEVENGAMIENTO DE FONDOS PARA GASTOS ADMINISTRATIVOS

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

9 Departamento

Recepcionar Memo con

El registro contable se realiza en la plataforma SIGFE de

3 dias

No

Etaborar estado de
pago y deriva a pago

de Finanzas comprobante de ingreso y realizar | acuerdo al Procedimiento Contable C-02 de Anticipo por
registro contable del gasto | gasto Administrativo para el Sector Publico.
administrativo.
TRANSFERENCIA Y DEVENGO DE FONDOS PARA GASTOS ADMINISTRATIVOS
ANALISTA DE INVERSION DPIR UNIDAD TECNICA DEPTO. FINANZAS
Gaslos administrativos
de fondos a devengar y
\ransferir Formularios de
G. Administrativo
Y
Caspachar Farmularios) R =
ds Gaslos > Fecep(I:m'nEI
Administrativos murarios
L
Recepiionar solicitud Solicitar gastos
revisa pertinencia adminislrativos
[
¢Existen
observaciones?
Si

Recepcionar

Si

= y revisa estado de pago

¢Exislen

bsetvaciones?

Recepcionar
comprobante de
Ingresos

Recepcionar y Registrar
contablemente la

Memo que
deriva
comprobante

N

transferencia
transferencia de gastos
administralivos

Realizar lransferencia de

gastos administrativos

r

Recepciona
Memo y comprobante de
Ingreso

Realiza devengo de gastos
administrativos segun
procedimianto conlable C-02

Gastos administrativos
de fondos devengado




1

Region de Los Rios
GODIERNG REGIONAL

PROCEDIMIENTO
GESTION INICIATIVAS DEL SUBTITULO 31

GOREP-DPIR-DIR-03
28/12/2023
Pagina 35 de 129

5.2.Rendicién de Cuentas del Gastos Administrativos — Informe Mensual/Final

MAPA DEL PROCESO — RENDICION DE CUENTAS GASTOS ADMISTRATIVOS - INFORME MENSUAL/FINAL

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD OBSERVACIONES PLAZO
1 Unidad Elaborar Informe de Rendicién de | La Unidad técnica debe ejecutar los gastos Durante los
Técnica Cuentas. administrativos de acuerdo a las instrucciones para | primeros 15
la ejecucidn de la Ley de Presupuestos del Sector | dias del mes
Publico vigente (Clasificador Presupuestario). siguiente a la
El informe se elabora con o sin movimiento, dentro | transferencia.
de los 15 primeros dias del mes siguiente al que
incurrieron los gastos.
Se adjunta copia de documentos que dan cuenta del
gasto.
La Unidad Técnica debe realizar la rendicién de
cuentas de acuerdo a la Res. CGR N°30 de 2015y a
lo que establece el convenio de transferencia.
2 Recepcionar Informe de Rendicidn de | Los resultados de la revision pueden ser gastos: 10 dias
Cuentas y revisar pertinencia del | observados, rechazados o aprobados.
gasto.
2.1 Observar Informe de Rendicion de | El resultado “observado” serd comunicado 2 dias
Cuentas mediante correo electrénico a la UT.
2.2 Rechazar Informe de Rendicién de | La UT reintegrard e informaré en un plazo no 10 dias
Cuentas, solicitar reintegro de | g perior a 30 dias corridos contados desde el
recursos a la UT y elaborar | rochazo ala rendicién.
Certificado que deriva a DAF En tal caso debe informar por Oficio el reintegro de
los fondos y enviar el comprobante corresponde,
Analista de transferencia electrénica o depdsito bancario. El
Inversién analista derivard al Departamento de Finanzas los
antecedentes de la devolucién de fondos.
En caso de no devolucién oportuna, se evaluara
informar dicha situacion a Contraloria.
FORMATO 6 — Certificado de Informe de Rendicién
de Gastos Administrativos.
23 Aprobar Informe de Rendicién y | Posteriormente a la aprobacién del analista de 10 dias
elaborar Certificado que deriva a | inversiones, se deberé realizar la revisién y V°B° del
DAF. Coordinador de Inversiones y finalmente la de la
jefatura de la DPIR.
FORMATO 6 — Certificado de Informe de Rendicién
de Gastos Administrativos.
3 Departamento | Recepcionar Certificado de Informe | El registro contable se realiza en la plataforma 3 dias
de Finanzas | de Rendicién de Cuentas | SIGFE.
(aprobacién/rechazo) y realizar | De corresponder a la rendicion de cuentas final, se

registro contable

adjuntara ademas el informe de rendicién final.
De existir observaciones por parte de DAF se
resolveran mediante correo electrénico.
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RENDICION DE CUENTAS DEL GASTOS ADMINISTRATIVOS INFORME MENSUAL/FINAL

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSION DPIR

DEPTO. FINANZAS

Gaslos Administrativos

a rendir

Elaborar informe de

rendicién mensual

A A

Responder

Dbsavanong

Recepcionar informe d
rendicién mensual/final

. Observa,. rechaza
o aprusba?

observaciones

Elaborar oficio y

Aprueba

Sy

!

Salicitar reinlegro de

reintegra fondos

fondos rechazados

Recepcionar oficio

Recapeivna Cerificado de

Elsborar Cerlificado de

de reintegro

Piprabacioniiachazo de

informe de rendicion

> aprobaciéni/rechazo de
informe de rendicién

¢ Existen
heervaciones?

Reializa reconocimiento e
fondos utilizados, segin
procedimiento C-02

Gastos administralivos
Rendidos
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6. REVISION DE ANTECEDENTES PARA PROCESO DE CONTRATACION

MAPA DEL PROCESO — REVISION DE ANTECEDENTES PARA PROCESO DE CONTRATACION

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Enviar legajo de documentos de | El envio de los antecedentes debe ser en forma previa
Técnica Licitacion. al llamado a licitacién y dentro del plazo de 20 dias de

recepcionado el CM.

Via correo electrénico se adjunta:

- Bases Administrativas Generales (BAG).

- Bases Administrativas Especiales (BAE)

- Términos de Referencia (TTR) aprobados por
MDSF.

- Calendario de Licitacién.

Nota: el no cumplimiento del plazo se registrara en el

instrumento vigente de control de la Programacidn para

conocimiento de la autoridad.

2 Analista de Recepcionar y revisar BAG, BAE y | Cualquier modificacion en relacién a las condiciones 10 dfas
Inversion aprobadas por MDSF y expresadas en Ficha IDI, debera
ser informada al GORE de forma previa al proceso
licitatorio, quien determinard la pertinencia de la
continuidad del proceso.

Los resultados posibles de la revision son los que se
describe a continuacién y que serdn informados

TTR de proceso licitatorio.

mediante correo electrénico:
- Sin observaciones y con ello la UT inicia proceso
licitatorio.
- Con observaciones: en las Bases Administrativas
y/o antecedentes técnicos, las cuales la UT debera
responder y corregir previo al llamado de licitacién.

3 Unidad Complementar antecedentes e | Enviar el ID de la Licitacién al Analista de Inversion de
Técnica iniciar proceso de licitacion. acuerdo a lo establecido en el CM.
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REVISAR DE ANTECEDENTES PARA PROCESO DE CONTRATACION

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSION DPIR

Antecedentes de
contratacion a revisar

Elaborar BAG y BAE
deriva a para
conocimiento y
sugerencias junto con
antecedentes técnicos

l

Responde

7

Recepcionar antecedentes para

observaciones

X

Si

»| conocimiento sugerencias del
proceso de contratacién

¢ Existen
bservaciones?

Complementar
antecedentes e inicia L(

No

proceso de
contratacion

Antecedentes de
contratacion
revisados
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7. REVISION DE RESULTADOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

7.1.Resultado sin Ofertas Admisibles (desierto / rechazo)

MAPA DEL PROCESO — RESULTADO DESIERTO

N° | RESPONSABLE PROCESOS/ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Mediante Oficio, la UT informa el | La UT informa mediante Oficio.

Técnica resultado al proceso de licitacién del | Para el caso que el resultado al proceso de licitacion
ftem que corresponda, esto es: obras | sea “desierto” (sin ofertas u ofertas rechazadas), la
civiles, consultoria, equipos, | UT ademds informard nuevo cronograma del
equipamiento, Gastos Administrativos | siguiente llamado a licitacién con los mismos
(en el caso de contratacién de un agente | antecedentes del proceso anterior; sin embargo, si
publico). se modifican deberan enviar los antecedentes para

una nueva revisién. En el Ultimo caso, deberd
adjuntar lo siguiente:

- BAG, BAE y TTR digitales que se utilizardn en el

nuevo llamado a licitacién.
En la eventualidad que exista la necesidad de
realizar modificaciones técnicas o presupuestarias,
la UT deberd informar al GORE para que éste analice
la posibilidad de iniciar un proceso de reevaluacién
o0 ajustes correspondientes.
2 Analista de Recepcionar Oficio de la UT e informar | De existir alguna observacién al proceso el Analista 10 dias

Inversién la toma de conocimiento a la UT. de Inversion informard mediante correo

electrénico.
No habiendo observaciones el Analista informa la
toma de conocimiento del resultado a través de
oficio.
Analista registra antecedentes en carpeta fisica de
proyecto y datos en plataforma de gestion, si
corresponde.

3 Unidad Inicia nuevo proceso de licitacion del

Técnica item correspondiente.
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REVISAR RESULTADOS SIN OFERTAS ADMISIBLES (DESIERTO/RECHAZO)

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSIONES

Resultados sin

O

ofertas a

revisar

Legajo de

Informar resultado del
proceso licitatorio

documentos del
resultado de
proceso licitatorio

i

Complementar S

antecedentes e inicia
nuevo proceso de

Recepcionar
antecedentes y toma
conocimiento

ticitacion

Resultados sin ofertas

revisado

Oficio de toma de
conocimiento del
proceso
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7.2.Resultado con Oferta Ajustada a Presupuesto Disponible

MAPA DE PROCESOS - RESULTADO CON OFERTA AJUSTADA A PRESUPUESTO DISPONIBLE

N°

RESPONSABLE

PROCESOS/ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad
Técnica

Mediante Oficio, la UT informa sobre
los resultados al proceso de licitacién
y su propuesta de adjudicacién del
item que corresponda.

En la eventualidad que exista la necesidad de

realizar modificaciones técnicas, la UT deberd

informar al GORE para que éste analice la

posibilidad de iniciar un proceso de reevaluacion

0 ajustes correspondientes.

Se adjuntard, ademas:

- Acta de apertura Propuesta.

- Acto Administrativo (Resolucidn o Decreto) que
designa Comision Evaluadora.

- Informe Propuesta de Adjudicacion.

- Antecedentes de la oferta que se propone
adjudicar.

Nota: Cabe indicar que todo proceso de licitacion

debe incluir la totalidad de las partidas aprobadas

técnicamente, y no pueden ser modificadas sin

previa autorizacion del Mandante y del ente

revisor.

Analista de
Inversién

Recepcionar y revisar resultados al
proceso de licitacién y propuesta de
adjudicacién del item que
corresponda.

Se deberé revisar como minimo:

- Acta de apertura de Propuesta. Célculo de
criterios de evaluacion.

- Monto y plazo de la oferta a adjudicar.

- Preguntas, respuestas y posibles aclaraciones
al proceso licitatorio.

- Coherencia entre Itemizado de Partidas
aprobado por MDSF, el que se utilizé en el
llamado a licitacidén y el que presentd el
oferente.

- Antecedentes de la Oferta que se propone
adjudicar, tales como: oferta técnica, oferta
presupuestaria, capital comprobado, afios de
antigliedad de la empresa, composicién del
directorio, entre otros.

En el caso de que existiesen observaciones, se

informara mediante oficio a la unidad técnica para

su respuesta.

15 dias

Elaborar Oficio para revisién y V°B°® de
Jefatura DPIR, y luego para gestién de
firma de Gobernador/a

El Oficio informa a la UT sobre la toma de
conocimiento de la propuesta de adjudicacion
con o sin observaciones

FORMATO 7 - Oficio Toma Conocimiento de
Propuesta de Adjudicacién.

2 dias

Gobernador/a

Firmar Oficio que informa a la UT
sobre la toma de conocimiento de la
propuesta de adjudicacién con o sin
observaciones.

2 dias

Unidad
Técnica

Recepcionar Oficio, responder
observaciones, si corresponde.

La UT recepciona Oficio y responde observaciones
por el mismo medio, si corresponde.

De no existir observaciones la UT procede a
finalizar el proceso de licitacién para continuar
con la contratacion.
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REVISAR RESULTADO CON OFERTA ADMISIBLE AJUSTADA A PRESUPUESTO DISPONIBLE

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSIONES GORE

GOBERNADOR REGIONAL

Resultados con ofertas
disponibles a revisar

Legajo de
documentos del
resultado de
proceso licitatorio

Legajo de
documentos del
resultado de
proceso licilatorio
corregidos

Infarmar resultado del
proceso licitatorio y
propuesta de adjudicacion

-

Recepcionar y analizar
antecedentes y

Resolver y responder

propuesla de
adjudicacién

QObservaciones

Finalizar proceso de P

¢Existen
observaciones?

Elaborar Oficio que
toma conocimiento de

Oficio de toma de
conocimiento

Firmar oficia que

proceso

informa toma de
conocimiento de la
propuesta de
adjudicacién

licitacion

Resultados con ofertas
disponibles revisados
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7.3.Resultado con Oferta Admisible sobre el Presupuesto Disponible

MAPA DE PROCESOS - RESULTADO CON OFERTA ADMISIBLE SOBRE PRESUPUESTO DISPONIBLE

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad
Técnica

Informar mediante Oficio sobre los
resultados al proceso de licitaciény su
propuesta de adjudicacion del ftem
que corresponda.

La UT debera evaluar y decidir si continta con el
proceso de licitacion en curso mientras obtiene la
aprobacién de mayores recursos (podra detener
o terminar proceso).

En la eventualidad que exista la necesidad de

modificaciones técnicas y/o presupuestarias

para una posible adjudicacion, la UT deberd
informar al GORE para que éste inicie el proceso
de reevaluacién ante el MDSF.

NOTA: La posibilidad de detener un proceso de

licitacion a la espera de poder adjudicar se

contempla solo cuando las bases de licitacion

hayan indicado un “presupuesto estimado”, a

diferencia del caso de indicar un “presupuesto

disponible” en el que el proceso se debe declarar
desierto.

Al Oficio se adjunta, ademas:

- Informe Propuesta de Adjudicacién, si
corresponde.

- Antecedentes de la oferta que se propone
adjudicar.

- Informe comparativo y fundado de las
diferencias entre partidas.

- Informe Fundamentado de Solicitud de
Reevaluaciéon ante MDSF o GORE en el caso de
la Circular 33, incluyendo andlisis de los
mayores costos y otras modificaciones si las
hubiere.

Analista de
Inversion

Recepcionar y revisar resultados al
proceso de licitacién y propuesta de
adjudicacion del item que
corresponda y solicitar
pronunciamiento técnico de la DIT

mediante MEMO.

Se deberd revisar como minimo:

Célculo de criterios de evaluacion.

Monto y plazo de la oferta a adjudicar.
Preguntas, respuestas y posibles aclaraciones
al proceso licitatorio.

Coherencia entre itemizado de Partidas
aprobado por MDSF, el que se utilizé en el
llamado a licitacién y el que presenté el
oferente.

En caso de presupuesto sea superior al disponible
pero inferior al Umbral de Adjudicacidn (NIP), se
omitira la reevaluacién en MDSF.

Respecto al presupuesto superior al umbral de
adjudicacién se debe analizar (en todos sus
componentes) monto total aprobado por el CORE,
y monto de la propuesta de adjudicacion. Esta
revision deberd realizarse para cada asignacion
que implique contratacidn y para el costo total de
la iniciativa.

Nota: la solicitud de pronunciamiento técnico a
la DIT se enmarca dentro del procedimiento de
Evaluacién Técnica de Iniciativas de Inversion
aprobado por resolucién N° de fecha 21/12/2023

20 dias
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MAPA DE PROCESOS - RESULTADO CON OFERTA ADMISIBLE SOBRE PRESUPUESTO DISPONIBLE

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO

3 Elaborar Oficio para firma del Jefatura | El Analista deberd elaborar un Informe de 2 dias
DPIR, solicitando la reevaluacién del Consideraciones GORE con el objetivo "je
proyecto ante el MDSF. respaldar u observar la solicitud de reevaluacién

ante el MDSF.

Al Oficio de adjuntan todos los antecedentes con
que la UT respaldd la solicitud de reevaluacion,
incluyendo el Informe DIT si corresponde y
también el Informe de Consideraciones GORE
Elaborar por el Analista de Inversiones.

4 MDSF Recepcionar solicitud, liderar proceso | De existir observaciones al proceso de 15 dias segun
de reevaluacion e informa resultados | reevaluacion es la UT la responsable de NIP vigentes
en el BIP. responderlas ante el MDSF y obtener

nuevamente el RATE RS.
5 Analista de Tomar conocimiento del RATE RS y | Mediante correo electrénico Analista informa a | Semana anterior a
Inversién solicitar a Jefatura DPIR, la | jefatura DPIR la necesidad de incorporar a tabla el la sesién del
incorporacién en Tabla de Sesién del | aumento presupuestario, indicando a lo menos lo CORE.
CORE para presentacion y | siguiente:
autorizacion de aumento del monto | La solicitud debe indicar a lo menos:
total del proyecto. - Nombre y BIP del Proyecto.
NOTA: El ejecutivo del Gobierno |- item presupuestario relacionado.
Regional presenta al CORE la solicitud |- Monto exacto del aumento de presupuesto a
de aumento de presupuesto a través solicitar.
de DPIR y en coordinacién con laUT. |- Principales modificaciones
- Unidad Técnica que expondrd al Core.
- Informe DIT, cuando corresponda.
FORMATO 11 - Informe DPIR para Resolucion
CORE.
NOTA: El Ejecutivo del Gobierno Regional
presenta al CORE la solicitud de aumento de
presupuesto a través de DPIR y en coordinacion
con la UT, con apoyo de la DIT cuando
corresponda.
6 Unidad Exposicién ante el Core solicitando el | La UT expone ante la Comisidn de Hacienda y vota
Técnica aumento del monto total del | @ favor o en contra sobre el aumento, de tal
Proyecto. manera de determinar si continua a la Sesién

Plenaria del CORE.

Al contar con la aprobacion de la Comision, la
iniciativa es aprobada, sustituida o modificada en
la sesion plenaria.

De ser sustituida o modificada debera volver a la
Comision de Hacienda habiendo cumplido los
requerimientos del CORE.

NOTA: la Resolucién del CORE sera adoptada de
acuerdo a sus propias normas y procedimientos.
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MAPA DE PROCESOS - RESULTADO CON OFERTA ADMISIBLE SOBRE PRESUPUESTO DISPONIBLE

N°

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

CORE

Elaborar Certificado de
pronunciamiento del CORE

El Certificado de Aprobacion del CORE es emitido
por el secretario ejecutivo del CORE y remitido
por correo electrdnico al Analista y a la Unidad de
Programacién.

Nota: La elaboracion de la certificacién y su
tramitacién se  enmarca  dentro  del
procedimiento Generacién y Emision de
Certificados de Aprobacidn y Actas de Sesiones
del Consejo Regional de Los Rios aprobado por
resolucién N°1898 de fecha 29/12/2023

Segun
procedimiento
CORE

Analista de
Inversién

Recepcionar/descargar Certificado del
CORE e informar a la UT la decision del
GORE y CORE

Analista de Inversidén recepciona en su correo
electrénico el certificado del CORE, o en su
defecto, lo descarga del sistema de soporte
especial.

Si Ia decisién sobre la propuesta es ser sustituida
o modificada deberd volver a la Comisién de
Hacienda habiendo cumplido los requerimientos
del CORE.

Si la propuesta de aumento de presupuesto es
aprobada por el CORE, Analista elabora oficio
informativo de esta decision, adjuntando
certificado del CORE e incluyendo la toma de
conocimiento de la propuesta de adjudicacion.

FORMATO 7 - Oficio Toma Conocimiento de
Propuesta de Adjudicacién y/o autorizacién de
mayores recursos para adjudicar o licitar.

Se adjunta copia de Certificado CORE.

3 dias
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REVISAR RESULTADO CON OFERTA ADMISIBLE SOBRE EL PRESUPUESTO DISPONIBLE

EVALUADOR (MDSF-C33}

UNIDAD TECNICA

CORE

ANALISTA DE INVERSIONES

Resullados con ofartas
Aclmanitles ai aiaar

Irifetenae remillada el

Recepcionar y revisar

Y

Brocesis leitatsio ¥
proposia de adpsdsacion)

? [

Rezoive: y aclsm

de

Audicacin

¢Existen
obssrvaciones?

ey —
- 1 ohsaRTanEE
Lagsjo de i
documentos del !
resultado de Legajo de
procese licilatorio documentos del
resullado de
proceso licilalorio
cormagldos

Ha

&Es mayor al
umbral de

adjudicacion?

Ne

|

Oficio para
rosvaluaclén

Y

Elaborar oflcio para iniciar
praceso de reevaluaclon

k. ¥

Sollcllar Incorporar en
sesion CORE prasentacion

Frenuntacan an ol GORE &

Apiobar, modificer o
sustliur propusstas

N

b aumento i presupueEsio g -

Ficha IDI con RS
resvatvado

Racapeignms =olicnud &
Infprse o de
faryalubeian

Apratiar

| 0 BuBLuIr

Racepcianar y gasllonar
i ala Unidad

Elaborar Cerlificado
CORE

>
Tecnza con autorizecion de
mumedin de prasypaastc

Finatzar pracesnda |
lieitazinn

Resullados con oferas
disponibles revisados
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8. RECEPCIONAR Y REVISAR ANTECEDENTES DE CONTRATACION

MAPA DEL PROCESO - RECEPCIONAR Y REVISAR ANTECEDENTES DE CONTRATACION

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad
Técnica

Enviar al GORE los
antecedentes de
contratacion

Los Antecedentes de contratacién son:

Resoluciéon/Decreto de adjudicacién.

Copia del Contrato, protocolizado si corresponde.
Resolucién/Decreto que aprueba el Contrato.
Documentos de Garantia (por fiel cumplimiento, pdliza

todo riesgo, pdliza riesgos de construccién, entre otras.)
Resolucién/Decreto que designa al Inspector Técnico del
contrato.

Copia del Acta de Entrega de Terreno/Inicio Actividad.
Programacién Financiera.

Deberé revisar la autenticidad el Documento de Garantia y
FORMATO 16 -
Documento de Garantia.

completar el Certificado Revisién

Analista de
Inversion

Recepcionar y revisar
antecedentes de
contratacion.

Cargar  antecedentes en

Chileindica y en el BIP.

Se debe revisar:

- Concordancia documentacién.

- Coherencia entre la adjudicacién y la propuesta de
adjudicacién.

- Coherencia de los términos del contrato con los requisitos
de las Bases y Convenio Mandato (anticipo, garantias,
plazos, montos, etc.)

Verificar la autenticidad, plazos y montos de los Documentos

de Garantfas, dando cumplimiento al Manual de

procedimientos de Documentos de Garantia del Gobierno
regional de Los Rios, aprobado mediante Resolucidn exenta

n°344, de fecha 24 de marzo de 2020.

De existir observaciones, éstas se realizardn a la UT a través

de correo electrénico y deberd resolver a la brevedad.

En la eventualidad, se deberé cargar los antecedentes en el

gestor documental que el servicio disponga.

De existir un gestor documental especifico para estos fines,

Analista cargard informacién en él para ser compartido con la

DIT y cualquier otra unidad que lo requiera. De lo contrario,

se enviara por correo electrénico al Analista DIT designado

para la iniciativa.

15 dias

Solicitar la custodia de los
documentos de
correspondiente.

garantia

la custodia de documento se realizarda mediante
Memorandum firmado por la jefatura DPIR El indicando a lo
menos:

- Nombre, BIP e item del proyecto.

- Nombre del Tomador.

- Tipo de garantfa, concepto, vigencia y monto.

- Analista de Inversiones responsable del proyecto.
Analista registra antecedentes en carpeta fisica de proyecto y
datos en plataforma Chileindica, si corresponde.

FORMATO 8 — Memordandum de Garantia a Custodia.

2 dias,
desde que
se
recepciona
el
documento
por
Analista.

Departamento
de Finanzas

Recepcionar Memorandum
con documentos de garantia,
registrar y custodiar.

Registrar en SIGFE y Sistema de Garantfa los documentos
recibidos.

3 dias
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RECEPCIONAR Y REVISAR DE ANTECEDENTES DE CONTRATACION

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSIONES

DEPTO FINANZAS

Antecedentss de
contratacion a revisar

Enviar antecedentes de

> contratacién a Mandante

Legajo de
dacumentos de
contratacion

Recepcionar y revisar

los antecedentes del

contralo para gestién
presdpuestana

Responder

LExisten
bservacionas?

Observaciones

Memorandum que
remile garaniia
Ne iR
| g
Elaborar Memorandum a Recepcionar
DAF para custodia de antecedentes y custodiar
garantla documentos de garantia

Checklist de revisidn
de garaniia

Antecedentes de
conlratacion revisados
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9. EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LA INICIATIVA DE INVERSION

9.1.Programacion de la Ejecucion Presupuestaria.

MAPA DEL PROCESO — PROGRAMACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

N° [ RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION

PLAZO

iniciativas y su proyeccién para
completar planilla de
programacion.

entregada por la UT, sin embargo,
corresponde a la estimacién
realizada por el Analista en base a
su experiencia, tipo de UT y
complejidad de la IDI.

Se consideran el estado de las
iniciativas de modo cuantitativo y
cualitativo, aportando la mayor
cantidad de informacién vy
contexto posible de |as iniciativas.
Al recepcionar planilla de
programacién al cierre del mes
debera registrar la
programacién financiera de los
proyectos con apertura y en
desarrollo, verificando previo a la
programacion, el estado de cada
una de las iniciativas de |a cartera
a su cargo, considerando por

anterior

ejemplo: consultar avance de
documentos, procesos
administrativos (elaboracién
convenios, licitaciones,

aprobaciones sectoriales,
procesos término anticipados,
paralizaciones, etc.) que estén
afectando a las iniciativas, tanto
internos como externos. Analizar
documentos e informes
generados desde la unidad
técnica, inclusive de los AITOS, y
en general documentos que
acompaiian los estados de pago

1 Unidad de Informar a la Unidad de | Planilla de programacién, estados | Posteriormente a
Presupuesto | |nversiones (Coordinador/a) el | y Semaforo de la Inversién. que DAF informa
cierre  del mes  anterior todos los devengos
mediante correo electrdnico. y pagos realizados 2
dias
2 Analista de Recopilar  informacién  del | La programacién del proyecto se | Primera semana del
Inversién estado de avance de las | realiza en base a informacion mes

3 Coordinador/a
de Inversiones

Agendar e informar calendario
de programacion con los

analistas mensualmente.

Mediante correo electrdnico se le
infforma a cada uno de los
analistas.

Primera semana de
cada mes, una vez
cerrado el mes

anterior
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MAPA DEL PROCESO — PROGRAMACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

N° | RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION

PLAZO

4 - Unidad de
Programacién

- Coordinador
de
Inversiones

- Analista de
inversién

Programar financieramente las
iniciativas.

Los tres integrantes revisan el
status y programan en conjunto la
inversion, utilizando las planillas
de programacién, estados vy
semaforo de la inversion.

Se deberad programar por item y
realizar al inicio del afio una
proyeccion anual.
Con posterioridad,
mensualmente se revisa la
proyeccidn inicial de la ejecucion
presupuestaria, la proyeccion
para el mes siguiente y también la
asignacién disponible para cada
iniciativa y los requerimientos de
asignacion especificos para los

meses siguientes.

Segunda semana
del mes

5 Unidad de
Programacién

Registrar y recopilar datos de las
sesiones de programacion vy
derivar a los Analistas.

Se formalizard la programacién
mensual a través de correo
electrdnico del Coordinador/a de
Programaciéon y Presupuesto
donde se deriva el archivo del
cierre mensual junto con la
programacion del mes
correspondiente.

El registro de esta informacién
serd a través de una planilla
disponible o plataforma segun lo
indiqgue el Coordinador/a de
Programacién y Presupuesto.

Se debera recopilar y registrar la
informacion que contengan los
Certificados de aprobacion del
Core y mantener disponible
aquella documentacion.

Se generan reportes que
posteriormente que el Jefatura
DPIR presenta al CORE.
Coordinador/a de presupuesto
instruye realizar Modificaciones
Presupuestaria segln proceso
N°03.1.

S dias posteriores a
las reuniones de
programacion.

6 Jefatura DPIR

Informar la ejecucion
presupuestaria y el estado de la
cartera de inversion.

Se deberd presentar ante el
Consejo Regional.

En la eventualidad de que se
requiera, se debera informar al
CORE y/o al Gobernador Regional
extraoficialmente de manera
presencial o por  correo
electrdnico segun requerimientos

especificos.

Mensual
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9.2.Gestionar de Estado de Pagos

a) Gestionar Estado de Pago de Anticipo

MAPA DEL PROCESO - GESTIONAR ESTADO DE PAGO DE ANTICIPO
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Técnica Consultar Se realizard la consulta mediante correo electrénico
disponibilidad de | informando programacién de la devolucién con montos
anticipo fijos y plazos dentro del afio presupuestario.
2 Analista de Responder sobre | Se analiza la solicitud de Anticipo teniendo presente 5 dias
Inversién disponibilidad de | plazo de devolucion, oportunidad de la solicitud,
Anticipo a la UT y | asignacion presupuestaria y en general normas
programar si | atingentes (considerar la fecha Iimite, consultar en qué
corresponde. momento no hay disponibilidad).
Adicionalmente se deberd gestionar la resolucién del
Gobierno Regional que aprueba el anticipo a otorgar a
la empresa contratista, con el programa de devolucién
informado desde la unidad técnica. La elaboracién de la
resolucion deberd realizarse por el Dpto. Juridico con
los insumos que entregue en analista de inversiones.
NOTA: Se deberd proceder de acuerdo a documento
que Actualiza Resolucibn que define actos
administrativos sometidos al control de legalidad por
Unidad de Control y Auditoria Interna del Gobierno
Regional de la Regién de los Rios, aprobado mediante
Resoluciéon Exenta N°1231 de fecha 21 de septiembre
de 2023.
3 Unidad Técnica Enviar legajo  de | Via Oficio se adjunta:
antecedentes del - Factura de Anticipo.
Estado de Pago al - Formulario de EP
GORE. - Garantia de Anticipo, seglin BAG, BAE y Contrato.
4 Recepcionar, revisar | Se debe revisar: S dfas
antecedentes y Enviar | - Datos de Factura.
a custodia | - Condiciones establecidas en el Contrato (monto
Analista de documentos de anticipo, forma de devolucidn, garantias asociadas).
Inversién garantia. NOTA: revisar numeral 9.5 Gestionar Documentos de
Garantia del presente documento.
De existir observaciones, se informardn por correo
electrénico.
Analista registra antecedentes en el medio digital que
disponga el servicio.
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MAPA DEL PROCESO - GESTIONAR ESTADO DE PAGO DE ANTICIPO
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
5 Complementar legajo | Analista debe complementar el legajo de estado de 5 dias
del EP se envia a | pago con antecedentes internos del GORE para luego
DAF para su | enviar A DAF.
tramitacion. Previo envio a DAF se requiere la revisién de la
Coordinacion de inversiones y firma de la jefatura DPIR
El envio a DAF se realiza por medio electrénico que
disponga el servicio.
Los complementos minimos son:
- Cardtula GORE de Estado de Pago, autorizado
mediante el soporte digital dispuesto por el
servicio.
- Registro en Plataforma Chileindica.
- Copia de Contrato y Decreto/resolucién que lo
aprueba.
- Copia de Instrumento de Garantia.
FORMATO 12 - Caratula Estado de Pago.
FORMATO 8 — Memordndum de Garantia a Custodia.
FORMATO 16 — Certificado de Revision Documento de
Garantia
6 Departamento de | Recepcionar, revisar | De existir observaciones, se comunicardn por correo 3 dias
Finanzas legajo de | electrdnico, en caso contrario se realiza la transferencia
antecedentes de EP y | del anticipo y se registra en el SIGFE.
gestionar el registro y | DAF informa al Analista, por correo electrénico, el
pago del documento | monto transferido por cada proyecto identificado
de cobro.
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GESTIONAR ESTADO DE PAGO (EP) DE ANTICIPO

uTt

ANALISTA DE INVERSIONES

DEPTO FINANZAS

Estado de Pago de
anticipo a gestionar

Consullar al GORE
disponibilidad de anticipo y
programacion

Analizar solicitud de anticipo y
>

programar

% Cumple las copdicioned
para otorgar?

h
Elabora legajo con
anecedenies de EP de

anticipo y envia al
GORE

Legajo de

anlecedentes EP
incluido garantia

UT {ITO) resuelve
observaciones

Estado de Pago

S No
Informar resultado Informar resuitado
positivo de la negativo de la
evaluacion evaluacion
Estado de Pago de
anticipo rechazado
Y
Recepcionar y Revisar Complementar legajo
P ¥ de| EP con documentos

internos GORE

¢Existen
beelvacinnes?

N

I

Corregir EP de anticipo

Legajo completo de
antecedanles EP
incluido garantla

h 4

y deriva a pago

7

S

h

Recepcionar y revisar
eslado de pago

'

Ner

LExisten
ohaervaciones?

[Realiza transferencia def
anticipo y registra en
SIGFE

Eslado de Pago de
anticipo geslionado
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b) Gestionar Estado de Pago de Avance / Estado de Pago Proforma

MAPA DEL PROCESO — GESTIONAR ESTADO DE PAGO DE AVANCE / ESTADO DE PAGO PROFORMA

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Confeccionar y Enviar legajo | La UT debera prever el oportuno ingreso de antecedentes
Técnica de antecedentes del Estado | al GORE para su revisién, como condicidén previa a la
de Pago al GORE. emision de la factura.

Mediante Oficio se adjuntan antecedentes establecidos en
Convenio Mandato:

- Carétula Estado de Pago.

- Factura/Boleta a nombre del GORE.

- Formulario de Detalles de Partidas.

Formulario de Detalles de Modificaciones de Contrato y
Retenciones.

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y
Previsionales vigente y sin deuda (F30-1).

Certificado de Antecedentes Laborales y previsionales
vigente y sin deuda (F30).

Certificado del ITO/IF que acredita el cumplimiento de
obligaciones laborales y requisitos contractuales para el
pago.

Programacién Financiera actualizada.

En el caso de proforma se debe adjuntar comprobante
por el pago total.

Otros, de acuerdo al CM.

En primer Estado de Pago, incluir, ademds: acta de entrega
a terreno/servicio, fotografia del letrero de obras, Ficha de
Georreferenciacion, Formato N°20: Ficha

Georreferenciacién del Proyecto, seglin corresponda

En daltimo Estado de Pago, incluir, ademas: certificado de
recepcién conforme del ITO/IF, fotografia de la placa
recordatoria (si corresponde), acta de Recepcidn Provisoria
de la obras y decreto/resolucién que la aprueba. Para el
caso del Ultimo Estado de Pago de un disefio, se deberd
adjuntar ademas el disefio completo en formato digital.

En el caso de Los Estados de Pago de Proformas, todos los
documentos deben venir extendidos a nombre del GORE.

Si la UT informa la aplicacion de Multas, ésta deberd
tramitarse de acuerdo al Procedimiento de aplicaciéon de
Multas Programa 01 y 02 del Gobierno Regional de Los
Rios, Resolucion Exenta N°929, de fecha 29 de julio de
2022 y descontarla del estado de pago correspondiente.
Deberd elaborar Decreto/Resolucién para aplicar Multa,
segun corresponda.

NOTA: Se deberd proceder de acuerdo a documento que
Actualiza Resolucion que define actos administrativos
sometidos al control de legalidad por Unidad de Control y
Auditoria Interna del Gobierno Regional de la Regidn de los
Rios, aprobado mediante Resolucién Exenta N°1231 de
fecha 21 de septiembre de 2023.
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MAPA DEL PROCESO — GESTIONAR ESTADO DE PAGO DE AVANCE / ESTADQ DE PAGO PROFORMA

Analista de
Inversién

Recepcionar, revisar
antecedentes del legajo del
Estado de Pago.

La revision de este tipo de Estado de Pago se debe
considerar como minimo los requisitos y antecedentes
establecidos en el Convenio Mandato detallados
anteriormente.

Analista archiva antecedentes en el medio digital que
disponga el servicio para posteriormente derivara a la
coordinacién de Inversiones.

5 dias

Complementar
Estado de Pago con
antecedentes internos del
GORE y Enviar a DAF para su
tramitacion.

legajo  del

Los complementos minimos son:

Caratula GORE de Estado de Pago, serd autorizada

mediante el medio digital que disponga el servicio.

Registro de Compromiso en SIGFE.

Para el caso del Primer Estado de Pago, se agrega:

- Copia de Contrato y Decreto /Resolucién que lo
aprueba.

- Copia de Instrumento de Garantia y Memordndum de
derivacion a custodia.

Para el caso de Estado de Pago que considere

modificaciones al proyecto, se agrega:

- Copia de Modificacién de
Decreto/Resolucién que la aprueba.

- Copia de Documento de Garantia y/o su extensién si
corresponde, y su derivacion a custodia

Para el caso del tltimo Estado de Pago, se agrega:

- Acta de Recepcidn Provisoria o Recepcién Conforme
y Decreto/Resolucién que la aprueba.

Para el caso en que se aplique Multa, se debera elaborar

Resolucidn exenta para rebajar el monto del EP. Este acto

administrativo debe ser revisado por la UCAL.

Verificado lo anterior, se solicitard mediante correo

electrénico a la UT la emisién de la factura para

complementar EP.

FORMATO 12 - Caratula GORE Estado de Pago.

FORMATO 8 — Memorandum de Garantia a Custodia.

Contrato y

2 dias

Departamento
de Finanzas

Recepcionar vy revisar legajo
de antecedentes de Estado de
Pago. Gestiona devengo y
pago del documento de
cobro.

De existir observaciones, DAF las comunicard mediante
correo electronico para resuelvo del Analista.

El proceso de devengo y pago se realiza a través del SIGFE.

DAF informa a Unidad de Programacién y Presupuesto, por
correo electrénico, el monto transferido por cada proyecto
identificado.

3 dias

Unidad de
Programacién
y Presupuesto

Informa Devengos y cierre
mensual

Se informa a los analistas para que puedan registrar
devengos en Chileindica y Plataforma BIP.

Primera
semana del
mes

Analista de
Inversion

Registrar
Chileindica

devengo en

2 dias
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c) Gestionar Estado de Pago por devolucién de Retenciones

MAPA DE PROCESOS — GESTIONAR ESTADO DE PAGO DEVOLUCION DE RETENCIONES
N° | RESPONSABLE PROCESOS/ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 | Unidad Técnica | Confeccionar y Enviar | Previo a la confeccion de este EP se debe
legajo de antecedentes | considerar que el proyecto cuente con recepcién
del Estado de Pago al | provisoria sin observaciones aprobada.
GORE. La UT deberd prever el oportuno ingreso de
antecedentes al GORE para su revisién, como
condicion previa a la emisién de la factura.
Mediante Oficio adjunta:
- Formulario de Estado de Pago.
- Decreto o resolucion de Término de
Contrato.
- Certificado de recepcién provisoria, sin
observaciones.
NOTA: Para el caso de proyecto con UT el MOP,
La devoluciéon de Retenciones se regira de
acuerdo a lo que indique el Reglamento de Obras
Publicas.
2 Recepcionar, revisar | De existir observaciones, se comunicaran por S dias
antecedentes del legajo | correo electrénico
del Estado de Pago. Analista registra antecedentes en el medio digital
que disponga el servicio.
3 Analista de Complementar  legajo | Los complementos minimos son: 2 dias
inversion del Estado de Pago con | - Caratula GORE de Estado de Pago por el analista,
antecedentes internos | revisada y visada por el Coordinador/a de
del GORE y Enviar a DAF | Inversiones y jefatura DPIR. FORMATO 12 -
para su tramitacion. Caratula GORE Estado de Pago.
-Registro de gestion en Plataforma Chileindica, si
corresponde.
4 | Departamento | Recepcionar, revisar | De existir observaciones, se comunicardn por 3 dias
de Finanzas legajo de antecedentes | .orreq electrénico
de EP y gestionar el | gl proceso de registro y pago se realiza a través
registro y pago del | 4o SIGFE.
documento de cobro. DAF informa al Analista, por correo electrénico,
el monto transferido por cada proyecto
identificado
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GESTIONAR ESTADO DE PAGO DEVOLUCION DE RETENCIONES
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d) Gestionar Estado de Pago de canje de Retenciones
MAPA DE PROCESOS — GESTIONAR ESTADO DE PAGO DE CANJE DE RETENCIONES
N° | RESPONSABLE PROCESOS/ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO

GORE y Enviar a DAF para su
tramitacion.

corresponde.
FORMATO 8 — Memorandum de Garantia a Custodia.

FORMATO 12 - Cardtula GORE Estado de Pago.

1 Unidad Confeccionar y Enviar legajo | Este tipo de Estado de Pago se produce a solicitud del
Técnica de antecedentes del Estado | Contratista, en la medida que las BAG y BAE lo
de Pago al GORE. permitan y consiste en la solicitud de devolucién de
retenciones (parcial o total} a cambio de una entrega
de un documento de garantia de igual o mayor monto

(canje).

La UT deberd prever el oportuno ingreso de

antecedentes al GORE.

Mediante Oficio adjunta:

- Formulario de Estado de Pago.

- Decreto/Resolucién que autoriza el canje vy
acepta documento de garantia en monto vy
vigencia, segun se indique en |as bases.

- Informe fundado del ITO.

Para el caso de proyecto con UT el MOP, regird lo que

indique el Reglamento de Obras Publicas.

FORMATO 16 - Guia Revisibn Documento de

Garantia.

2 Recepcionar revisar | De existir observaciones, se comunicaran por correo 5 dias
antecedentes del legajo del | electrdnico
Estado de Pago. Analista registra antecedentes en Plataforma Digital

que disponga eventualmente el Servicio.

3 Analista de Complementar legajo del | Los complementos minimos son: 5 dias
inversion Estado de Pago con | - Cardtula GORE de Estado de Pago.
antecedentes internos del | - Registro de gestién en Plataforma Chileindica, si

4 Departamento
de Finanzas

Recepcionar y revisar legajo
de antecedentes de EP y
gestionar el registro y pago
del canje de retenciones

De existir observaciones, se comunicaran por correo
electrdnico.

El proceso de registro y pago se realiza a través del
SIGFE.

DAF informa al Analista, por correo electrénico, el
monto transferido por cada proyecto identificado

Hasta 30 dfas

desde la fecha

de emisién de
la factura.
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GESTIONAR ESTADO DE PAGO CANJE DE RETENCIONES
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GOBILRNG REGIONAL

e) Gestionar Estado de Pago Unico de Subsidio en Proyectos de Electrificacién

MAPA DEL PROCESO - GESTIONAR ESTADO DE PAGO UNICO DE SUBSIDIO EN PROYECTOS DE ELECTRIFICACION

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO

1 Analista de Confeccionar legajo | El Analista debera: 15 dias
Inversion de Estado de Pago y | - Revisar vigencia y contenido de los documentos de
derivar a DAF garantia, de anticipo de Subsidio y por fiel

cumplimiento de Convenio. (por la totalidad de
monto o por los montos pactados).

- Realizar envio previo a custodia de los documentos
de garantfa, acuerdo Al numeral 9.5. Gestionar
Documentos de Garantia.

En la generalidad, los pagos de proyectos eléctricos son

Unicos, sin embargo, esto dependeré de lo que estipule

en cada Contrato, pudiendo ser en cuotas pactadas.

Por ser un subsidio a la inversidn, el Sll libera de IVA este

tipo de obras civiles.

Cuando se realice un aumento de plazo, se requiere una

Resolucién del Gobierno Regional.

El plazo empieza a correr una vez que se le ha realizado

la Transferencia a la Empresa Eléctrica.

Los antecedentes minimos son:

- Copia de Convenio de Subsidio totalmente
tramitado y copia de Resolucién afecta/ exenta que
lo aprueba.

- Memo de ingreso a DAF para custodia de
garantias.

- Copia de documentos de garantia.

- Oficio o Carta de la Empresa Eléctrica que solicita
el pago.

- Formulario de Estado de Pago.

- Registro de Compromiso en SIGFE,

- Registro de Gestién en Plataforma Chileindica, si
corresponde.

FORMATO 8 — Memorandum de Garantia a Custodia.

FORMATO 12 — Caratula GORE Estado de Pago.

2 | Departamento | Recepcionar y revisar | De existir observaciones, DAF las comunicara mediante 3 dias
de Finanzas legajo de | correo electrénico para resuelvo del Analista.
antecedentes de | El proceso de devengo y pago se realiza a través del
Estado de Pago. SIGFE.

Gestiona devengo v | DAF informa al Analista, por correo electrénico, el
pago del documento | monto transferido por cada proyecto identificado.

de cobro.
3 Analista de Recepcion
Inversién informacién de pago

de subsidio
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Gestionar Estado de Pago Unico (proyecto electrificacion)
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f) Gestionar de Estado de Pago Compra de Terreno
MAPA DE PROCESO ~ GESTIONAR DE ESTADO DE PAGO COMPRA DE TERRENO
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Técnica | Elaborar legajo con | Documentos a adjuntar:
antecedentes del terreno,y |-  Estudio de titulo del inmueble.
despachar mediante Oficio | Compromiso ~ Compra - Venta. Si
a GORE, dirigido al corresponde.
Departamento Juridico con | Eoliador §Sescrtura.
- P - Antecedentes del propietario; cédula de
copia a jefatura DPIR. . J
identidad, certificado de matrimonio, titulo
de dominio.
- Certificado de Avalto Fiscal detallado.
- Certificado de deuda de tesorerfa
- Certificado de no expropiacién SERVIU o
MOP.
- Certificado de ruralidad o de Informes previos
(DOM).
- Certificado de afectacién a utilidad publica
(DOM).
- Informe de situacién de inmueble (SERVIU).
- Certificado de Subdivisién (SAG).
- Certificado de asignacién de rol de avaltio
(sm).
- Plano subdivisién, segun corresponda.
- Certificado de hipoteca y gravdmenes (CBR).
- Certificado de prohibiciones e interdicciones
y litigios (CBR).
- Copia vigente Inscripcién del registro de
propiedad.
- Informe de tasacién urbana o rural.
- Minuta de la compraventa y carta de
instrucciones para pago al Notario.
2 Departamento | Revisar antecedentes y | Departamento Juridico GORE toma contacto con 5 dias
Juridico elaborar minuta de | Departamento lJuridico de la UT, para la revisién
compraventa de antecedentes.
En el caso de no haber observaciones se informa
mediante correo electrénico al Analista de
inversiones, despachando la minuta de
compraventa y se solicita generar Estado de pago
como anticipo mediante correo electrénico al
Analista de inversiones
3 Analista de Recepcionar Minuta de | Se deriva a DAF mediante MEMO el legajo con 5 dias
Inversién Compraventay preparar EP. antecedentes del terreno, solicitando la emision
de cheque o Vale Vista con una fecha especifica.
Tener presente que este pago se genera como un
anticipo.
- Elaborar compromiso presupuestario (SIFGE).
FORMATO 13 - Caratula GORE Estado de Pago
por compra de Terreno.
4 Departamento | Recepcionar y revisar el EP, | Tesorero/a entrega por libro de correspondencia S dias
de Finanzas elaborar documento de | €l documento de pago al Departamento Juridico.
pago.
Se elabora el registro
contable del anticipo.
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MAPA DE PROCESO — GESTIONAR DE ESTADO DE PAGO COMPRA DE TERRENO
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
5 Departamento | Gestionar firma con | El Departamento Juridico GORE y el Departamento 5 dias
Juridico Gobernador/a de la | Juridico de la UT realizan la tramitacién de la sujeto a
escritura de compraventa | compra de terreno ante Notario, quedando en | disponibilid
en Notarfa respectiva, | custodia el cheque/Vale Vista, y gestionan la firma ad de
dejando instrucciones de | del gobernadoren la Notariay el particular,conlas | agenda del
pago. instrucciones de pago. gobernador
/a
6 Unidad Técnica | Gestionar inscripcidon del | El Departamento Juridico de la UT tiene 30 o 60 | 30 a 60 dias
terreno en el Conservador | dias segun corresponda para inscribir el terreno en
de Bienes Raices y el CBR, posterior a ese tramite el Notario libera la
despachar documentacion | entrega del cheque.
al Analista DPIR GORE | Posteriormente se informa al GORE.
mediante Oficio.
7 Analista de Recepcionar inscripcion del | Se recepciona la inscripcion del terreno, para 2 dias
inversion terreno en el CBR y derivar | posteriormente enviar a DAF mediante
a DAF los antecedentes de | memorandum. Se copia al DJ para conocimiento.
inscripcion del Inmueble
8 Departamento | Devengar el pago por | Contabilizar el Devengo en SIGFE y compensar el 2 dias
de Finanzas compra de terreno. Anticipo contable,
DAF informa al Analista, por correo electrénico,
el monto transferido por cada proyecto
identificado.
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GESTIONAR ESTADO DE PAGO COMPRA DE TERRENO

UNIDAD TECNICA DEPTO. JURIDICO ANALISTA DE INVERSIONES DEPTO. FINANZAS
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g) Gestionar de Estado de Pago Expropiacion

MAPA DEL PROCESO — GESTIONAR ESTADO DE PAGO EXPROPIACION

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

1 Unidad Técnica

Elaborar legajo de antecedentes
para consignacién de recursos en
Tribunal.

Documentos a adjuntar:

- Oficio que remite antecedentes de
pago.

- Certificado  de
antecedentes, elaborado por asesor
juridico de la UT.

- Certificado de envio de la causa al
Tribunal.

- Resolucién del Tribunal que autoriza la

indemnizacién

validacion de

consignacion de
provisional solicitada.

- Informe de tasacién con anexos
(peritos).

- Decreto que Designa Peritos Tasadores

- Decreto de Expropiacion

- Publicacion Diario Local

= Publicacion Diario Oficial

- Datos Bancarios para Consignacion.

2 Analista de
inversion

Revisar el legajo de antecedentes
de expropiacién, Elaborar Resumen
de Consignacion y solicitar por

Elaborar Resumen de Consignacién. y
enviar por correo electrénico certificacién
de expropiacidn al D).

10 dias
dependiendo de la
cantidad de lotes a

medio de correo electrénico expropiar
certificacion de expropiacion al
Departamento Juridico.

3 Departamento | Revisar y visar antecedentes, | Elaborar Certificado de Expropiacién 10 dias

Juridico ademads de generar el certificado de | Juridico GORE. dependiendo de la
expropiacion y derivar al Analista cantidad de lotes a
DPIR por medio de correo expropiar
electrdnico.
4 Analista de Elaborar Estado de Pago - Cardtula del Estado de Pago 5 dias
Inversion - Compromiso
Titulo:
(ejecuciodn - terreno - expropiaciones -
LOTE)
Descripcidn: Cancelaciéon del LOTE X, por
consignacién en el Juzgado de Letras.
FORMATO 14 - Caratula GORE Estado de
Pago por compra de Terreno -
Expropiaciones
5 Departamento | Revisar EP y realizar pago al | Informar Comprobante de pago a analista 3 dias
de Finanzas Tribunal. DPIR mediante correo electrénico.
6 Analista de Informar a la UT del comprobante | Se despachard el comprobante de pago 3 dias
Inversiones de pago mediante correo electrénico a la UT.
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GESTIONAR ESTADO DE PAGO EXPROPIACIONES
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9.3.Realizar Visitas a Terreno

MAPA DEL PROCESO - REALIZAR VISITAS A TERRENO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Analista de
Inversién

Planificar y solicitar visitas a terreno.

Se sugiere que un proyecto, en etapa de
ejecucién, las obras sean visitadas a lo menos
3 veces durante su ejecucidén y coordinadas
con la DIT, esto es: al inicio y programar el
primer estado de pago; durante el desarrollo
para supervisién de avance; y al final para
programar la recepcién provisoria y el
término financiero del proyecto y rendiciones
correspondientes.

Verificar la concordancia entre la ejecucion de
las obras y el desarrollo financiero.

Evaluar Acompafiamiento a la DIT.

Apovyar a la Gestion de la Unidad Técnica.
NOTA: |a priorizacidn de visitas a terreno estd
supeditadas a la disponibilidad
presupuestaria para realizar cometido,
disponibilidad de vehiculo institucional y a la
problematica propia de la obra.

10 dias de
anticipacidn a la
visita a terreno

Realizar gestion administrativa del
cometido, para aprobacidn Jefatura
DPIR

La gestion administrativa del cometido ser
realizara segun instrucciones de DAF.

3 dias

Jefatura DPIR

Autorizar/rechazar cometido

1dia

Analista de
Inversién

Realizar visita en terreno.

La visita en terreno se debe realizar, en la
medida de lo posible, en coordinacion y
compaiiia del ITO y analista DIT.

1dia

Elaborar Minuta de Cometido,
informa a Jefatura DPIR mediante
correo electrénico y archiva.

Minuta de Cometido, se carga en sistema
informatico de recursos humanos.

De existir alguna situacion fuera de lo normal
relativo al avance Financiero en una ejecucién
de obras y que se requiera su resolucién por
parte del GORE, se deberd informar a la
brevedad al Jefatura DPIR.

2 dias

Jefatura DPIR

Tomar conocimiento del cometido
mediante correo electrénico vy
adoptar medidas si corresponde.

Advertir a Jefatura DIT por correo electrénico
de la situacién, para evaluar los antecedentes
técnicos y adoptar medidas si corresponde.

1dia




Regidn de Los Rios
GOBIERNO REGIONAL

PROCEDIMIENTO
GESTION INICIATIVAS DEL SUBTITULO 31

28/12/2023

VISITA A TERRENO

COORDINADOR - JEFATURA DPIR

ANALISTA DPIR

ANALISTA DIT

Vigita a tarreno a
realizar

)

.Se acepta visila\
a terrenc?
b
¢ Corresponde
acompanamienlo
DIT?

Reprogramar visiia a

GOREP-DPIR-DIR-03

Pagina 70 de 129

Ceterminar parlinencia

ferrena
< Planifical v solicitar
visite A terreno
Sl
Documento de
cumplimiento
comantido

P de participacion de
wisila

P{Raalizar visila a lerrano &

Visita a tarreno
realizada




1

Regidn de Los Rios
GOBIERNO REGIONAL

PROCEDIMIENTO
GESTION INICIATIVAS DEL SUBTITULO 31

GOREP-DPIR-DIR-03
28/12/2023
Péagina 71 de 129

9.4. Modificaciones de Contrato

MAPA DEL PROCESO — MODIFICACIONES DE CONTRATO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad Técnica

Mediante Oficio, la UT informa
al GORE sobre modificaciones
de un contrato en ejecucidn.

La UT es la responsable de determinar la
pertinencia de un aumento de plazo (de
existir errores, se comunicard a la UT
para que rectifique) y aumento de
presupuesto, siempre cuando este
ultimo tipo de modificacién no altere la
naturaleza del proyecto y no existan
conflictos técnicos, por ejemplo: de
eliminacion de partidas totales o
parciales imprescindibles.

La UT debera tener presente que el
aumento de plazo de un contrato debe
ser fundado demostrando que las causas
no son atribuibles al Contratista.

Al Oficio se adjunta:

- Solicitud/informe del Contratista
donde expone situacion fundada.
Informe Fundado del ITO vy/o
Encargado del proyecto.

- Reprogramacion fisico financiera.

- Analisis de precio Unitarios.

NOTA:
Para el desarrollo de este proceso se
debera considerar:

- Plazo.

- Modificaciones de Montos.

- Modificaciones de Partidas.

- Umbral de Modificacion (segiin NIP
vigente).

Coordinador{a)
de Inversiones

Recepcionar, revisar y derivar la
propuesta de modificacion

La solicitud de preevaluacion se
comunica mediante email, desde el/la
coordinador/a (*) de Inversiones hacia
los siguientes funcionarios/as:

1. El/la analista de Inversiones
que tiene asignada la iniciativa de
inversion para que envie a la DIT el
Informe de Resultado Financiero, con
visto bueno de Coordinacién vy
Programacion.

2. Al jefe/a de la DIT.

3. Al coordinador/a DIT, para que
asigne un profesional revisor.

4. Al administrativo/a DIT, para

gestionar su registro interno

Se enviard como minimo lo siguientes
antecedentes:

1. Oficio que formaliza la solicitud de
reevaluacion al GORE.
2. Informe resumen de la solicitud

2 dfas
condicionado
arespuesta
DIT.
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MAPA DEL PROCESO — MODIFICACIONES DE CONTRATO

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Analista DIT

Recepcionar y realizar
evaluacién de la Modificacidn
Técnica del Contrato.

Una vez nombrado por su Jefatura, el
Analista DIT revisa la modificacion
solicitada y sus componentes técnicos y
administrativas, considerando al menos
los siguientes documentos:

- NIPyRIS elaboradas por MDSF.

- Lista de Chequeo para preevaluacién
(de elaboracién de la DIT).

El informe de resultado de preevaluacién

tiene dos respuestas posibles:

- Observado: La ut debe
complementar informacién a la
solicitud de evaluacién, de acuerdo
el detalle de observaciones
sefialadas en el Informe.

- Continuidad: La uTt ha
proporcionado la Documentacidn
necesaria, que permite proseguir con
el proceso.

El informe se derivard al analista DPIR

mediante correo electrénico con copia a

la jefatura DPIR y Coordinador de

Inversiones.

5 dias desde
la asignacion
de analista

Analista de
Inversién

Evaluar los antecedentes vy
determinar procedimiento.

Una solicitud sera rechazada cuando la
modificaciéon o la suma de las
modificaciones supere el 30% del monto
en un mismo contrato o que las
modificaciones solicitadas se encuentren
ejecutadas. Sin embargo, si dicho
aumento que supera el 30% es abordado
en un nuevo proceso de contratacion, se
podra evaluar su viabilidad.
Se informard a la UT por medio de Oficio
fundado.
De existir observaciones se derivardnala
UT/ UF para que resuelva y aclare, en
plazo méximo de 3 dfas corridos.
En el caso que no existan Observaciones
se evaluard si el aumento de
presupuesto supera o no el Umbral de
Modificacién o las condiciones de
Reevaluacién indicadas en las NIP.

- Cuando sea inferior al umbral o no
cumpla con las condiciones para
reevaluar de las NIP, no requerird
proceder a una reevaluacion.

- Cuando sea superior, se realizard en
paralelo el informe favorable
Financiero (DPIR), la solicitud de
evaluacién técnica (DIT) y el analista
deberé elaborar Oficio con V°B° del
Coordinador de Inversiones y la
Jefatura de la Divisidén dirigido a
MSDF, solicitando el proceso de
reevaluacion y registrarla en el BIP.

3 dias
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MAPA DEL PROCESO — MODIFICACIONES DE CONTRATO

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

MSDF

Recepcionar solicitud e iniciar
proceso de Reevaluacidn

Cuando MSDF acepté la solicitud de
Reevaluacién, se emitird el RATE RE
(reevaluacion) con observaciones. Una
vez obtenido la UT debera responder a
las observaciones con los documentos en
el BIP.

La gestion de reevaluacién considera los
siguientes pasos a realizar en el Médulo
de reevaluaciones de |a plataforma BIP:
1. Ingresar oficio de solicitud de
reevaluacion del GORE (derivar con copia
a profesional DIT).

2. Activar electrénicamente la
solicitud de reevaluacidn.

3. Una vez obtenido el RATERE, la
o las instituciones financieras y/o
formuladoras deberdn ingresar la
documentacion respectiva y presionar el
botdn “informar respuesta a
observaciones”.

4, Con el RATE RE se debe cargar
el Informe de Resultado Técnico emitido
por la DIT y el Informe de Resultado
Financiero emitido por DPIR.

10 dias

Analista de
inversién

Solicitar incorporar en sesion
CORE Presentacién
Modificaciones.

Al obtener RS  (Recomendacién
Satisfactoria) el analista solicitara al jefe
DPIR, mediante correo electrénico,
incorporar en Sesion CORE la
presentacion de aumento de
Presupuesto, con informe financiero
presupuestario del proyecto que debe
ser visado por el Coordinador(a) y por la
Unidad de Programacidon que analiza que
no excede el tope del presupuesto.

1dia

Unidad Técnica

Elaborar  Presentacién de
Modificacion.

La Unidad Técnica deberd enviar
mediante correo electronico al Analista
la Presentacidn previo a exposicidn, una
vez que el analista le ratifique mediante
correo electrénico que se encuentra en
la tabla del CORE.

El analista una vez que tenga la
presentacion sin  errores, enviard
mediante correo electronico
presentacion al Jefe DPIR.

2 dias

CORE

Aprobar o modifica/sustituye.

La UT presenta modificacién al CORE,

con presencia de la DIT por si se requiere
alguna precision. Y el CORE de acuerdo a
sus procedimientos resolvera.
En caso de aprobacion de aumento de
presupuesto se emitird el Certificado
CORE utilizando procedimiento
actualmente aprobado.
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MAPA DEL PROCESO — MODIFICACIONES DE CONTRATO

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
9 Analista de Informar Resultado a UT. FORMATO 15 - Oficio autoriza Aumento 3 dias
inversion de Presupuesto. Adjuntando Certificado

CORE y/u otros actos administrativos
que considere el Servicio.
Despachar con copia a DIT.
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9.5.Gestionar de Documentos de Garantia

a) Custodia y/o Devolucién de Documentos de Garantia

MAPA DEL PROCESO — CUSTODIA Y/O DEVOLUCION DE DOCUMENTOS DE GARANTIA

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad Técnica

Enviar documentos
modificatorios de
contrato, entre ellos,
documentos de garantfa.

La responsabilidad en cuanto a exigencia, monto y
vigencia de las garantias es de exclusiva
responsabilidad de la UT, debiendo comprobar su
validez a través de algin documento de
autenticidad emitido por quien también emite la
garantia.

Los actos que se deben garantizar, a nombre del
GORE son: fiel cumplimiento del contrato, correcta
ejecucidn de las obras, caucién de anticipo, garantia
adicional por factor de riesgo de oferta menor (si
corresponde), canje de retenciones.

Este procedimiento deriva de la recepcién de
antecedentes de contratacion (numeral 6, Revisién
de antecedentes para proceso de Contratacién) o a
consecuencia de una modificacién de contrato
(aumento de obras y/o plazos, por extensién de
plazo) autorizada por la Unidad Técnica y/o Gore,
siendo necesidad el reemplazar documentos de
garantia y/o prorrogar su vigencia. Ademds, se
presenta por haber concluido el plazo de cauciény
también por el proceso de recepcién provisoria de
la obra con el cambio en el tipo de garantia.
Antecedentes modificatorios:

- Oficio remitiendo, entre otros, el documento
de Garantia.

- Copia de Resoluciéon/Decreto que aprueba
modificacién de contrato.

- Copia de Modificacién de Contrato.

- Documento de Garantia que reemplaza el
original o extiende vigencia (por fiel
cumplimiento, por correcta ejecucion, pdliza
todo riesgo, pdliza riesgos de construccidn,
entre otras.)

- Para el caso del MOP, se adjunta Visacién de
fiscal MOP.

- Certificado de autenticidad o validador del
Instrumento de Garantia.

- Nueva Programacion Financiera.

FORMATO 16 - Certificado Revisién
Documento de Garantia firmado por el ITO.

Analista de
Inversion

Recepcionar y revisar las
condiciones del
documento de garantiay
solicitar la custodia y/o
devolucién de los
documentos de Garantia.

Se debe revisar:

- Concepto, periodo de vigencia y glosa,
comprobante de validez, condiciones
pactadas en el contrato o en su modificacién.

De existir alguna observacién el Analista la emitira
por correo electrénico y oficio en caso que el nivel
de las observaciones conlleve la devolucién del
documento para la tramitacién de otro.

Cumpliendo las condiciones, el documento de
garantia es derivado a través de memorandum a la

7 dias




i

Region de Los Rios
GOBILRNQ REGIONAL

PROCEDIMIENTO
GESTION INICIATIVAS DEL SUBTITULO 31

GOREP-DPIR-DIR-03
28/12/2023
Pagina 77 de 129

MAPA DEL PROCESO — CUSTODIA Y/O DEVOLUCION DE DOCUMENTOS DE GARANTIA

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

DAF, adjuntando el Formato N°16, previamente
firmado por la UT y firmado por el analista.

NOTA: Revisar y solicitar a la UT que estén todos los
documentos indicados en la Resolucién Exenta
N°344, con fecha 24 de marzo de 2020 que Aprueba
y ordena cumplimiento de Manual de
Procedimientos de documentacién de garantias del
Gobierno Regional de los Rios.

FORMATO 8 - Memorindum de Garantia a
Custodia.

Departamento
de Finanzas

Recepcionar y custodiar
documento de garantia
vigente y
devolucién del
documento no vigente.

hacer

Encargado/a de documentos de garantia
recepcionar antecedentes, gestionar y validar e
ingresar al Sistema de Garantias dispuesto por el
Servicio.

En el caso que el envio y solicitud de custodia sea
por motivo de reemplazo, la DAF elaborar3 el oficio
correspondiente para la devolucién del documento
anterior debidamente endosado.

Este oficio de devolucién debera remitirse con copia

al Analista de Inversién.

3 dias

CUSTODIA Y/O DEVOLUCION DE LA GARANTIA

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSIONES - DPIR

DEPARTAMENTO DE ENANZTQS

Oocumenlo

de Garanlia
Cerificado
de ravision
de garantfa

Garantia a cuslodiar yfo
devolver

0

Reclbir, revisar y
evaluar & i

Certificado de
auteniicidad de garanlia
(Si corresponde}

de garanila segun

ases

/l‘ FRacepiional, mglstrany

cuntidian deeu

garnlls yio o

L0 :mn:-.‘N

condiclones y garantin anieno

requisitos?

Garanlfa custodiada
yto devuella
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b) Cobro Documentos de Garantia

MAPA DE PROCESOS — COBRO DE DOCUMENTOS DE GARANTIA

N°

RESPONSABLE ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad Técnica
Garantia

Elaborar solicitud de Cobro de

Esta solicitud es a causa de un posible
incumplimiento de contrato y/o liquidacién
anticipada de contrato con cargo al
Contratista, siendo el andlisis y decisién de
responsabilidad de la UT.

La UT debera tomar los resguardos
necesarios para permitir la gestion de cobro
de la garantfa, en un tiempo prudente antes
de su vencimiento.

Al oficio de solicitud se deberd adjuntar.
-Informe fundado de Unidad Técnica sobre la
decision de cobro.

-Resolucién/Decreto que aprueba el cobro de
la garantia.

Solicitud
debe
ingresar 30
dias antes
del
vencimiento.

Analista de
Inversion
del  documento de
correspondiente.

Recepcionar y revisar solicitud de la
UT para elaborar Informe de cobro

Si de la revisién de la solicitud y de los
fundamentos esgrimidos por la UT para el
cobro de un documento de garantia
existiesen  comentarios, consultas o0
necesidad de aclaraciones, éstas se realizarén
directamente con la UT wvia correo
electrénico.

De no existir observaciones el Analista
elaborard un informe, debidamente firmado,
donde exponga un breve resumen de las
causas de cobro y su pronunciamiento sobre
la decisién del mismo, para posteriormente
ser derivado al Dpto. Juridico a través de
memorandum firmado por la jefatura DPIR.
En caso que la garantia vaya a vencer en un
plazo inferior a 15 dias habiles, el
memorandum debe ser calificado como
urgente, por lo tanto, deberd entender para
tramitacién inmediata.

Al memorandum se adjunta:

-Informe fundado de Unidad Técnica sobre la
decision de cobro.

-Resolucién/Decreto que aprueba el cobro de
la garantia.

-Informe de Analista firmado.

5 dias

Departamento
Juridico

correspondiente.

Recepcionar memorandum, revisar
y elaborar resolucion exenta que
autoriza el cobro de la garantia

Si al revisar los antecedentes recepcionados
existieran observaciones, éstas se realizaran
por correo electrdnico.

De no existir observaciones se procede a la
elaboracion de la resolucién que autoriza el
cobro y que también designa a un funcionario
de DAF para el cumplimiento del objetivo.
Esta resolucion es derivada a la UCAI para su
revision, a través de correo electrénico,
adjuntando mismos antecedentes que
respaldaron la solicitud al Dpto. Juridico.

5 dias
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MAPA DE PROCESOS — COBRO DE DOCUMENTOS DE GARANTIA

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad de
Control Interno

Revisar resolucién que autoriza el
cobro de la garantia
correspondiente.

De existir observaciones en el proceso de
revision y control de legalidad, éstas se
realizan mediante correo electrénico al Dpto.
Juridico y/o al Analista dependiendo del caso.
De no existir observaciones, se otorgarad
Visacién y se comunicara este resultado, por
correo electrénico, con copia al Analista.

4 dias

Departamento
Juridico

Recepcionar Visacidon y gestionar
firmas.

Gestionard documento y gestionara la firma
del Gobernador/a, para luego derivar a
Analista DPIR y DAF.

3 dias

Analista de
Inversién

Recepcionar resolucién que autoriza
el cobro de la garantfa
correspondiente, distribuir a UT.

Recepcionada la resolucién, el Analista
derivarda mediante Carta Certificada Ia
notificacién al Contratista en el domicilio
fijado en el contrato y al correo electrénico
con que se cuente, con copia a la Unidad
Técnica.

5 dias

Contratista

evaluar la
recurso  de

Recepcionar y
presentacion  de
Reposicion.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 15
y 59 de la Ley N°19.880, el sancionado,
dispone del Recurso de Reposicion, el cual
debera deducirse dentro de un plazo de cinco
dias hébiles, contados desde la fecha de
notificacion del acto  administrativo
(resolucidn).

De hacer uso de este recurso de reposicion,
el Contratista ingresara una carta dirigida al
Sr. Gobernador Regional, a través de la
Oficina de Partes del Gobierno Regional de
Los Rios.

NOTA: en esta instancia y luego del
pronunciamiento del Gobernador/a no existe
apelacién o recurso jerarquico, por tratarse
de un d6rgano descentralizado territorial y
funcionalmente.

5 dias

Departamento
Juridico

Recepcionar y evaluar recurso de
Reposicion

Cuando no se acoja el Recurso de Reposicién
se deriva a Departamento de Finanzas para
realizar el cobro de |a garantia.

Si se acoge el Recurso de Reposicion, se
puede Modificar, reemplazar o dejar sin
Efecto el acto impugnado.

30 dias

Analista de
Inversion

Notificar al Contratista

En caso de aprobacidon del Recurso de
Reposicidn, notificar al Contratista y ala UT.

5 dias

10

Departamento
de Finanzas

Recepcionar Resolucion y realizar
cobro de la garantia.

El encargado/a de Documentos en Garantia
recibe la solicitud de efectividad, procede a
identificar el Numero de ingreso de la
garantia y retira el documento resguardado
en la caja fuerte para cobro. Ademds, elabora
Oficio dirigido al Banco, con el nombre del
profesional designado por Jefatura DAF para
el cobro de la Garantia.

Una vez retirado el Vale Vista por el
Profesional designado en el Banco, éste
procede a entregarlo a Tesoreria, para gue se
deposite y contabilice.

3 dias
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9.6.TERMINO DE CONTRATO

a) Con Liquidacion Normal de Contrato

MAPA DEL PROCESO — LIQUIDACION NORMAL DE CONTRATO
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Técnica | Enviar Oficio con | La Liquidacion normal de un contrato 30 dias antes del
antecedentes de la | corresponde cuando éste llega a su fin término de la
recepcién definitiva de las | cumpliendo con la totalidad de las obras garantia.
obras y solicitud de | contratadas, de acuerdo a las ET
devolucién de garantias | correspondientes y sin  observaciones
correspondientes. pendientes por resolver. Es solicitada por el
Contratista a la UT, generalmente un afio
después de la fecha de la recepcidn provisoria
de las obras.
La unidad Técnica debe informar el término
regular del contrato y remitir el expediente
respectivo con 30 dias de antelacion al
término de la vigencia de la garantfa.
Al oficio se adjunta:
- Decreto/Resolucion que designa
Comision de Recepcidn.
- Acta de Recepcion Definitiva de Obras y
Decreto/Resolucidn que la aprueba.
- Informe de Liquidacién de Contrato.
2 Recepcionar y  revisar | Revisados los antecedentes y de existir 5 dias
antecedentes de la | comentarios, consultas o aclaraciones se
Recepcién Definitiva de las | realizardn directamente con la UT via correo
Obras. electronico.
2.1 Analista de Solicitar  devoluciéon de | Parasolicitar la devolucion de los documentos 2 dias
Inversion documentos de garantia | de garantia se deberd proceder de acuerdo al
correspondientes. proceso 9.5. Gestionar Documentos de
Garantfa.
FORMATO 9 — Memorandum de Garantia a
Custodia/Devolucién.
3 Division de Recepcionar memorandum | Encargado/a de documentos de garantia 3 dias
Administracién | y realizar devolucion del | elaborard el oficio correspondiente para la
y Finanzas documento de garantia devolucién del documento de garantia
debidamente endosado.
Este oficio de devolucién debera remitirse con
copia al Analista de Inversion.
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TERMINO DE CONTRATO - a) Con Llquldacléon Normal de Contrato.

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSIONES - DPIR

DEPTO. DE FINANZAS

Contrato a
liquidar

Enviar antecedantes de

Legajo de
anlecedentes
de liguidacién

¥

Recepcionar, revisar y
analizar antecedentes

recapeian defintiva y

de terming reguiar e

cevalucidn de garantias

Re&solvar
Observaciones

contialo

¢Existen
observaciones?

Si

No

!

Elaborar
documentasion para
devaolucion da garantia

[

Devolver documento de
garantia

Contrato liquidado
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b) Con Liquidacién Anticipada de Contrato por Comtn Acuerdo

MAPA DE PROCESOS — LIQUIDACION ANTICIPADA DE CONTRATO POR COMUN ACUERDO

No

RESPONSAB
LE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PLAZO

Unidad
Técnica

Enviar Oficio con
antecedentes de la liquidacién
anticipada del contrato.

La Liguidacién anticipada sin cargos se
produce cuando la razén de término

anticipado no es de responsabilidad del
Contratista.
El acto de Recepcién Unica tiene por
objetivo establecer las obras realmente
ejecutadas, las pagadas y las que no se
alcanzaron a ejecutar, utilizando una
planilla de liquidacion, la que dara como
resultado la existencia de saldos a favor
del Contratista para su correspondiente
pago.
Se adjunta:
- Acta de Recepcion Unica vy
Decreto/Resolucién que la aprueba.
- Planilla de liquidacién de obra, con el
cual se hizo la recepcion uUnica.
- Decreto/Resolucién  que
Comisién de Recepcién Unica.
Inventario de materiales, equipos vy
magquinarias existe en obra.
Nota: para estos procedimientos
considerar Manual para el proceso de
liquidaciones anticipadas de Contratos
de Obras Civiles, aprobada mediante
Resolucidn exenta N°1204, de fecha 30
de noviembre de 2021.

designa

Analista de
Inversion

Recepcionar y analizar
antecedentes del Término
Anticipado de contrato.
Elaborar documentacién para
devolucién de Garantfa.

De existir comentarios, consultas o
aclaraciones se realizaran directamente
con la Unidad Técnica via correo
electroénico.

De existir un cobro a favor del Contratista
APLICA PROCESO N° 31-008-2 (ESTADO
DE PAGO)

De existir un cobro a favor del Mandante
APLICA PROCESO N°  31-008-5a
(DEVOLUCION GARANTIAS).

FORMATO 9 — Memorandum de Garantia a
Custodia/ Devolucién.

5 dias

Division de
Administraci
ony
Finanzas

Devolver documentos de

Garantia.

3 dias
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GOBIERNO REGIONAL

TERMINO DE CONTRATO_- b) Con Liquidacién Anticlpada de Contrato por Comin Acuerdo.

UNIDAD TECNICA ANALISTA DE INVERSIONES - DPIR DEPARTAMENTO DE FINANZAS
Contralo 8 Legajo de
liquidar antecedentes

de liquidacién

»
Y
Retepcionar y analizar
Enviar anlecedentes da el Y 2
I, . antpcedantas do
liquidacién anlicipada
tecmimo anhicipads de
de conlrato » P
wotiltati
¢Existen
phsevacones?
1] !
Resnlver S

Cllssanacionss

No

¥

Saliciar informacian a
Jridad Técnica y Eluborar
estado e pago

|

Elabnrat documentaciin
i devolug i de Lal
et

Davaieer dpaumania de

Contraty liquidado
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GOUILRNG REGIONAL

c) Con Liquidacion Anticipada de Contrato Unilateral

MAPA DEL PROCESO - LIQUIDACION ANTICIPADA DE CONTRATO UNILATERAL

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO

1 | Unidad Técnica | Enviar Oficio con antecedentes | Laliquidacién anticipada con cargos se produce por
de la liquidacién anticipada del | incumplimientos por parte del Contratista,
contrato. teniendo los cargos relacién con multas, pago de
deudas a terceros y/o condiciones especiales
establecidas en las BAG y BAE, el mayor costo de las
obras no ejecutadas o cualquier otro perjuicio que
resulte para el Fisco con motivo de esta liquidacion.

En una liquidacion anticipada con cargos, la UT debe

valorar las obras correctamente ejecutadas y

aprobar, mediante acto administrativo.

La planilla de liquidacién, determinara si existen

saldos a favor del Contratista o del Mandante para

su correspondiente pago o retencion segun
corresponda.

En caso de existir saldos a favor del Mandante, la UT

solicitara el cobro de las garantias y mantencién de

las retenciones si las hubiere.

En todo caso, UT y Mandante deberan velar por el

cumplimiento y pago de las obligaciones laborales y

previsionales tanto de los trabajadores de la

empresa contratista como de los subcontratistas.

Se adjunta:

- Acta de Recepcion Unica y Decreto/Resolucién
que la aprueba.

- Planilla de liquidacién de obra (formato UT), con
el cual se hizo la recepcién Unica y donde se
establecieron las obras realmente ejecutadas, las
pagadas y las que no se alcanzaron a ejecutar.

- Decreto/Resolucién que designa Comision de
Recepcion.

Inventario de materiales, equipos y maquinarias

existe en obra.

Nota: para estos procedimientos considerar

Manual para el proceso de liquidaciones

anticipadas de Contratos de Obras Civiles, aprobada

mediante Resolucion exenta N°1204, de fecha 30 de

noviembre de 2021.

2 Analista de Recepcionar antecedentes de | De existir comentarios, consultas o aclaraciones se 10 dias
Inversién liquidacion anticipada. realizardn directamente con la Unidad Técnica via
Gestionar cobro de las Garantias | correo electrénico.

y derivar antecedentes a DAF. APLICA PROCESO N°31-008-5b (COBRO GARANTIA.
De existir saldo en contra del Contratista la UT
iniciard accién judicial. Sino Elaborar Legajo de
Estado de Pago.

FORMATO 12 - Cardtula GORE Estado de Pago.
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TERMINO DE CONTRATO - c¢) Con Liquidacién Anticipada de Contrato Unilateral

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSION

ES - DPIR

Contrato a
liquidar

Legajo de
antecedentes
de liquidacion

Enviar aritecedentes do

4

Recepcionar, revisar y
analizar antecedentes

liquidacion anticipada

de termino anticipado

de contrato

Resolver

de contrato

¢ Existen
observaciones?

Observaciones

Solicitar cobro de
dagumento de garantia

¢ Existen saldos a
favor o en contra del

y

Elaborar Legajo de
Estado de Pago

Iniciar proceso ante
Consejo Defensa del
Estado

A

Derivar antecedentes a

Dpto. de Finanzas para
Pago

Contrato
liquidado

Contrato liquidado
con acciones en
el CDE
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10. TRASPASO DE BIENES

10.1. Traspaso de Bienes Inmuebles (terrenos)
MAPA DEL PROCESO — TRASPASO DE BIENES INMUEBLES (TERRENOS)
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Unidad Técnica | Enviar Oficio con antecedentes de la
recepcion definitiva de las obras.
2 Recepcionar Oficio, solicitar a la UT 15 dfas
documentos del terreno.
3 Analista de Elaborar Memorandum al | Se adjunta: 2 dias
Inversién Departamento Juridico solicitando | - Copia Resolucién del Convenio
la gestién de traspaso. Mandato.
- Copia de Escritura Pdblica e
inscripcion a nombre del GORE.
4 Departamento | Elaborar Resolucién | Si el terreno ha sido adquirido a través
Juridico correspondiente, gestionar la firma | del FNDR y a nombre del GORE se
del Sr. Gobernador y ante el | Elaborard la Resolucién de
Conservador de Bienes Raices. Transferencia conforme al Art. 70 letra
Derivar a Analista y DAF, f) de la Ley 19.175.
La Resolucion deberd ser reducida a
Escritura Publica, y con el sélo mérito de
copia autorizada de ella, deberd
practicarse las anotaciones,
inscripciones o subinscripciones que
correspondan en los Registros del
Conservador de Bienes  Raices
respectivo, todo ello a costa de la
entidad asignataria del bien antes
indicado.
5 Division de Recepcionar resolucién y rebajar de 3 dias
Administraciéon | inventario.
y Finanzas
6 Analista de Recepcionar Resolucién, derivar a 5 dias
Inversién Entidad Asignataria
7 Entidad Recepcionar Resolucién
Asignataria correspondiente.
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TRASPASO DE BIENES INMU

EBLES

UNIDAD TECNICA
ENTIDAD ASIGNATARIA

ANALISTA DE INVESRIONES DPIR

DPTO JURIDICO

DPTO FINANZAS

Bienes Inmuebles a
traspasar

Envlar oficio con
anlecedenles de
recapeién definiliva de las
obras

Recepcionar y revisar

antecedentes

¢Existen
observaciones?

Legajo de
documentos
recepcion definitiva

a reselucion de

No

{

Elaborar memorandum

Elaborar resolucion de
lraspaso/asignacion,

solicitando gestion de
lraspaso

= ol
Recepcionar resolucion y

N

\raspaso/asignacion

Bien inmueble
traspasado

tramita firmas, gesliona
anie el CBR y deriva

LExislen
BIVICINES T,

deriva a UT/Enlidad
anignatain

[ Y

Recepcionar resolucién y
rebajar de inventario

il
inmusble rebajado
del inventario
GORE
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10.2. Traspaso de Bienes Muebles (registrables y no registrables)
MAPA DEL PROCESO — TRASPASO DE BIENES MUEBLES (REGISTRABLES Y NO REGISTRABLES)
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 | Unidad Técnica | Enviar Oficio con antecedentes
de la recepcion conforme de
bienes adquiridos
2 Analista de Recepcionar y revisar | Se entiende como bienes registrables a los que 15 dias
Inversién antecedentes. se inscriben en el Registro Civil, tales como
Elaborar  Memorandum  al | vehiculos y maquinaria. La gestion de traspaso
Departamento Juridico | corresponde la Elaboracidn y aprobacion de un
solicitando la gestion de | Convenio de Administracion (en el entendido de
traspaso y  por  correo | “compra para”).
electrénico enviard listado de | Se entiende como bienes no registrables a los
bienes (inventario). que no se inscriben en el Registro Civil, tales
como equipos y equipamiento. La gestion de
traspaso corresponde a la Elaboracidn y
aprobacién de un Convenio de Administracién y
también su transferencia gratuita.
Se adjunta:
- Resolucién de CM.
- Resolucion de Adjudicacién
- Contrato.
- Recepcién conforme y datos del bien
o listado de bienes, incluyendo subtitulo e item.
En el caso de ser bienes registrables, se debe
adjuntar ademds una copia de la inscripcion en
el Registro Civil.
El plazo para formalizar la transferencia es de 90
dias
3 Departamento | Elaborar Convenio de | El objetivo de la derivacién a DAF es para
Juridico Administracion y Resolucion | rebajar el bien de inventario del Gore
correspondiente, gestionar las | (procedimientos contables).
firmas del sr. Gobernador y del
Asignatario.
Derivar a Analista y DAF.
4 Division de Recepcionar Resolucién y rebaja
Administracién | de inventario.
y Finanzas
4 Analista de Recepcionar ~ Resolucidn vy 5 dias
Inversién Convenio de Administracién y
derivar a Entidad Asignataria.
5 Entidad Recepcionar  Resolucién vy
Asignataria Convenio de Administracion
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TRASPASO DE BIENES MUEBLES
UNIDAD TECNICA ANALISTA DE INVERSIONES DPIR DPTO JURIDICO DPTO FINANZAS

ENTIDAD ASIGNATARIA

Bienes musbles a
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Enviar alicio con
Anlecedanles da
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11. CIERRE DE LA INICIATIVA DE INVERSION

11.1.

Solicitud de Informacion para Liquidacién Contable

MAPA DEL PROCESO — SOLICITUD DE INFORMACION PARA LIQUIDACION CONTABLE

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZO
1 Analista de Solicitar informacién contable para | Se realiza una vez obtenido el acta de 5 dias
Inversion realizar liquidacién de contrato a su | recepcién definitiva.
cargo
2 | Unidad Técnica | Remite Oficio solicitando | Esta solicitud es mayoritariamente del
informacion contable para realizar | SERVIU y Municipalidades.
liquidacién de contrato a su cargo.
3 Analista de Recepcionar Oficio, revisar | Por correo electrdnico se debe enviar: 10 dias
Inversion informacién de la UT y solicitar a | -Oficio de la UT escaneado.
DAF cierre de liquidacién contable. | -Planilla Unica.
) Division de Completar planilla de acuerdo a la | FORMATO 17 - Planilla nica 3 dias
Administracion | informacién proporcionada por el | Liquidacién Contable completada por
y Finanzas analista. DAF.
Remiten planilla contable al analista | Este proceso se desarrolla Ginicamente
de inversion. para los contratos de Obras Civiles y
consultorias.
5 Analista de Elaborar Oficio respuesta con
Inversion informacién contable a UT.

6 | Unidad Técnica

Recepcionar respuesta a solicitud y
proceder con su liquidacion de
contrato.

SOLICITUD DE INFORMACION PARA LIQUIDACION CONTABLE

UNIDAD TECNICA

ANALISTA DE INVERSIONES DPIR

DPTO. FINANZAS

Liquidacion
contable a solicitar

Enviar oficio

Revisar informacién de
la UT vy solicitar cierre

|solicitando informacion

de liguidacidn contable

de liqudacién contable
a Dpto. Finanzas

¢Existen 5 Recepcionar solicitud,
. UEMacOned;? | completar planilla
L e tnica de liquidacion
cantable
Y
R:Z?gﬁzlﬁijar '.e;ii?:a Elaborar oficio de
S 'd;:dn 8 o« respuesta a Unidad [«
o uidaci .
9 Técnica DS R
contrato
Planilla de
liquidacion contable
Liquidacion

contable tramitada
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11.2. Cierre Documental de la IDI
MAPA DEL PROCESO — CIERRE DOCUMENTAL DE LA IDI
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZOS
1 Analista de Verificar condiciones de cierre | Se deberd completar FORMATO N°18 — 30 dfas
Inversién de todos los ftems. Cartilla de cierre Documental

Clasificar y ordenar archivos del
proyecto, que incluye cierre
contable.

elaborar Cartilla de Cierre
Documental y cierra archivos e

ingreso al Archivo General.

Verificando las condiciones de Cierre por
item:
Gastos Administrativos:
- Completamente rendidos.
- Certificados de rendiciones
mensuales y Final.
- Se solicito el cierre de la cuenta
contable a DAF.

Consultorifas:
- Contrato terminado.
- Término de contrato con
Certificado conforme emitido
por el ITO.

- Devolucion de las Garantias.
Terrenos (Adquisicién/ Expropiacién):
- Expropiacion Pagada.
- Terreno Adquirido.
- Bien Transferido.
Obras Civiles:
- Recepcidn Provisoria.
- Devolucion de Retenciones
saldadas.
- Recepcidn Definitiva.
- Liquidacidn del Contrato.
- Devolucién de Garantfas.
- Bienes Transferidos.
Equipos:
- Equipos
conforme,
- Devolucién de Garantias.
- Bienes transferidos.
Equipamiento:
- Equipamiento con
conforme.
- Garantias devueltas.
- Bienes transferidos.
De existir observaciones se canalizarén
resolveran por correo electrénico con UT.

con recepcion

recepcién

FORMATO N°18 - Cartilla de cierre
Documental
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CIERRE DOCUMENTAL DE LA IDI

ANALISTA DE INVERSION

IDI a cerrar

Verificar condiciones de
cierre de todos los
items

Y

Clasificar y ordenar
archivos del proyecto

Elaborar carilla de
cierre documental e
ingreso al archivo
general

Cartilla de cierre
documental

IDI con cierre
documental
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CAPITULO II: FORMATOS Y ANEXOS

FORMATO 1: CORREO ELECTRONICO APERTURA DE IDI Y DE DESIGNACION DE ANALISTA DE
INVERSION

Estimado Juan

Junto con un cordial saludo, te informo que se ha decidido dar apertura a la siguiente iniciativa de inversién, denominada

"REPOSICION POSTA DE SALUD RURAL TRAIGUEN, LA UNION" BIP 40039738-0 para el proceso presupuestario afio
2023, para lo cual usted ha sido designado como analista de inversion. Con ello solicitd iniciar las gestiones

administrativas correspondientes que permitan iniciar la ejecucion de este estudio.

La IDI se encuentra aprobada con certificado CORE, el monto involucrado es de M$ 1.014.006. La unidad técnica para

este caso sera la Municipalidad de La Unidn.

Copio correo a la Unidad de Programacion para conocimiento e inicio de gestién de

identificacién presupuestaria.

Copio el correo al Depto. Juridico para su conocimiento y posterior gestion del Convenio Mandato
Copio correo a la Encargada DPIR Sistema GORE (ex Chileindica) para dar inicio a la gestién en la Plataforma

correspondiente.
Copio correo a la Unidad de Control, para conocimiento v fines.

Copia correo a la Division de Infraestructura y Transporte para la generacion de la contraparte.

Muchas gracias por tu apoyo!

Bruno Burgos Vasquez

Jefe Division de Presupuesto e Inversion Regional
Gobierno Regional de Los Rios

Fono: (63)2284343

bburgos@goredelosrios cl
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FORMATO 2: MEMORANDUM SOLICITA ELABORACION DE CONVENIO MANDATO
MEMORANDUM N°XXX

DE: Sr./Sra. XXX XXX XXX

Jefe/jefa Divisidn de Presupuesto e Inversidn Regional
PARA: Sr./Sra. XXX XXX XXX

Encargado/a Departamento Juridico
FECHA: XX-XX-2023.-

ANTECEDENTE: Requerimiento Apertura de iniciativa BIPXXXXXXXX, para Disefio/Ejecucién

MATERIA: Solicita

0/ Elaborar Convenio
O Modificar Convenio

Estado Asignacién Presupuestaria

Aramitada

0 En Tradmite (Res. Afecta N°XX de fecha XX-XX- 2023)

Requerimiento Se solicita elaborar Convenio Mandato,
Proyecto NOMBRE DE LA INICIATIVA
Cédigo BIP XXXXXXXX-0 Financiamiento FNDR Tradicional

Presupuesto J

Fuera de Marco

Presupuesto

Dentro de Marco

Nombre Marco

Etapa Disefio/ Ejecucion

Aplica Glosa 09 de

reajuste monetario

oSl o NO
(o la que indique la Ley
de Presupuesto Vigente)
Gastos
ftem Consultorias Obras Civiles Equipamiento Equipos
Administrativos
Aporte GORE 2023 SXXXXHX. XXX, - SXXX XXX XXX SXXX XXX XXX.- SXXXXXK XXX~ | SXXX. XXX XXX, -
Total Iniciativa 2023 SXXX XXX XXX.-

Unidad Técnica Unidad Técnica y datos de Contacto

proyecto.
Adjuntos CONVENIOS

MANDATOS
- Evaluacion Estratégica (DIPLADE)

- Ficha IDI - afio presupuestario vigente.

- Certificado de Admisibilidad Técnica (DIT).
- Resolucidn Asignacién Presupuestaria N°XX del XX-XX-XX su TR de la CGR.

- Certificado CORE N°XXX que aprueba Incorporacion a Presupuesto de Inversién Regional 2023, con
cargo al FNDR, con un costo total de SXXX.XXX.XXX. -

- Correo electronico del Jefe DPIR, con fecha XX-XX-XX a analista de inversién, que solicita aperturar

- Certificado N°XX de fecha Marco Presupuestario y Cumplimiento de Criterios de Elegibilidad.

- En caso que aplique Glosa 09 (o la correspondiente al afio Presupuestario):

Debera adjuntar el mismo listado de antecedentes; sin embargo, se hacen las siguientes precisiones:
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- Adjuntar la Ficha IDI, RS afio anterior (si utiliza Glosa 09).

- Adjuntar el Certificado CORE del afio anterior, que aprueba iniciativa.
Si se trata de una solicitud de modificacién de Convenio Mandato:
Deberd adjuntar tanto la resolucién que aprueba el convenio original como la resolucién que apruebe
las modificaciones que pudieran existir.

- Deberd adjuntar Solicitud fundada de la UT (Oficio e Informe del sectorialista de la Unidad)
- Deberd adjuntar informe de analista que acoja favorablemente la solicitud de modificacion.

Ficha IDI, RS afio vigente.

Saluda atte.

XXX/XXX/ XXX/ xxx.
Distribucién

Destinatario.
Archivo digital - DPIR.

bl

Oficina de Partes GORE

XXX XXX XXX
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

Archivos Analista de Inversion.
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FORMATO 3: OFICIO DERIVA CONVENIO MANDATO A UNIDAD TECNICA

ORD. N2 XXX

ANT.: Proyecto “XXXX XXXX XXXX XXX, XXXX".
MAT.: Adjunta Convenio Mandato y Resolucién
Afecta, para ejecucion del proyecto que se indica.
VALDIVIA, XX de XXXXX de 20XX

A: XXXXAXXXXXXXX
SR XXXXXXXX
DE: JEFE/A DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS
SR./SRA. XXXX XXXX XXXX

Junto con saludarle a través del presente, remito a usted documentos referidos al proyecto
AKX XXXXX KXXXX XXXXX, XXXXX” (BIP XXXXXXXX), para efectos de |a realizacién oportuna de las
gestiones que correspondan en su calidad de Unidad Técnica, entre ellas dar inicio a los procesos de
licitacion. Se incluye lo siguiente:

- Convenio Mandato y Resolucidn Afecta N° XXX, de fecha XX de XXXXXXXX de 2019,
relativo a la etapa de XXXXXX del proyecto indicado (incluye Gastos
Administrativos, Consultorias y Obras Civiles).

A la vez se solicita que su Servicio informe a la brevedad si hara uso de los recursos asociados a
los gastos administrativos. De ser utilizados, debera adjuntar el detalle de las estimaciones de gastos y
su programacién, los cuales deberan enmarcarse estrictamente a lo que permite el Decreto N2 854 de
2004, del Ministerio de Hacienda (Clasificador Presupuestario).

Es importante recordar que, de hacer uso de los Gastos Administrativos, su servicio se obliga a
cumplir con lo establecido en La Resolucién N°30 de la Contraloria General de la Republica, con especial
atencién en el articulo N°26, el cual sefiala que el organismo receptor esta obligado a enviar a la unidad
Otorgante un comprobante de ingreso por los recursos percibidos, informe mensual y final de su
inversidn. En relacién al informe mensual, éste debera remitirse dentro de los primeros 15 dias habiles
administrativos del mes siguiente al que se informa, incluidos aquellos meses donde no se generen
gastos.

Finalmente indicarle que, como contraparte de su gestion para el desarrollo de la iniciativa mencionada,
se ha asignado como Analista de Inversién al funcionario de la Divisién de Presupuesto e Inversion
Sr./Sra. Xxx Xxx (Email xxx@goredelosrios.cl, Fono 63-22843XX).

Si corresponde, en el caso que se contemple asesoria a la inspeccion fiscal, debe ser contratada en
calidad de agente publico para todos los efectos legales incluidas la responsabilidad administrativa y
penal que pudiera derivar del ejercicio de tales funciones, de acuerdo a la Ley de Presupuesto vigente

Sin otro particular, saluda atte.
Por orden del sefior Gobernador Regional

OO0 XXXX XXXX
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

XXX/ xxx

DISTRIBUCION:

1.- Segun distribucién

2.- Departamento de Finanzas de la UT

3.- Divisién de Presupuesto e Inversién Regional

4.- Division de Infraestructura y Transporte

5.- Departamento de Inversiones (carpeta proyecto)
6.- Oficina de Partes GORE de Los Rios.
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FORMATO 4: FORMULARIOS DE RENDICION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

INFORME MENSUAL/FINAL - Rendicidn de Fondos Entregaclos a Terceros Plblicos

I- IDENTIFICACION DELSERVIQIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS pla /  Mes/ alo
0L 00 J xR

a) Nombre del servicio o entidad otorgante: [ G ORERNG REGIONAL OE LOS RIOS ]

Il.- IDENTIFICAOON DEL SERVIQIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y ESECUTO LOS RECURS 0S

b) Nombre del servicio o entidad receptora: | YOO XK X008( I RUT: | WKL XK OO X |
Montoens

Monto total transferido moneda nacional (o extranjera) a la fecha ] XXHOCHUHRK

Banco o Institucion Financiera donde se depositaron los recursos XU

N* Cuenta Bancaria XOO00X

Comprobante de ingreso Fecha X300 N° comprobante XXXX

Objetivo de la Transferencia TRANS FEREMCIA DF RECU RS 05 PARA GASTNS ADMINISTRATIVOS
DEL PROYECTO 000X XK, 2000

ETAPA DE X0

N° de identificacion del Proyectc Bl P X00000((

Antecedentes del acto administrativo que lo aprueba; N® . Fecha __ - Setvicio
Modificaciones N° Fecha __ _  Sewviclo

Subtitulo 1tem Asignacidon
item Presupuestario 3 2 001
0 Cuenta contable

20XKX
20K X
20XX

Fecha de inicio del Proyecto
Fecha de término
Periodo derendicion

K
00

g (] 1

lil- DETALLE DE TRANSFEREN CIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERIODO MONTOS ENS

a) Saldo pendiente porrendir del periodo anterior I U|

bj Transferencasreclbldasen el perlodode larendicldn | D[

c) Total Transferencias a rendir | OJ(a+ bj=¢

RENDIC1ON DE CUENTA DEL PERIOD O
d) Gastos de Operacién
e) Gastosde Personal
f) Gastos de Inversién
g) Total recursos rendidos

0
0
0
0

(dte+fl=¢g

h) SALDO PENDIENTE PORRENDIR PARA EL PERIODO $1 G UIENTE U][C' g)

IV.- DATOS DE LOS FUNCGONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTIPARON EN EL PROCESO

Nombre del Funcionario Nombre del Funcionario
RUT RUT

Cargo Cargo

Depe ndencia Dependencia

Firmay nombre del responsable de laRendiclén

NDTA: Anexo a este formato de rendicion de cuen tas se deberd acompafiar en el mismo orden copia de los principales antecedentes que respaldan
las operaciones de la presente rendicion de cuentas.
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GOBIFRNO REGIONAL

FORMATO 5: OFICIO DERIVA CONVENIO CON SUBSIDIO A UNIDAD TECNICA

ORD. N2 XXX

ANT.: Proyecto “XXXX XXXX XXX, XXXX".

MAT.: Remite Convenio Mandato con Subsidio a la
Inversién Publica y Resolucién Afecta/Exenta que lo
aprueba, del proyecto que se indica.

VALDIVIA, XX de XXXXX de 20XX

A: D 0.9.9.0.0.9.9.9.¢¢ ¢4
SR. XXXXXXXX

DE:JEFE /JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS
SR./ SRA. XXXX XXXX XXXX

Junto con saludarle a través del presente, remito a Resolucién Afecta/Exenta N° XXX, de fecha XX
de XXXXXXXX de 2019, que aprueba el Convenio Mandato con Subsidio a la Inversién Pablica del proyecto
de Electrificacién Rural que se indica:

cODIGO BIP NOMBRE PROYECTO MONTO SUBSIDIO

XXXXXXXX XXXX XXXX XXXX SXXX XXX XXX

Finalmente indicarle que, como contraparte de su gestién para el desarrollo de la iniciativa mencionada,
se ha asignado como Analista de Inversién al funcionario de la Divisién de Presupuesto e Inversién
Sr./Sra. Xxx Xxx (Email xxx@goredelosrios.cl, Fono 63-22843XX) y como analista de la Division de
Infraestructura y Transportes al funcionario a Sr./Sra. Xxx Xxx (Email xxx@goredelosrios.cl, Fono 63-
22843XX).

Sin otro particular, saluda atte.

Por orden del sefior Gobernador Regional.

X000 XXXX XXXX
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

XXX/ xxx
DISTRIBUCION:
1. Segun distribucién
2. Division de Presupuesto e Inversién Regional
3. Division de Infraestructura y Transporte
4. Oficina de Partes GORE de Los Rios.
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FORMATO 6: CERTIFICADO DE INFORME DE RENDICION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICADO N°XXX
INFORME MENSUAL/FINAL RENDICION DE CUENTAS
GASTOS ADMINISTRATIVOS

UNIDAD TECNICA RECEPTORA

DE RECURSOS

RUT

PROYECTO

cODIGO BIP

TRANSFERENCIAS

MONTO ($)

FECHA

SUBTITULO

CUOTA1

XX.XX.20XX

31.02.001

CUOTA 2

XX.XX.20XX

31.02.001

TOTAL TRANSFERIDO

PERIODO QUE SE RINDE

ANO 20XX

MES:

Mediante el presente se certifica que la Unidad Técnica Receptora de Recursos mencionada ha

enviado el Informe Mensual/Final de Rendicién de Cuentas por concepto de Gastos Administrativos
transferidos desde el FNDR para el proyecto sefialado y que de su revisidn se concluye lo siguiente:

MONTO ANTERIOR RENDIDO APROBADO

SALDO ANTERIOR PENDIENTE DE RENDIR

MONTO RENDIDO EN ESTE PERIODO

MONTO RENDIDO RECHAZADO

MONTO RENDIDO APROBADO

SALDO POR RENDIR

CON LO ANTERIOR:

1.- Que la Unidad Receptora de Recursos indica, mediante ORD. N° XXX de fecha XX/XX/20XX, que ha realizado
el reintegro de los gastos rechazados y se adjunta comprobante bancario N° xxx de fecha xx-xx-20xx por un

monto de $50.000.

2.- Que la Unidad Receptora de Recursos indica, mediante ORD. N° xxx de fecha xx/xx/20XX, que ha realizado
el reintegro del saldo por rendir de $400.000 y se adjunta comprobante bancario N° xxx de fecha xx-xx-20xx.
3.- Se solicita a DAF realizar el registro contable correspondiente y realizar el cierre contable de la cuenta festa
ultima frase es para el caso que sea informe final).

XXX XXXXX XXXXXX
ANALISTA DE INVERSIONES DPIR
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS

Valdivia, xx de xxxxxxxx de 20XX.
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FORMATO 7: OFICIO TOMA CONOCIMIENTO DE PROPUESTA DE ADJUDICACION

ORD. N2 XXX

ANT.: Ord. NeXXX, de fecha XX.XX.20XX del Alcalde de la
Comuna de XXXX Sr. XXXX XXXX XXXX, Recepcionado el
XX.XX.20XX, que remite informacién de procesos licitatorios
del proyecto “XXXX XXXX XXXX, XXXX" (BIP XXXXXXXX).
MAT.: Toma conocimiento de procesos licitatorios del
proyecto “XXXX XXXX XXXX, XXXX": XXXX-XX-LRXX de
Consultoria y XXXX-XX-LRXX de Obras Civiles.

ADJ: Formulario de Programacién Financiera, Formulario de
Verificacién de Monto y vigencia de la Garantia (Formato
N°12).

VALDIVIA, XX de XXXXX de 20XX

DE: GOBERNADOR REGION DE LOS RiOS
SR. XXXX XXXX XXXX

A: ALCALDE DE LA COMUNA DE XXXX

SR. XXXX XXXX XXXX

Junto con saludarle a través del presente, analizados los antecedentes despachados por su Servicio en
relacion a los procesos licitatorios, tanto de la Asesoria a la Inspeccién Técnica de Obras (AITO) como de la
Obras Civiles del proyecto “XXXX XXXX XXXX, XXXX” (BIP XXXXXXXX), este Gobierno Regional informa que

ha tomado conocimiento de las propuestas de adjudicacién sin observaciones y como sigue:

iTEM DATOS OFERENTE PLAZO OFERTA MONTO OFERTA

(imp. Incluidos)

7 MESES DE CONTRATO, CON ASISTENCIA DE 2

CONSULTORI XXXX XXXX XXXX DIAS A LA SEMANA (LUNES Y MIERCOLES), EN ;
XXXX
A (AITO) RUT: X.XXX.XXX-3 JORNADAS DE 08:00 A 13:00 Y 14:00 A 18:00 HRS
(18 HORAS SEMANALES)
OBRAS XXXX XXXX XXXX .
210 DIAS CORRIDOS (7 MESES) SXXXX
CIVILES RUT: X.XXX.XXX-X

Efectuado las correspondientes gestiones contractuales, recepcidon del Instrumento de Garantia si
corresponde, verificaciéon de la misma y programacion Financiera y otros antecedentes solicitados para
cumplir con el proceso respectivo, se agradecera que dichos documentos se hagan llegar al Gobierno Regional

de Los Rios de acuerdo a los Formularios anexados.

Atentamente,
OO XXXX XXXX
GOBERNADOR
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS.
XXX /XXX /xxxX
DISTRIBUCION:

1. Municipalidad de xxxxxx — Alcalde Sr. XXXX XXXX. (At. ITO Sr. XXXX XXXX)
2. Divisién de Presupuesto e Inversién Regional

3. Divisién de Infraestructura y Transporte

4. Departamento de Inversiones (carpeta proyecto)

5. Oficina de Partes GORE de Los Rios.
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FORMATO 8: MEMORANDUM DE GARANTIA A CUSTODIA.

MEMO N° XXX

ANT.: ORD. N°XXX de fecha XX.XX.20XX, del
Alcalde de la Comuna de XXX Sr. XXXX
XXXX, recepcionado el XX.XX.20XX.

MAT.: Custodia documento de garantia de
proyecto que se indica.

ADJ: Formulario Boleta Garantia validado por

UT.

VALDIVIA, XX de XXXXXX de 20XX.

DE: JEFE/JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

SR./SRA. XXXX XXXX XXXX
A: JEFE/JEFA DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SR./SRA. XXXX XXXX XXXX

Junto con saludarle y en el marco del desarrollo del proyecto “XXXX XXXX XXXX, XXXX*
(BIP XXXXXXXX), [tem XXXXX, envio para custodia el siguiente documento de garantia:

Proveedor/Contratista Tipo de Documento

Instrumento de Garantia N°XXX de Entidad
XXX XXXX XXXX

a Financiera XXX
RUTN xx).(xxx.xxx.- DOCUMENTO QUE GARANTIZA EL FIEL

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Datos Proveedor/ Contratista:
- Direccion.
- Teléfono
- Correo Electrénico

(Analista a cargo del proyecto: XXXX XXXX XXXX)

Saluda atentamente a Ud.,

XXX XXXX XXXX

Monto Vigencia
$/UF
X000 | o

JEFE DIVISION PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

XXX/xxx

Distribucién:

1. Destinatario

2 Divisién de Presupuesto e Inversion Regional

3. Departamento de Inversiones (carpeta de proyecto)
4 Oficina de partes GORE
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FORMATO 9: MEMORANDUM GARANTIA A CUSTODIA/DEVOLUCION

MEMO N° XXX

ANT.: ORD. N°XXX de fecha XX.XX.20XX, del
Alcalde/a de la Comuna de XXX Sr.
XXXX  XXXX, recepcionado el
XX XX.20XX.

MAT.: Custodia y devolucién de documentos
de garantia del proyecto que se indica.

VALDIVIA, XX de XXXXXX de 20XX.

DE: JEFE/JEFA DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
SR./SRA. XXXX XXXX XXXX

A: JEFE/JEFA DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SR./SRA. XXXX XXXX XXXX

Junto con saludarle y en el marco del desarrollo del proyecto “XXXX XXXX XXXX, XXXX”
(BIP XXXXXXXX), solicito gestionar los siguientes documentos de garantia:

1) Envio para su custodia: documento de garantia que resguarda la correcta ejecucion de la obra

que se indica.
Proveedor/Contratista Tipo de Documento Monto Vigencla
XXXX XXXXX XXXXX Instrumento de Garantia N°XXX del Banco XXX $XX. XXX XXX XX/XX/XXXX

RUT N° Xx.XXX.XXX-X

2) Solicito devolucion: documento de garantia de fiel cumplimiento del contrato y que se encuentra
~ bajo su custodia.
Proveedor/Contratista Tipo de Documento Monto Vigencla

XXXX XXXXX XXXXX
Instrumento de G ia N° XXIOO0CXXX | XXIXXIXXXX
RUT N° XX.XXX.XXX-X arantia N°XXX del Banco XXX $$

Datos para la devolucién:
Direccion: Calle XXXX N° XXX, XXXX. Fono (XX) XXXXXXXX
(Analista a cargo del proyecto: XXXX XXXX XXXX).

Saluda atentamente a Ud.,

. ) 00096009 0444 )
JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS
XXXIxxx
Distribucién:
1. Destinatario
2. Divisién de Presupuesto e Inversién Regional.
3. Departamento de Inversiones (carpeta de proyecto)
4. Of. De Partes.
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GOBIERNO REGIONAL

FORMATO 10: CONTROL DE PLAZOS CONSULTORIAS

EBTADODEPAGON®

|FECHA —
LOGO UT
FORMULARIO
CONTROL DE PLAZOS CONTRATOS DE DISENO
PROYECTO |
CODIGO BIP I
UNIDAD TECNICA
INSPECTOR TECNICO
CONSULTOR _
3 REFERENCIA. PROGRAMADO. REAL |l ol e s
: wmmmﬂﬂmm mznl mm l v | meio | mlml am PLAZD .Fum.mmnmnr;m’mm
1 IMAGEN OBJETIYO 4l
11 CONS: DESARROLLO ETAPAL 30 11-01-2018 | 09-02-2018 | 11-01-2018 | 08-02-2018 | 2% 206
1.2 UT: REVISION ETAPAL 10 12-02-2018 | 23-02-2018 | 09-02-2018 | 26-02-2018 | 12 EE’#\ 1 APROBADA
: 1.3 CORRECCION OBS. ETAPAL [ : 24-02-2018 | 28-02-2018
I 1.4 UT: REVISION FINAL 3 01-03-2018 | 05-03-2018
2 | DESARROLLOANTEPROYECTD il
21 CONS; DESARROLLO ETAPA2 60 06-03-2018 | 04-05-2018 | 27-02-2018 | 27-04-2018 | =0 146
2.2 UT: REVISION ETAPA2 20 07-05-2018 | 04-06-2018 | 30-04-2018 | 19-06-2018 | 34
2.3 CORRECCION OBS. ETAPA2 10 05-06-2018 | 13-06-2018 | 20-06-2018 | 29-06-2018 | 10 136
. 2.4 UT: REVISION FINAL 3 15-06-2016 | 19-06-2018 | 03-07-2018 | 09-07-2018 5 ETAPA 2 APROBADA
3_ ] DESARROLLO PROYECTO . -
31 CONS: DESARROLLD ETAPAS 90 20-06-2018 | 17-09-2018 | 10-07-2018 | 08-10-2018 91 45 MULTASEGUN ART X BAE
3.2 UT:REVISION ETAPA3 20 |20-09-2018 | 18-10-2018 | 11-10-2018 | 12-11-2018 | 20
z ._CDRRECCIE!N D-BS. ETAPAS 20 19-10-2018 | 0711-2018 | 1311-2018 | 80-11-2018 | 15 27 ETAPA 3 APROBADA
54 UT: REVISION FINAL 3 08-11-2018 | 1211-2018
3 ENTREGA FINAL N piAl
4.1 CONS: IMPRESION COPIAS 15 13-11-2018 | 27-11-2018 | 01-12-2018
4.2 UT: REVISION ETAPAS 10 28-11-2018 | 11-12-2018
43 CORRECCION OBS. ETAPA4 ) 12-12-2018 | 16-12-2018
4.4 UT: REVISION FINAL 3 17-12-2018 | 15-12-2018
¢ 208 |

DETERMINAR $i LOS PLAZOS DEL CONSULTOR SON HABILES O CORRIDOS

DETERMINAR S| LOS PLAZOS DE REVISION POR PARTE DELA UT SON HABILES O CORRIDOS

INDICAR QUE LOS PLAZOS DE LA UT NO ESTAN INSERTOS EN EL PLAZO TOTAL DEL CONTRATO

VER §1 AL UTILIZAR FORMULA, LAS FECHAS CUENTAN CORRECTAMENTE.

ES IMPORTANTE QUE EL [T CUENTE CON DOCUMENT 0S QUE RESPALDEN INICIO Y TERMING DE CADA EVENTO.

FIRMA INSPECTOR TEQNICO

IMPORTANTE:
Se enviara como anexo al oficio que deriva el Convenio Mandato de la etapa de Disefio.
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FORMATO 11: INFORME DPIR PARA RESOLUCION CORE

INFORME DPIR PARA RESOLUCION CORE

I SITUACION PRESUPUESTARIA DE LA INI

CIATIVA ANO 2023 (CON AUMENTOS Y/0 DISHINUCIONES) Y

N u’ 2023 -1
HOTNO:  [AUMENTO PRESUPUESTO | FEGHA ——
PROYECTO : NOMBRE INICIATIVA
ETAPA: EJECUCION/DISENO BIP: 00000000
UNIDAD TECNICA: % AVANCE FISICO RATEIDI RS
% AYANCE ;
SUBTITULO 31 FINAKCIERO SITUACION ARRAST RE
I.BREVE DESCRIPCION INICIATIVA Y ESTADO
11. HISTORIAL PRESUPUESTARIO DE LA INICIATIVA
APROBADO o SALDO AL
HMONTO CONYENIO PAGADO ANOS o~
APROBADOCOREPOR ITEM
MANDATO PPTO. lHII:IAL ANTERIORES PRESENTE ANO
ANO 2073
GAST O ADMINIST RAT WO
CONSULT ORIA
OBRAS CMLES
T ERRENOS
TOTAL 0 0 0 0

PROPUESTA MODIFICACION

AUHENTO
APROBADO MONTO
ITEH PPTO.INICIAL | APROBADO CORE SOE:::E::]D\:;AL ::::;1(,)"?:3
Aflo WGENTE
® TE®) CORE (9
GAST O ADMINIST RAT MO|
CONSULT ORIA
OBRAS CMLES
T ERRENOS
TOTAL =
SINTESIS PARA GERTIFICADO CORE
IV. FUNDAMENTACION DE LA SOLICITUD
Mediante el Ord. Serviu N° 953 del 03-05-2023, Ia UT remite los antecedente s para la solicitud del reajuste que se enmarca en el DS N* 304, por un monto de $307. 425513 -

ue habla solicitado la Empresa Contratista previaments, mediante su carfa del 12-04-2023. Se envia a MDS para su tevaluacion yse entrega el RE el 1705-2023. Se obtiene el
nuew RSel 19052023,

¥.HONTOSFICHA IDI 2023

(RSal xxsocco0d

ITEM

HONTO M%)

GAST O ADMINIST RAT MO

CONSULT ORIA

OBRAS CMLES

EXPROPIACIOMES

TOTAL

Y. ADJUNTOS (segin corresponda)

FICHAIDI

CERT , ADM.

ESTRAT EGICa

CERT. EVAL.
TECNICA(DIT)

GERT.(C33

Otro fndicar)

X

¥*B* COORDINADO RAPRESUPUEST O

Sttuacion Presupuestaria Myente

\#*B* COORDINADOR INVER SIONES

Propuesta de Modificacitn

Poallsts DPIR

\*B* JEFEDPR
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GORILRNO REGIONAL

FORMATO 12: CARATULA GORE ESTADO DE PAGO

FORMULARIO DE ESTADO DE PAGO FNDR 2023 EPN®

GORIERNO REGIOHAL DE LOS RIOS
Division de Presupuesto e Inversion Regional

THIAO DE NKOATIVA

NOMBRE 101

CODIGO BIP FOLIO SIGFE

URIDAD TECNICA

EMPRESA/CONSULTOR/
IMSTITUCION

R.U.T. EMP/CONS._/INST. RESOLUCION

ITEM A CANCELAR ASIGNACION PPTARIA
SUBTITOEG 3. CONCEPTO PRESUPUESTARIO
ITEM . INGRESO
ASIGNACION ASIGNACION 2021

L4
<
CARCELADO 2021 5
SALDO ASIGMACION  §

DESGLOSE ESTARQO DE PAGO

AVANCE FSICO | % |AVANCE FINANCIERO [ %
CONTRATO/CONVENIO INICIAL § TOTAL PAGOS ANTERIGRES $
HODIFICACION DE CONTRATO SALDO POR CANCELAR ]

wr

CONTRATO/CONVENKD ACTUAL YALOR PRTARIO. EP ACTUAL b

ANTICIPO 15 5 - RETENCIOR 10,06 5
DEVOLUCION &NTICIPO &% H ItAPUESTO 00§
DEVOL/CAMNJE RETENCION H MULTA 5

TOTAL LIQUIDO $

e = e = ]
GARANTIA FIEL ¥ OPORTUNQ CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
(NSTITUCION N DOCUMENTO
FECHA YENCUMENTO NONTO
s T T e S

VISACIONES/AUTORIZACIONES

AHALISTA

FIRAA FIRMA FIRtLS
FECHA FECHA
e —— e —— e e R s T T =T
R EP O DEPARTA 0D AD RA O AHZA
HOMBRE FECHA He FOUID
FIRMA FORMATO | ORIGINAL COPIA

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS E INVERSIONES
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FORMATO 13: CARATULA ESTADO DE PAGO POR COMPRA DE TERRENO

FORMULARIO DE ESTADO DE PAGO FNDR 2023

GOBIERHO REGIOHAL DE LGOS RIOS
Division do Presupuesto o Inversion Regional

TIPO DE INICIATIVA
PROYECTQ

HOMBRE 1D

CODIGO BIP ID 6 FOLIO SIGFE

UNIDAD TECMICA

PROPIETARIO

v, e
ITEM A CANCEL AR TERRENOS ASIGHACION PPTARIA

SUBTITULO 31, COMCEPTO
TEM 02. PRESUPUESTARIO INGRESO
ASIGHACION /SUBASIG, 003 ASIGHACION 2023 S
CAMCELADC 2023 S
SALDO ASIGHACIOt S

) 0 ADO DE PAGO
AVAICE FISICO | %  [AVANCE FINANCIERO | %
CONTRATA FCONVENIO INICIAL 5 TOTAL PAGOS ANTERIDRES S
MODIFICACION DE CONTRATD S SALDO POR CANCELAR S -
CONTRATO FCONYENIO ACTUAL 5 YALOR PPTARIO. EP ACTUAL 4
ANTICIPO 10% $ - RETENCION S
DEVOLUCION ANTICIPO 4 -| | meuesTo S
DEVOL/!CANJE RETENCION $ MULTA $
TOTAL LIQUIDO S
U T T e T A [ e e e e e s ]
GARANTIA FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
INSTITUCION N° DOCUMENTO
FECHA VENCIMIENTOD MONTO

VISACIONES/AUTORIZACIONES

CODRDINADORA
INVERSIONES
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FORMATO 14: CARATULA ESTADO DE PAGO POR COMPRA DE TERRENO — EXPROPIACIONES

FORMULARIO DE ESTADO DE PAGO FNDR 2023 EPN®

GOBIERHO REGIOHAL DE LOS RIOS
Divisidn de Presupuesto e Inversién Regional

TiIPO TE NICIATIVA

PROYECTO

NOMBRE D)

S S
EECUCICH
— DT

UNIDAD TECHICA

EMPRESA/CONSULTOR/

INSTITUCION

RU.T. EMP/CONS./INST, RESOLUCION

ITEM A CANCELAR EXPROPIACIONES ASIGNACION PPTARIA
SUBTITULD 31,
ITEM 02.
ASIGNACION /SUBASIG. 003 ASIGNACION 2023
CANCELADO 2023
SALDO ASIGNACION
DES 0 ADO D PAGO
DATOS BANCARIOS PARA CONSIGNACION DATOS DEL LOTE
NOMBSRE DEL TITULAR LOTE N
{rut N® ROL § RIT
DIRECCION ROL DE AVALUD
NOMSRE BANCO SUBERFICIE APROY.
Tie0 DE CUENTA BROPIETARIO APARENTE
H* DE CUENTA RUT
MALL MONTO
TELEFONOS
TOTAL LIQUIDO )
VISACION JURIDICA CERTIFICADO DE EXPROFPIACION
Nomboe Abogada (a) V'8’
Fecha FIRMA

VISACIOHES F AUTORIZACIDHES

RECEPCION DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE FECHA o FOLIG
FIRMA, FORMATO ORIGIMAL COPIA
—_—- ———

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS E INVERSIONES
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FORMATO 15: OFICIO AUTORIZA AUMENTO DE PRESUPUESTO

ORD. N°XXX

ANT.: Ord. N2 XXX de fecha XX.XX.20XX
Recepcionado el XX.XX.20XX, remitido por el
Alcalde/alcaldesa de la Comuna de XXXXXX;
Ord. N° XXX de fecha XX.XX.20XX del Gobierno
Regional de Los Rios, dirigido a la Seremi de
Desarrollo Social que solicita reevaluacién;
Rate RS de fecha XX.XX.20XX.

MAT.: Autorizacion aumento de presupuesto
del proyecto que se indica.

VALDIVIA, XX de XXXXXXX de 20XX

DE: GOBERNADOR/A REGION DE LOS RiOS

A:

SR. XXX XXXXX XXXXX

ALCALDE/ALCALDESA DE LA COMUNA DE XXXXXX
SR. XXX XXXXX XXXXX

Analizados los antecedentes despachados por vuestro Servicio a través de su Ord.
sefialado en el Antecedente, referido a un aumento de presupuesto para los items de Obras
Civiles y Consultoria del proyecto “XXXXX XXXXX XXXXX, XXXXX” (Codigo BIP XXXXXXXX),
se informa que este Gobierno Regional ha autorizado dicho aumento de presupuesto en los
siguientes términos:
1.-El aumento requerido en el item de Obras Civiles es de SXX.XXX.XXX, diferencia
determinada luego del anilisis de partidas necesarias un buen término de la obra
y que corresponde al XX% del valor contratado originalmente.
2.-El aumento requerido en el item de Consultoria es de SX.XXX.XXX, monto que se
relaciona con el contrato de apoyo a la Inspeccion Técnica de la Obra.
3.-Mediante Certificado N°XX, Acuerdo N°XX-XX de fecha XX.XX.20XX, el Consejo
Regional de Los Rios ha autorizado el aumento de presupuesto de SXX.XXX.XXX,
totalizando un monto de SXXX.XXX.XXX. - para el proyecto, con cargo al FNDR.
4.-Se solicita a la Unidad Técnica que, una vez resuelta la modificacion al contrato
correspondiente, envie toda la documentacion a este Gobierno Regional.

Atentamente,

XXXIXXXIxxx
DISTRIBUCION:

1.-

2
3
4.-
5

Destinatario

.- Division de Presupuesto e Inversion Regional
.- Division de Infraestructura y Transporte

Departamento de Inversiones (carpeta proyecto)

.- Oficina de Partes GORE de Los Rios.

OO XXXXX XXXXX
GOBERNADOR
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS.
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FORMATO 16: CERTIFICADO DE REVISION DOCUMENTO DE GARANTIA

CERTIFICADO DE REVISION DOCUMENTO DE GARANTIA

PROYECTO XXXXX XXXXX XXXXX -

cODIGO BIP XXXXXXXX B I
ETAPA EJECUCION - - -
ITEM  |OBRAS CIVILES

CONTRATISTA XXXXX XXAX XXXX - N
RUT [ XX XXX.XXX-X

I. DATOS BENEFICIARIO /-

NOMBRE GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS  soumper ||
RUT 61.978.900-8 - {CUMPLE? '
IIl. GLOSA

DEL PROYECTO XXXXXXX

CONDICION DE GARANTIA: PARA GARANTIZAR EL FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO | ,cymper | |

IIl. MONTOS il Eu il ]
MONTO CONTRATO $350.000.000

CONDICION DE GARANTA: 7% 524.500.000! ECUMPLE? |
IV. VIGENCIA ! A 3 = fm

PLAZO CONTRATO 200!

|INICIO CONTRATO 01-03-2019 3
ITERMINO CONTRATO - 17-09-2019| r
\CONDICION DE GARANTIA (+XDIAS) 60 16-11-2019‘ &CUMPLE?

COMENTARIOS

NOMBRE Y FIRMA ITO

NOMBRE Y FIRMA ANALISTA DE INVERSION
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GOBILRNOQ REGIONAL

FORMATO 18: CARTILLA DE CIERRE DOCUMENTAL
' CARTILLA DE CIERRE DOCUMENTAL

' ~ NOMBREIDI
| cHDIGO BIP

ETAPA
' ANALISTA DE INVERSION

l MONTOS POR ITEM ORIGINALES | CONTRATADOS

| GASTOS ADMINI STRATIVOS
| CONSULTORIA
| TERRENOS (ADQUISICI ON/EXPROF IACI ON)

(OBRAS CIMLES S
EQUIPOS
[EQUIPAMIENTO il
TOTAL 0 0
ERIFICACION DE CONDICIONES DE CIERRE
Ve M ! CUMPLE NO CUMPLE COMENTARIO
POR TEM
GASTOS ADMINIS TRATIVOS.
1- ¢Se encuentran totalmente rendidos por

la UT?

2- ¢Seemitieron los certifiados de
infermes de rendiciones mensuales y
finales? _ n B ¥
3-Se solicité el clerre de la cuenta
tontable a DAF?

CONSULTORLA i i = | ! -

1- ¢Seencuentra el contrato terminado?
2~ 4El término de contrato se encuentra
certificado conforme por el ITO?

3- iSedevolvieron |as garantfas?
TERREN OS {EXPROPIACIGN/AD QUISIOON).

1- iSeencuentra pagada |a expropiacion?

2- ¢Seencuentra adquirido el tereno?

3- éSe enceuntra trasferico el bien?
OBRAS CQVILES.
1- élas obras tienen recepclén provisoria?

2-3Se devolvieron las retenciones?
3- ¢las obras tienen recepcién definltiva?

4-¢la Utrealizé liguidacién de contrato?

5- dSe devolvieron |as garantias?

6- éLos bienes se encuentran transferidos?

EQUIPOS.
1-éLos equipos cuentan con recepcidn
conforme?

2- ¢Sedevolvieron las garantlas?

|3- dLos blenes se encuentran transferidos?

EQUIPAMIENTO.
1-2El equipamiento cuenta con recepcion
conforme?

2- ¢Sedevolvieron las garantlas?

3-dLos bienes se encuentran transferidos?

FIRMA ANALISTA

FECHA DE CIERRE

DIVISION DEPRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
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FORMATO N°19: RESOLUCION AFECTA QUE CREA Y MODIFICA ASIGNACIONES IDENTIFICATORIAS
DE INICIATIVAS DE INVERSION: ESTUDIOS BASICOS, PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVERSION,
PRESUPUESTO PROGRAMAS DE INVERSION — GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS ANO 20XX.

1

Regién de Los Rios
GOBIERNO REGIONAL

REF: CREA Y MODIFICA  ASIGNAGIONES
IDENTIFICATORIAS DE INICIATIVAS DE INVERSION:
ESTUDIOS BASICOS, PROYECTOS Y PROGRAMAS DE
INVERSION  PRESUPUESTO  -PROGRAMA  DE
INVERSION- GOBIERND REGIONAL LOS Rios ARO
2023.-

VALDIVIA, Marzo 02 de 2023.
RESOLUCION AFECTA: N°_009_

VISTOS: Lo dispuesto en: el arlicuio 111 de la Constitucién Polftica del Estado, cuyo lexto
refundido, coordinado sislematizade fue fijado por Decreto Supremo N°100 de fecha 17.08.2005,
del Ministerio Secretaria General de la Presidencia; La Ley N°18.575, Organica Constilucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado aclualizada. la Ley N°19.880, que establece
Bases de lps procedimientos administrativos que rigen los aclos de los Organos de |a
Administracion del Estado, la Ley N°19.175, Orgénica Constitucional sobre Goblerno y
Administracion Reglonal, y sus modificaciones; la Ley de Presupuestos del Sector Plblico
correspondiente al afio 2023 N°21.516, v la Partida 31, Capitulo 01, Programa 02 de Inversion
Regional de los Gobiernos Regionales; la Resoluclén Exenta N'012 de enero de 2023 del
Goblerno Regional de Los Rios, que Sanclond la Distribucion de Presupueslo de [nversion
Regional de! afio 2023, de acuerdo a Marcos o fterns Presupuestarios, e iniclalivas mayor a 7.000
UTM, & Iniciativas preinversionales que dan origen a las Gltimas; la Resolucion N*33 del Ministerio
de Haclenda de 17 de enero de 2023 que distribuyt el Presupuesto del Programa de Inversion del
Goblerno Regional de Los Rios; el inciso quinto del articulo 19 (bis) del Decreio Ley N*1.263 de
1975, el Decreto N°814 de 2003, del Ministerio de Hatlenda, que Aprueba el Reglamenio del
articulo 19 bis, del DL N° 1263 de 1975, sobre identificacién presupuestaria de los estudios
prelnversionales, programas o proyeclos de Inversion; el Decreto 2341 del Ministerio de Haclenda
de 26 de diciembre de 2022, sobre madificaciones presupuestaria para el afo 2023; la Resalucidn
N°432 del 15.03.2004 de la Subsecretarfa de Desarrollo Regional y Administrativo; la Resolucién
N°14/2008 de la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Adminisirativo que incorpore al Intendente
de la Region de Los Rios a la autorizacion establecida en la Resoluclon N°18/2006 Subsecrataria
de Desarrollo Reglonal y Administrativo para aprobar [as asignaciones especlales a que se refiere
el inclso 2° del articulo 3° del Decreto Ley N°814/2003 del Ministerlo de Haclenda; la Resolucion
N°Q7 de 2019, de la Gontralorla General de la Republica; el Decreto N°24/ da 27.11.2020 Ministerio
del Interior y Seguridad Publica que Aprueba el Reglamento que flja los procedimientos y
requerimientos de informacién para asignar los recursos del Presupueste de Inversion Regional; la
Sentencia de fecha 09 de julio de 2021, dictada an causa ROL N°1148-2021 del Tribunal
Calfficador de Elecciones, gue proclama a don Luis Cuvertino Gémez como Gobernador de la
Regién de Los Rios; y la Resolucion Exenta N°0736 del 08.09.2021 que establece e Orden de
Subrogancia para el cargo de Gobernador Ragional del Servicio Administralivo del Gobierno
Regional de Los Rios.

Los siguientes Acuerdos que dan cuenta de las aprobaciones de la inversién para el FNDR
emitidos en su opertunidad por €l Honorable Consejo Regional del Gobierno Reglonal de Los Rios.

Certificados Core Acuerdo N° Fecha
299 I 43404 10112022
346 43707 22/12/2022
~ 003 | 438-04 i 12-01-2023
018’ - | 44002 08/02/2023
RESUELVO :

APRUEBASE: la Tercera Resolucion de Identificaclén Asignaciones
presupuestarias, para Iniciativas de Inverslén -arrasire y compromisos
vigentes afo 2023- que se indican en el Presupuesto Programa de
Inversion del Gobierno Reglonal de Los Rios afo 2023, en
siguientes términos:

Facha: 20/0372023

£ LY et Fegen |

WU TOMADO DE RAZON
3 £, Por orden del Contrakor General de ka Repubk

ALEJANDRO RIQUELME MONTECINOS
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1

Regidn de Los Rios
GOBIEAND REGIONAL

IDENTIFICAR M$1.540.768.-

TOMESE RAZON, REGISTRESE, Y COMUNIQUESE.

é‘:&‘\() RE‘@(;‘ N

8___—-———" i '\
£ s 1)
iﬂ ‘\9

.%6 &% a ek
W 0E \9% Az D LI AtRZA

TERCERA RESOLUCION AFECTA N°009 ~ MONTO TOTAL A

LA Ty
ILLALOBOS

P

Y

GOBERNADORA REGIONAL(S)
| LOSRIiOS

{
I

. TOMADO DE RAZOH

i

Por orden del Contralor General de la Replblica
Fecha 29032023

ALEJANDRO RIGUELME MONTECINOS.
Contralor Regional
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FORMATO N°20: FICHA DE GEORREFERENCIACION DEL PROYECTO

FICHA DE GEOREFERECIACION DEL PROYECTO

NOMBRE DEL PROYECTO
CODIGO BIP
UNIDAD
TECNICA
UBICACION
PROVINCIA VALDIVIA COMUNA ‘ LOCALIDAD
DIRECCION
PROYECTOS PUNTUALES
(Ejemplo: escuelas, hospitales, comisarias, sedes, canchas, vertederos, etc.)
COORDENADAS GEOGRAFICAS (WGS - 84)
LATITUD | | LONGITUD | -
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM WGS-84) HUSO:
NORTE | |  ESTE |
PROYECTOS LINEALES
(Ejemplo: caminos, canales de regadio, red eléctrica, alcantarillado, red de agua potable, etc.)
COORDENADAS GEOGRAFICAS (WGS - 84)
INICIO
LATITUD | LONGITUD |
TERMINO
LATITUD LONGITUD
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM WGS-84) HUSO:
INICIO
NORTE | | EsTE |
TERMINO
NORTE | |  ESTE |
RESPONSABLE DE FICHA
NOMBRE
CARGO
FONO E-MAIL
FECHA DISENO/OBRA DE FICHA

* Las coordenadas pueden ser obtenidas de un navegador GPS u otro medio que permita la
localizacion del proyecto.

FIRMA DEL RESPONSABLE

Ante cualquier duda respecto de la presente ficha, se deberd tomar contacto con la Unidad de
Gestion de Informacion Territorial, del Gobierno Regional de Los Rios.
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FORMATO N°21: CONVENIO MANDATO CON SUBSIDIO A LA INVERSION PUBLICA

CONVENKD-MANDATO
PROGRAMA ELECTRIFICACION RURAL

GOBIEANO REGIONAL DE LO3 RIDS
1. MUNICIPALIDAD DE 108 LAGOS

EnVsldiviaa .. anEP .. weeeoo o, E1Gablesno Ragional de Loz Rigs, RUT 61.878.600-8, regwesentsdo
par su Gobemacor Regrenal don LUIS CUVERTING GOMEZ, an su calidad de drgang epecutio de? Gobrerno
Regional de Los Rios, ambps domiclliados en O Higgins N° 543 de la comuna de Valdivia, an adelants "E|
Mandante", y (8 wstra Municipalidad de Los Lagos RUT : 68 200 600-3, represeMads legeimante por don
ALDC RETAMAL ARRIAGADA, en su calidsd de Alcalde de la comuna de Los Lagas. ambas con domicilio
Ispal an Calle San Mardin N° 1, de la comuna de Las Lagus en lg sucessvp "La Mandatata® & "Municipalidad”,
respeciivamania, se ha convenido (o aigusenta:

PRIMERC; Do cordommidad con lo disgriast por sl Ast. 24 tetra h), ds la Ley Orgdnica Conslitucional sobre
Gobiama y Administracion Regonat N° 19175, de acuerdo a io sxpresedo on 13 glosa 024 2 1, de l Ley de
Presupueslo N*21 289 alto 2021, comun & kis programas 02 de loa Gabiemos Regionales, el Gobevnasor
Regiona! de la Regiin de Lea Rica, vene an conbenr Mandalo & 1& Municpakdad pars |a ejecucién del proyecio
e 5¢ indica an la ddvsula SEGUNDA,

El mandeip deberg dasampediario 8 Municipalied ajustarndase esticiamante s o asbpulsdo &0 &l Canvanio
Subsidio a la Inversisr Extenssdn de Redt Gobearno Reglonal de Las Rios y Sockedad Auatral de Electncicad
S A, alos anekos del mismo y a las instncciones que reciha de la Divisitn de Presupuesio e Inversion Regional
del Gobiarne Raginnal de (43 Rlas

SEGUNDO: DE LO3 PROYECTOS

Lai partes canvienen que la Municipatdad reslice las gastanes nacesarias, qus s detalan an 3 cliusla
CUARTO pars |a gjacucidn de Ioa skpiemes popecios, que sardn carstruldes por [a ampreas SAESA, seqin
conets an:

- Comvenio Subeidio 8 1a inversidn de Electrikcacion Rural de fecha 27 de Didembre de 2021, aprobade
modiante Rascluckn Exerta N° 1423 da facha 29 de Oichembre de 2021, por un manto de § 134,§50.000.-

TERCERQ: Para ol cabad cumpkmiéento dal presente Convenio, El Mandante se obliga a:

1 Efecfuar i aporte sefalado en |a clausuls SEGUNDA girectamaris a ta Emprasa, una vez
recibidas las boletaz de garantlas respecllvas de |la Emprese. recepclon que 8 hard
diractamente por e Gobierno Regional
Resolver las modificaciones al presenls Convernio
El Mamdante exclusivaments, podra autorizar ks modificaciones que proponga 1a
Municipalidad pama et contrato eléctrico que suscriba la Empresa y el Goblema Reglonal, via
olicio y con ta debida documentacion de respakio. g que se deberd hacer llegar con
anhcipaciin. para su analisis,

APORTE
ftem ) gl [Usuardo | Munic. | Empre 3
oe| Aeg | oo HOMPNE CRar | P ? | Munie- 5P votat | pe
o PROYECTO . yotos| &0 | o |
M M3 [} [ 3

HSEE Samar l
EL] 02-4 ABHR550 e Los Legoe 134 950 4 800 Q 13.847 | 161897 32

Camuna de Las |

- L
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4,

inlervencidn acliva a través de la Unidad de Elecirificacion Rura) en le Liquidacitn Definitiva
da lae obras, la qub se detwerd coordnar con ls Empresa y Municipatidad,

CUARTO: Para &l cabal cumpiimianio del pragante Convenio, la Municipslidad de Los Lagos (Undad
Técnica) = obliga aspeciimsnte a:

1,

Realizar las gestiones técnicas y edminisiratvas necesarias para la malenalizacion del
proyecto,

Proponer al Mandarite las modificaciones de confrato que puedan oontempiarsa por efecto de
mencores o mayores valores o plazos, respectivarments, del presupuesio definitivo respecto dal
monto ¥ plezo ariginalmente sprobado segln los antecadentas que forman padte de este
Convenio.

Exigir a la empresa, la gestién y tramitacion de las Servidumbres de Paso v Planes de Mango
Forestsl 0 autorizaciones de otros orpanismos del Estado necesarins para fa comec
ejacucion del paoyscio.

En al ceso de eveniuales nagativas por parle de los propistanos para olorgar |os panmlsos v
conaltulr las serddumbees de paso, el munloiplo deberd informar oportunamenta al Gobierno
Regional de 4al siuacién a objelc da estudiar v gastiohel en corjunio con {8 emprass
soluciones attemativas.

Exight que la Empresa sumpta con las siguienes obligacionar indicadas en cldusula DECIMO
QUINTO dal Contrato Eléctrico suscrite entre Gobiamo Reglonal y SAESA que se transcriben
8 continuacin:

2) SAESA se obligh a dar cumplimisnto a (& normaliva wigente, entre olras ta narmative
Chilena de Monumentos Naclonalas, |a normativa Ambiental Chilena v [a normativa
Eléctrica Chilena.

b) Los blonss adquiridos y earvicios contratados pata ta ejecucion del proyecto indicado
an 3 ciueula segunda y financlada con log rscurece del subsidio, deberan ser
destinados exciusivaments para los ines proplos del respectho proyecio.

o) Deberdn entregar las facillidades nacesarias para que la Subsecretaria ds desarrolio
Regional de Los Rios {Subdena), ls Comisidn Nacional de Enargfa (CHE], &l Gabiermo
Raglonal de Los Rics, Superintendencia da Medic Amblanies, o quidnes estas
Entidades indiquen, ejerzan el derecho a examiner los bienes, lupares, irabajos y
construccionas del o [os proysctos.

d) Debevan enlragar a Subders, CME, al Gobierno Regional de Los Ries, 8 la Coniradoria
Gareral de fa Repubtica, a | Supermendencie de Medio Ambients, y 8 quienes
Indiquen estas Entidades, toda la informacién que soliclten con relacion # proyecto,
segln comeapanda.

o) Deberd cenificar ka nacionaikdad de origen de fos bienss adquindos y servicios
confratacios PAM I8 (eelizacion del Proyecio v desglosr por recionalidad de origen
los montos gastados en la adquisicidn de bisnes y contratacion da sarviclos para ka
ejecucisn del Contralp.

Exigir que la Emprasga cobre al usuaric de acuerdo al marco tarifaro preteniado en A
svaluacidn de los proyectos.

Dar & conocer a loda la comunidad y especlalmente a s usuarios de este proyacto que el
lipo de larifas que la Empresa cobrark es la que 26 sefiala en el marco tarifario preseniado en
la evaluacidn de los proyecios,
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7. Exigit a la Empresa al envio, a la Muniipalided de copia de fa memoria de célculo, v de 4l o
los planos dal trazado de redes definitive ded proyecto, presentendo pera inicio de explotacion
de obras, en la Superiniendencia de Electricidad y Combuslities (SEC).

8 Mantsnar contacto permanenta y oportunc con al Mandante y La Emprasa.

9 Remiiir al Mandante al final de la ejecucidn det proyecte materia de este Corwenio. el
docunanta de racepoidn de obra, el que debe considarar como minimo ol resuitado de la
ajecucion da la obra, i cantidad de bensficiarios conectados y el ealado da cusnta del
proyecio
Efectusr la recepcitn de las obras (liquidackin definilva) conjuntamente con @ Unidad de
Electrificacion Rural (UTER), y W llquidacion del Contralo cuando corresponda y enviss copla
de los documentos partinevites af Mandante, la que en tode case ne podra hacarse anies de
entar conectedos el 100% de fos usuaros, bajo las condiciones sefletadas en el péafo
sigulente, exiglendo atemds a ia Empresa que a dicho momento acompane una copin del
Anexo TE1 de la Declaracitn de |nstalackin El&ctrica Interior con respectivo timbre de
racepcidn de la Superintsndencia de Electricidad y Combuetible (SEC), de cada uno de los
beneliclaros gel proyecto, que se deciaren camo cansctedos, eiuvnizados y acegtedos por ia
empresa distribuidora comespondients.

El acia de recepcion definifiva y dnica dabera ser aprobada y firmada por ia Municipalidad, por
Ia Ernpresa, por Is Unidad de Electrificacion Rural (UTER) ¥ por "ai” o "los” representantes de
Ia comunidad.
La Municipalidad deberd efectuar a recepcldn de las obras, en un piszo no supesior 8 30 dias
candos, a conlar de la solicilud farmal de recepciiin de kas obras por parie de |s ampresa. La
recepclin de les abres, se pedrd hecal una vez que el 100% de ios benefickarios se encuentren
conectados.
Si en la vislta de recepciin de obras, ésta se encontrase con cbservaciones calficedas como
minimas por el Goblemo Reglonal, 38 aprobara la Recapcién de la misma con absarvacionss,
las cuales daberén ancontrase subsanadse en un plazo fgado enire ias parles, &l cual no podré
ser supersior @ 60 dias. En caso corirario, 8l Goblerno Regional se raserva &l derecho de
sericitar ef wsintegro por memor obra conatruida
En todo casgo la Recepcion de cbras debers realizarse a més tardar dertro del plazo méximo
de 30 diaz comidos desde ka fecha de Ingrezo de la soficliud de recepcién por parte de (a
empresa,
La siluaciin particutar de cada bansficiariy que no 38 encuentis conectado an ¢ moments de
Ia recapcitn de [a3 obras, daberd quadar claraments individualizada y documantada indicando
ks pracasos, rasponeables y plezos invelucredos para der sobucidn a los prablemas raspectivos
de estos beneficiarios.

10. Sl corresponde, astablecer un macanemo de racaudacidn del sporte da los usuarics, pam
entregario a la Empresa, la que se responsabiliza de (a ejacuclén \otal del proyeasto,

La Unidad Técnica (Municipalidad de Los Lagos), debard derarroltar lag actiones necessrias
gque pemien diagnosticar ol estado dal aporte de los baneficiarios al msnos 60 dias antes del
término de ejacucidn de ia obra dejando reflejado éste, en un informe el Estado da Aporte
Bensficlaricos a esa fecha y asf establecsr los mecanismos correctivo: qus ssan parinsriies
en caao de ser necesario.

En todo caeo prevalecera cualquisr acuendo enire i Municipalidad v la Empeca en elacion
a esle lema, slempve y cusnde este acuerdo resguarde los merases de la comunidad y
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permits la conexén de los beneficiarioa al proyecto. De esto se deberd informar
oporiunamante al Mandante.

QUINTO: Las acciones enumeradas en s cldusula CUARTO se realizarin de conformidad con las
atribucsonea legsles proplas de la Municipalidad, observando |as disposiciones vigentes respecta de
la inveesidn de los recursos ded Programa FNDR-Provision Electrificacidn Rural, las instrucciones
smanadas de la Contradoria General de la Republica sobre rendicién de cuentas y lo eatipulado en
el presente Convenio.

SEXTO: La vigencxa ge este convenlo, comanzard a repir desde la notificamon de 1a resolucion que
lo apruebe, tolaimente tramitada y se extendera hasia la racapclon Final y Liquldacidn de! contrato
eléctrico y ejecucidn completa de! proyacto.

SEPTIMO: Les Municlpatidced Informara oportunsments al Mandante sobre cualquier sancion
pacuntaria, deduccion ¢ reembolso que afecten a la Empress. debidamente calculado. ya ssan estas
originadas en muhas por alrascs en la ejecucion de las obras, por incumplimiento del contrato,
intereses por créditos u otros.

OCTAVO: Serd de emclusiva reeponsabilidad del Municipio, el hecho que dentro de ka ndémins
existenta de beneficzarios se incluyan aquelas viviendas que ya cuentan con el suministro de energia
elbclrica por 10 cual ol Mandante podrad revocar el contralo por estar en presencia de un proyecto
diatinto al original.

Las partes podrén de coman acuendo, dar término anticipado al presents Convenio cuando ocuma
alguna crcunstancia quo a su Juiclo imposibdite, haga indtil o inconvaniente 18 prosecucion de los
proyectos encomendades. En tal evento la Municipallded, deberd cuaniificar el eatago de avance de
cada proyecto, efectuar la liquidacién correspondients y obtenet la devolucién de los recursos aun
no invertidos.

NOVENO: El prasents Convenio se suscrbe en cuatro ejemplares de igual fecha v tanor quecando
dos en pader de cada una de las panes.

Para todos loa efectos def presente Convenio las partes fijan su domicilio en la ciudad de Valdivia.

0ECIMO: La personeria de don LUIS CUVERTINO GOMEZ, consla en Ia Sentencia de fecha 8 de
jullo de 2021, ROL N*1148-2021 de! Tribunal Callficador de Elecciones, que proclama a don Luis
Cuvertino Gémez como Gobemador Regfonal de la Regién de Los Rlos

La personeria del Alcalde, para reprasentss a la |. Municapalidad de Los Lagos, conata en Decrelo
Alcaldicio N* 1018 de fecha 28 de junio de 2021, que nombra a Aldo Retamal Arriagada, Alcakde de

ALDORETAMAL ARRIAGADA
=" ALCALDE

COMUNA DE LOS LAGOS
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ORD.N° __1744

ANT. No hay.

MALT. : Informa Protocolo de Factoring.

VALDIVIA, 28 de Agosto del 2018.

DE : INTENDENTE GOBIERNO REGIONAL DE LOS RiOS
SR. CESAR ASENJO JEREZ

A : SEGUN DISTRIBUCION

Junto con saludar a fravés del presente, en el marco de una mejora continua de los
procedimientos asoclados a la gestidn de inversiones financiadas a través del FNDR, en especifico
en su calidad de Unidad Técnica, solicito considerar procedimiento que mds abgjo se indica vy el
protocolo de factoring establecido para la gestién de estados de pago comespondientes.

A la fecha, este Gobiermno Regional de Los Rios ha detectado situaciones complejas de
resolver cuando un Contratista ha realizado un proceso de factoring sin la debida revisidn y
aprobacion del Inspector Técnico de Obras ((TO) y/o Inspector Fiscal (IF), las cuales han
comprometido a este Serviclo al pago de documentos mal emitidos, no permitiendo el cambio o
coreccion oportuna. Eiemplo de esto, ha sido otorgar visacién a facturas emitidas de forma
extemporanea, en discordancia con el avance efective de la obra, con emor en el nimero
corelativo del estado de pago y/o en la glosa, entre ofros, io que demuestra una falta
administrativa y de control del contrato.

Por lo anterior es que se solicita instruir al Contratista que la presentacién de los
antecedentes que componen el legajo del estado de pago sean armdnicos en contenido y
cdlculo de valores, y con ello obtener la aprobacién de parte del ITO/IF para recién proceder a la
elaboracién de la corespondiente factura. Posteriormente, si el Contratista lo requlere podrd
recurir al factoring.

Cabe tener presente que dalgunas unidades técnicas han incorporado en las bases
administrativas de los procesos licitatorios la aplicaciéon de multa en el caso de incurir en una falta
al procedimiento de presentacién del estado de pago [presentacién de la factura previa a la
autorizacion del estado de pago).

Con el objefivo de que la factura no sea aceptada para factoring antes de ser
recepcionada en el Gobierno Regional, la Unidad Técnica deberd remitir el estado de pago con la
factura comectamente emitida y recepcionada por el ITO/IF, para ser visado por el Andlista de
Inverslones dentro de un plazo de 8 dias conidos desde su emisidn. De lo contrario, el Gobiemno
Regional se entenderd facultado para rechazar aquellas facturas de las cuales no tiene
conocimiento.

Por ofro lado, este Gobierno Regional ha establecido un protocolo con las instituciones
financieras que otorgan factoring con el objetive de Identificar los instrumentos de cobro y asf
regular los pagos respectivos.

Lo anterior viene a normar el proceso de notiflcacién y aceptacion de todo factoring que
sea objeto de este Gobierno Regional, atendiendo que actualmente los proveedores y contratistas
efectoan este tramite a través del portal del Servicio de Impuestos Inferncs (Sll}, donde se requiere
que foda factura sea aceptada y/o rechazada por el Gobierno Regional dentro de los 8 dias
cormidos siguientes a su emisidn.

vencido el plazo legal de aceptactén o recharzo, y no habiendo observaciones, el 5l
enfenderd por aceptada la factura y por ende también el factaring. Por ello, es de vital
importancia que su recepcion conforme en el Gobierno Regional se efectie dentro de dicho plazo.
Asi, permitir aceptar la factura y el factoring o, de existlr observaclones, rechazar el documento en
el plazo legal y paralizar el factoring.

. 0'Higgins N° 543 = 63-2284308- 632284440
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El Protocolo de Factoring del Gobierno Regional de Los Rios indica que si un proveedor o
conftratista decide factorizar sus documentos:

a) El Factoring deberd consultar al Departamento de Finanzas del Gobierno Regional, sobre la
recepcion conforme de los productos y/o servicios prestados, y monto del docurmento a factorizar.

El contacto para proveedores/contratistas asociados a contratos de obras, equipos,
equipamiento, vehiculos y ofros del fipo inversidn regional es el Sr. Victor Carrlio Miranda, Email
vearrillo@eoredelosrios cl, fono 63-22844185.

Al tomar contacto se deberd contar con informacién que permita idenfificar el motivo de
cobro (nombre del proyecto, cédigo BIP, orden de compra, u otro} con la finalidad de determinar
en poder de qulen se encuentra dicha factura [(Gobierno Regional, Inspector Técnico de Obra,
Municlpalldad, u otra institucién), e informar de la recepcidén conforme. El plazo de enfrega de la
informacidn serd de un maximo de 2 dias habiles.

b) El Factoring deberd enviar al Departamento de Finanzas del Gobiemo Regional la
notificacién de factorizacidn legalizada ante notario y en un plazo no superior a 3 dias hdbiles
posteriores a la fecha de factorizacién para asegurar el pago de los montos comprometidos. La
recepclon posterior a este plazo no garantiza el pago al Factoring. Dicha notificacion deberd ser
remitida al Jefe de Finanzas Sr. César Pérez Sepulveda, Direccidén O'Higgins 543, Valdivia.

Aquellas facturas que no cumplan con lo sefialado en este Protocolo de Factoring, el
Gobierno Regional de Los Rios, se reserva el derecho de reversar la nofificacién de la cesion de
crédito comrespondiente dentro del plazo legal.

Finalmente, ia operatividad de este protocolo de factoring comenzard a regir desde el 01
de septiembre de 2018, por consiguiente se sollcita fomar los resguardos corespondlentes.

Sin md&s que informar, se despide atentament;

INTEND / j/j
o ppacd ESAR ASENJG JEREZ

INTENDENTE

/\XIMR/M(I%L/CVG.

DISTRIBUCION:

1.- Alcaldes y Alcaldesa de |la Region de Los Rlos (12).
2- Director Regional de Arquiteciura — M.O.P.

3- Directora Reglonal de Obras Hidrdulicas - M.O.P.
4.- Director Regional de Obras Portuarias - M.O.P,

5.- Director Reglonal de Aeropuertos - M.O.P.

6.- Dlrectora Reglonal de Vialidad- M.O.P.

7.~ Director Regional de CONAF -

8.- Director Regional del SERVIU.

9.- Director Reglonal Servicio de Salud de Valdivia.

10.- SEREMI de Blenes Nacionales.
11.- SEREMI de Obras Pdblicas.

12.- SEREMI de Vivienda y Urbanismo.
13.- Director Regional IND.

14.- Director Regional ONEMI.
15.- Divisién Presupuesto e Inversldn Regional - Gobierno Regional de Los Rlos.
16.- Division de Administracién y Finanzas - Gobierno Regional de Los Rios.

17.- Oficina de Partes GORE de Los Rlos.

<1 0'Niggins N° 543~ 63-2284308- 632284440
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ORD. N° 1243
ANT.: No Hay.
MAT.: Informa Protocolo de Factoring.

VALDIVIA, 12 de junio de 2018

INTENDENTE GOBIERNO REGIONAL DE LOS R[OS

SR.

CESAR ASENJO JEREZ

: SRES. FACTORING BANCO DE CHILE

LETELIER 300
VALDIVIA

Junto con saludarlo, me dijo a Ud.. y en atencién de aunar criterios respecto
del procese de Factorizacion de documentos gue sea necesario enfregar a Ias
instituciones que prestan este servicio, agradeceré seguir el siguienie protocolo, &l
que facilitara la identificacidn de los instrumentos de cobro vy regulard sus
respectvos pagos.

Proiocolo de Factoring, Goblerno Regional de Los Rios.

Si un proveedor decide factorizar sus documentos:

a)

El Factoring deberd consultar al Departamento de Finanzas del Gobiemno
Regional de Los Rios, sobre Ia recepcidén conforme de los productos y/o
servicios prestados. y monto del documento a factorizar, para lo cual
deben comunicarse a los siguientes coniactos:

Programa 02, Proveedores “asociodos a obras, infraestructura,
equipamiento, vehiculos y otros de orden de Inversion Regional

Sr. Victor Carritllo Miranda ‘

veamllo@goredelosnios.cl

63-2284415

Programa Ol. Proveedores asociados a gastos de funcionamiento y/o de
operacion.

Srta. Yéssica Gutiérrez Rodriguez

ygutiemez@goredelosrios.cl

63-2284317

24 0'Higgins N° 543 =¥ 63-7784318
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Para lo anterior se deberd contar con informacién que permita identificar
el motivo de la factura (Proyecto, Cédigo Bip, Orden de compra, u otro),
esto con la finglidad de determinar en poder de quien se encuentra
dicha factura (Gobierno Regional, Inspector Técnico de Obra,
Municipalidad, u otra institucién). e informar de la recepcién conforme.
plazo de entrega de la informacion serd de un maximo de 2 dias habiles.

El Factoring deberd envior la notificacion de factorizacion, legalizada
ante notario, en un plazo no superior a 3 dias hdbiles posteriores a la
fecha de factorizacion, al Depariamento de Finanzas del Gobiermno
Regional de Los Rios. para asegurar el pagoe de los montos
comprometidos. La recepcion posterior a este plazo no garaniiza el pago

al Factoring, para lo cual se requiere que dicha noftificacion sea remitida
al siguiente contacto:

Sr. César Pérez Sepulveda
Gobiemo Regional de Los Rios
O’Higgins 543

Valdivia.

Aquellas facturas que no cumplan con o senalado en este Protocolo de
Factoring, el Gobierno Regional de Los Rios, se reserva el derecho de desnctificarse
de la cesién de crédito correspondiente dentro del plazo legal.

Este protocolo, entrara en vigencia, a contar del tercer dia hdébil de su
notificacion.

Sin otro particutar, y esperando una favorable acogida a nuestra solicitud, se
despide atentamente de Ud.,

Mm
UCION:

Intendente Gore de Los Rios

Division Administracion y Finanzas Gobierrs Regional de Las Rias.
Departamenio de Finanzas Gobierno Regional de Los Rics.
Ofcina de Partes GORE de Los Rios.

GOBIERMO REGIONAL DE LOS RIOS
("‘F‘S”Aps

o 0'iggins H° 543 = 63-2284318
www.goredelosrios. ol
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ANEXO 3: ORD 1.002/2019 SOLICITA CUMPLIMIENTO DE RENDICION DE CUENTAS

i

Regién de Los Rios
GONIFRNO REGIONAL

ORD. N° 1002

ANT.: Transferencia de Gastos Administrativos
Proyectos FNDR.

MAT.: Solicita realizar rendicién de cuentas de
los gastos administrativos transferidos.

VALDIVIA, 03 de Junio de 2019.

DE: INTENDENTE REGION DE LOS RiOS
SR. CESAR ASENJO JEREZ

A:  UNIDADES TECNICAS DE INICIATIVAS DE INVERSION

Junto con saludarle, mediante el presente, en el marco del financiamiento a través del
FNDR de las iniciativas de inversién en los cuales su Servicio ha sido mandatado como Unidad
Técnica para su ejecuciéon, en especifico a la gestion del item de Gastos Administrativos, me
permito recordar la obligatoriedad de cumplir con lo que indica la Resolucién Ne 30, de 2015, de
Contraloria General de la Republica, que Fija Normas de Procedimientos para Rendicién de
Cuentas.

Lo anterior, debido a que a la fecha varias Unidades Técnicas no han cumplido en su
totalidad con el Articulo 26 de la normativa mencionada, el que establece “..., el organismo
receptor estard obligado a enviar a la unidad otorgante un comprobante de ingreso por los recursos
percibidos y un informe mensual y final de su inversidn, los que servirdn de base para la
contabilizacién del devengo y del pago que importa la ejecucién presupuestaria del gasto por parte
de la unidad otorgante”.

“El referido informe deberd remitirse dentro de los primeros quince (15) dias habiles
administrativos del mes siguiente al que se informa, incluso respecto de aquellos meses en que no
exista inversion de los fondos traspasados, y debera sefialar, a lo menos, el monto de los recursos
recibidos en el mes, el monto detallado de la inversién y el saldo disponible para el mes siguiente.”

Si bien todas las Unidades Técnicas cumplen con remitir el comprobante de ingreso por los
recursos percibidos, no ha ocurrido lo mismo con los informes de rendicidn mensuales ni finales.
Por lo anterior, y en la medida que su Servicio se encuentre en la situacién descrita, se solicita
encarecidamente gue en lo sucesivo se cumpla a cabalidad con la normativa indicada, y a la vez,
se regularicen todas las situaciones pendientes asociadas a iniciativas que estuvieron y/o estan a
su cargo (se adjunta listado).

Para la elaboracion de |os informes de rendicién se sugiere utilizar el formato elaborado por
Contraloria General de la Repliblica para la Rendiclén de Fondos Entregados a Terceros Publicos, el
cual se adjunta.

A la vez, se recuerda que el Decreto N2 854 de 2004, del Ministerio de Hacienda, que
Aprueba el Clasificador Presupuestario, establecid que serdn considerados los pastos
administrativos “...los gastos en que incurre la institucién que efectta el proceso de licitacion, como
son publicaciones y servicios de impresion y fotocopiado. Comprende, asi mismo, los gastos
asociados directamente con la ejecucién fisica de los proyectos, en que incurra la institucién
mandatada, destinadas al control y seguimiento de las actividades que desarrolla la empresa
contratada para la ejecucidn del proyecto tales como viaticos, pasajes, peajes y combustible para
desarrollar las funciones de inspeccién fiscal, recepcidn provisoria y recepcién definitiva de las
obras, cuando el mandatario no cuente con dichos recursos”. Con ello, todo gasto que no se
enmarque dentro de lo enunciado serd rechazado y solicitado el reintegro de los recursos
correspondientes.
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Atentamente,

1.- Alcalde | Municipalidad de Valdivia.
2.~ Alcalde |. Municipalidad de Mariguina.
3.- Afcalde . Municipalidad de Lanco.

4.- Alcalda |. Municipalidad de Los Lagos

5.- Alcalde |. Municipalidad de Futrono.

6.- Alcalde |. Municipalidad de Corral

7.- Alcalde |. Municipalidad de Mafil.

8.- Alcalde |. Municipalidad de Panguipulli.
9.- Alcalde |, Municipalidad de La Union
10.-Alcaldesa I. Municipalidad de Palllaco
11.-Alcalde |. Municipalidad de Ric Bueno.
12.-Alcatde |. Municipalidad de Lago Ranco.
13.-Direccion Regional de Arquitectura.
14.-Direccién Regional de Vialidad
15.-Direccion Regional da Obras Hidréulicas.
14.-Direccidn Regional de Obras Portuarias
17.-Direccién Regional de Serviu

18 -Direccién Regilonal IND

19 -Direccién Reglonal Aeropuertos
20.-Direccidn Regional CONAF.
21.-Direccién Regional Servicio Salud.
22.-Direccidn Regional ONEMI.

23.-SEREMI de Vivienda y Urbanismo.
24.-SEREMI Transportes y Telecomunicaciones
25.-SEREMI del Medio Ambiente.
26.-Director Regional Registro Civil e Identificacién.
27.-SEREMI Educacién.

28.-SEREM I Justicia y Darechos Humanos.
29.-SEREMI Obras Pdblicas.

30.-SEREMI Agriculiura.

31.-SEREMI Salud.

32.-SEREMI Energia.

33.-SEREMI Deportes

34.-Divisién de Presupuesto e Inversién Regional-GORE

35.-Divisién de Administracién y Finanzas (Cesar Pérez Sepilveda)-GORE.
36.-Departamento de Inversiones (carpela coordinacién)}-GORE

37.-Oficina de Partes GORE de Los Rios.

i

Regidn de Los Rios
GOBIIRNO RIGIONAI
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ANEXO 4: ORD. N°375, SOLICITA PROCEDIMIENTOS DE FACTORIZACION E INFORMACION
RESPECTO A SITUACION FINACIERA DE EMPRESAS CONTRATISTAS

)

Region de Los Rios
GORBIERNQ REGIONAL

ORD.GR.N° 375

ANT.: Factorizaciones y Situacién Financlera

MAT.: Solicita adoptar procedimientos
factorizacidn e informacion respecto de
situacién  financiera de  empresas
contratistas.

VALDIVIA, 17 de marzo del 2022

DE: JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS
SR. BRUNO BURGOS VASQUEZ

Al SEGUN DISTRIBUCION

Junto con saludarles cordialmente y en relacidn a las Iniciativas mandatadas con recursos
FNDR, v que dependen de contratos asociados a obras civiles y consultorias principalmente,
se solicita que, a partir de esta fecha, en lo que respecta a:

Factorizaciones:

1. Instruir a las empresas contratistas que, al cursar un estado de pago, deben esperar a que
este sea visado por la Unidad Técnica y luego esperar el V*B° del analista del GORE, para
que con este recién pueda proceder con comprometer su factorizacion.

Situacién Financiera:

2. Dar 3 conocer a este GORE, la situacién financlera de cada uno de los contratos que
tienen a su cargo, esto con la finalidad de poder prever si es necesario adoptar alguna
medida que solucidn o advertencia seglin sea ¢l caso.

Se agradece pueda informar respecto de este (ltimo punto, no mas alld del dia 31 de marzo del
2022.-
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Sin otro particular, se despide atentamente de Usted, _—--"" - B ~
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Municipios Regidn de Los Rips

Director Augonal SERVIV

Birecior Reglonal de Arquitecusra

Director Reglonal de Vialidacs

Director Reglonal de Obras Partuanas

Director Reglanad de Obras Hidraulicas

Director Reglonal e Acropuertos

Director Regional CONAF

Carporacidn Reglonat Desarrollo Productivo Los Rios,
Dlvisidn de Infraastructura y Transporte

C.C. Digital Anak<tas Divislén de Presupuesto e Inversidn Regional.
Oficina de Partes, Gobiemo Reglonal de Los Rios.




DISTRIBUCION:

1)

Regi(')n e Los Rios
GODERNEY RIGIONAL
2° DIFUNDASE el Procedimiento mencionado a todos los funcionarios del Gobierno Regional

de Los Rios involucrados en este Procedimiento e INSTRUYASE SU CUMPLIMIENTO a todos
los funcionarios de este Gobierno Regional, a contar del aiio 2024.

3° DEJESE sin efecto la Resolucién Exenta N°2.306 del 20 de diciembre de 2019; que aprueba
la Actualizacion Manual de Procedimientos Gestidn Iniciativas de Inversion Subtitulo 31.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

o
2

RN RAEWN R

Jefe Division de Administracién y Finanzas.
Jefe Division de Presupuesto e Inversion Regional.

Jefe Division de Planificacion y Desarrollo Regional.

Jefe Division de Fomento e Industria.

Jefe Division de Infraestructura y Transportes.
Jefe Divisién de Desarrollo Social y Humano.
Unidad de Gestidn Estratégica Institucional.
Unidad de Control.

Oficina de Partes.
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{UIS CUVERTINO GOMEZ
GOBERNADOR REGIONAL

LOS RiO
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