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Region de Los Rios
GOBIERNO REGIONAL

APRUEBA PROCEDIMIENTO DE
APLICACION DE MULTAS PROGRAMA 01 Y
02 DEL GOBIERNO REGIONAL DE LOS
RIOS.

RESOLUCION EXENTA N° 929.-

VALDIVIA, 29 Julio de 2022.

VISTOS: Lo dispuesto en Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado, lo
dispuesto en la Ley N©19.175 Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional, Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado, cuyo texto refundido, coordinado y sistematizado se fij6
por D.F.L. N°1-19.653 de 2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia; la
Ley 19.653, de Probidad Administrativa de los Organismos de la Administracion del
Estado; Ley Nro. 21.395 de Presupuesto del Sector Publico afio 2022; la Ley N° 19.886
Compras y contrataciones publicas y su reglamento; La Resolucién Exenta N°611 de
2020, de este Gobierno Regional, que indica los actos administrativos que deben pasar
a control preventivo de legalidad por la Unidad de Control; la Resolucién N°7, del afio
2019, de la Contraloria General de la Republica; la Sentencia de 9 de julio de 2021,
ROL N©1148-2021, que proclama a don Luis Cuvertino Gémez como Gobernador
Regional de la Regidon de Los Rios; y la Resoluciéon Exenta N°736 de 8 de septiembre
de 2021 que establece el orden de Subrogancia del Gobernador Regional del Servicio
Administrativo del Gobierno Regional de Los Rios.

CONSIDERANDO:

1. La Resolucién Exenta N°1412 de 28 de diciembre de 2021, de Gobierno Regional
de Los Rios, que aprobd convenio de desempefio colectivo del Gobierno Regional
de Los Rios para su ejecucion el afio 2022, que en el indicador N°1 del equipo de
trabajo “Administracion y Finanzas” tiene como objetivo de gestiéon desarrollar,
formalizar, difundir e implementar un procedimiento de aplicacion de multas del
Gobierno Regional de Los Rios (Programa 01 y 02). El acto administrativo desglosa
indicador comprometido, meta, unidad de medida, ponderacion, formula de calculo,
medios de verificacion y nota técnicas al indicador.

2. Que por Resolucion Exenta N©725 de 7 de septiembre de 2021 de Gobierno
Regional de Los Rios, se definid los equipos de trabajo del convenio de desempefio
colectivo afio 2022, designando como Equipo 1 “Administracion y Finanzas” a cargo
de el (la) jefe (a) de Divisién de Administracion y Finanzas.

3. Que, por lo indicado en los Considerandos precedentes, el Departamento de
Finanzas dependiente de la Divisién de Administracién y Finanzas, elabor6 el
Procedimiento de Aplicacién de Multas del Programa 01 y 02, con el objetivo de
formalizar y regular dicho procedimiento, determinar las responsabilidades de los
funcionarios del Gobierno Regional de los Rios y disminuir errores en el proceso.

4. Ademas, el procedimiento fue desarrollado utilizando como guia el Procedimiento
para la formulacion y construccion de manuales, procedimientos, instructivos y
registros internos del Gobierno Regional de los Rios, el cual fue aprobado por
Resolucion Exenta N°228 de 28 de mayo de 2021. Por lo que el Departamento de
Finanzas trabajé en coordinacién con la Unidad de Gestién Estratégica Institucional,
Unidad de Control Interno, Departamento Juridico, Division de Administracion y
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Finanzas, Divisién de Presupuesto e Inversién Regional, Divisién de Planificacion y
Desarrollo Regional, Divisién de Fomento e Industria y Division de Infraestructura

y Transporte.

RESUELVO:

10

APRUEBASE el PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE Ml,JLTAS DEL
PROGRAMA 01 Y 02 DEL GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS, que se
adjunta y se entiende parte integrante de esta Resolucién, cuyo tenor es el
siguiente:

PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL PROGRAMA 01 Y 02 DEL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

Introduccion:

El presente Procedimiento de Aplicacion de Multas del Programa 01 y 02, viene a dar
cumplimiento a la formalizacién de un proceso comprometido dentro de las Metas del
Convenio de Desempefio Colectivo para el afio 2022, en este contexto el Departamento de
Finanzas después de realizar un diagndstico en el que se detectaron deficiencias, propone
como mejora desarrollar e implementar este procedimiento para que sea utilizado a nivel
institucional, cuyo proposito especifico es que sea utilizado por todos los funcionarios que
participan en este tipo de procesos, de forma que conozcan el conjunto de tareas que se
deben ejecutar toda vez que existan sanciones por incumplimientos de contratos de bienes y
servicios por parte de los Proveedores que mantengan licitaciones vigentes con el Gobierno
Regional.

Este instrumento permitira que los funcionarios del Gobierno Regional de Los Rios, cuenten
con una herramienta que les sirva de guia en la realizacion del mencionado procedimiento de
aplicacion de multas, de tal forma que permita dar mayor fluidez, como también delimitar roles
y responsabilidades e incrementar su eficiencia y eficacia.

Por dltimo, es importante sefialar que los requerimientos de gestion son cada vez mas
exigentes, especialmente cuando se trata de caudales publicos, lo que obliga a las
instituciones a estar permanentemente revisando sus procesos internos con la finalidad de
favorecer la transparencia y la calidad de la informacion.

Objetivo:

Formalizar el proceso de aplicacion de multas, permitiendo a los funcionarios del Gobierno
Regional de los Rios conocer el flujo, funciones y responsables de cada uno de los
participantes del proceso, tales como: Inspectores Técnicos-Requirentes, Analistas de
Inversiones, Departamentos y Unidades. Ademas, se implementaran formatos tipos, se
estipularan plazos, roles y responsabilidades de los participantes.
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3. Alcance:

El presente procedimiento es de uso exclusivo del Gobierno Regional de los Rios y ha sido
desarrollado de forma interna por el Departamento de Finanzas perteneciente a la Division de
Administracién y Finanzas. Se aplicara cuando se inicie un proceso administrativo
sancionatorio por incumplimientos dando paso a la aplicacién de multas para el Programa 01
Gastos de Funcionamiento y Programa 02 Gastos de Inversién Regional.

4.  Responsables:

Inspector Técnico IT : - Es el funcionario encargado y responsable de
velar por el fiel cumplimiento del contrato, dentro
de sus funciones le correspondera mantener
contacto permanente con el o los proveedores,
entregar las instrucciones, hacer observaciones,
realizar los informes y solicitar sanciones toda vez
gue deban aplicarse multas.

En general, el IT debe realizar todas las acciones
necesarias para lograr el total cumplimiento del

contrato.
Requirente y/o Unidad : - Unidad a la que pertenece el usuario/a requirente.
Requirente
Departamento de ) - Encargado del Departamento de Finanzas: Es
Finanzas responsable de supervisar y controlar las

actividades que se realizan para dar cumplimiento
a los procesos institucionales. Tiene amplias
facultades para corregir, sugerir, aprobar o
rechazar los procedimientos
administrativos/financieros.

- Profesional Programa 01: Es responsable de
recepcionar y revisar los antecedentes que
respaldan la aplicacién de multas, en caso de
detectar errores debe informar al encargado del
departamento e informar al IT o Requirente para
corregir las observaciones.

- Profesional Programa 02: Es responsable de
recepcionar y revisar los antecedentes que
respaldan la aplicacién de multas, en caso de
detectar errores debe informar al encargado del
departamento e informar al IT o Requirente para
corregir las observaciones.

- Tesoreros Programa 01 y 02: Son responsables
de complementar y almacenar los expedientes
asociados a multas.
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Unidad de Adquisiciones

Jefe/a de Division

Departamento Juridico

Unidad encargada de gestionar los requerimientos
de compras de bienes y servicios, que generen los
usuarios. En su labor debe aplicar la normativa y
principios que rigen los procesos compras
publicas, velando en todo momento por la
transparencia, integridad e inclusividad de los
procesos. La Unidad de Adquisiciones participa
en todas las etapas del proceso de compra, desde
su inicio, asesorando en la definicion del
requerimiento, seleccionando el mecanismo de
compra, levantando la ficha de Illamado vy
recepcion de ofertas, guiando al usuario requirente
en la definicion de los mejores criterios de
evaluacion, participando en visitas a terreno,
evaluacién de las ofertas, adjudicando licitacion,
notificando al proveedor mediante el sistema,
publicando resolucion de adjudicacién, aclarando
dudas al respecto, recepcionando el producto o
servicio, realizando seguimiento y monitoreo de la
compra Yy finalmente realizando las gestiones del
contrato.

El Encargado de la Unidad de Adquisiciones o
Profesional Ejecutivo de Compras: es responsable
de publicar los antecedentes de la multa en el sitio
web de Mercado Publico, una vez aplicada la
sancién con el Acto Administrativo
correspondiente.

Son los responsables de controlar, supervisar,
gestionar, orientar, proponer, sugerir e intervenir
en los procesos internos de la institucion.

Asesorar al Gobernador Regional, a los Jefes de
Division, y en general a todos los departamentos y
unidades del Gobierno Regional, en materias
Juridicas y velar por la legalidad de las acciones
propias del Gobierno Regional, tanto en los
procesos internos de su gestion, coémo en aquellos
realizados en coordinacién con organismos
externos. Ademas, debe coordinarse con los
Departamentos Juridicos de los Servicios o
Unidades Técnicas que se relacionan con los
Programas del Gobierno Regional, de modo de
garantizar la eficacia, oportunidad y legalidad de
los procedimientos vinculados a la inversion
regional y en general a las tareas propias de la
gestion regional.

Funciones Profesional Departamento Juridico:
Preparar y elaborar los convenios, resoluciones,
contratos y demas actos juridicos necesarios para
la gestion administrativa de la Institucién.

Prestar apoyo juridico administrativo a la Division
de Administracion y Finanzas, elaborando
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informes, corrigiendo y visando los actos
administrativos sometidos a su consideracion
relacionada con la Ley No. 18.834 Estatuto
administrativo, sus modificaciones y demas
disposiciones pertinentes.

- Elaboracion y revisién de bases administrativas de
licitacién publica, para la adquisicion y
contratacion de servicios necesarios para el
funcionamiento de la institucién, en conformidad a
la Ley 19886, sobre contrataciones publicas y su
reglamento.

- Confeccién de contratos y resoluciones, que
emanen de las licitaciones mencionadas en el
numero anterior, y que sean necesarias para la
provisibn de los productos y servicios, en
conformidad a las exigencias legales para las
contrataciones publicas.

- Apoyar juridicamente a la Division Presupuesto e
Inversién Regional, en lo concerniente a la
ejecucioén del programa de inversion, directamente
o en coordinacién con los abogados de las
unidades técnicas correspondientes.

- Revision de bases y convenios de transferencia,
necesarios para la ejecucién de fondos
concursables del 7% FNDR destinado a cultura y
deporte.

- Elaboracion y/o revision de Convenios mandato a
celebrar con las Unidades Técnicas para la
gjecucion de proyectos de inversion, y
resoluciones que los aprueban.

- Elaboracién de convenios de transferencia,
contempladas en la Ley de Presupuesto, y
elaboracion de las resoluciones que los aprueban.

- Elaboracion de Convenios directos con
organismos o servicios publicos, para la ejecucion
de programas de inversion, de prestacion de
servicios o0 de cooperacion.

- Redaccion de resoluciones mediante las cuales el
Gobernador encomienda al Gobierno Regional
(cuando es unidad Técnica) los procedimientos de
licitacion, adjudicacion y contratacion de los
proyectos de inversiéon, aprueba las bases
administrativas, designa a los integrantes de las
comisiones de Apertura y Evaluacién de las
Propuestas, efectlia la imputacién presupuestaria
al gasto.

- Elaboracion de los contratos que se celebren con
los adjudicatarios cuando el Gobierno Regional es
Unidad Técnica, o modificacién de los mismos y
su respectiva resolucién.

- Estudio de Instrumentos Publicos y privados,
titulos de dominio, escrituras publicas,
inscripciones, contratos, poderes y otros.
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- Eventualmente ejercer el patrocinio y la
representacion judicial del Gobierno Regional por
mandato del Sr. Gobernador.

Unidad de Control Interno : - La Unidad de Control y Auditoria, en adelante la
UCAI, es un organismo que depende
administrativamente del Gobernador Regional, y
su jefe superior es el Jefe/a de la Unidad de
Control y Auditoria Interna del Gobierno Regional
de Los Rios, en conformidad con el articulo 68
quinquies de la Ley 19.175, Organica
Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional y sus modificaciones, asi como aquellas
que se contemplen en las demas normativas
vigentes.

- La UCAI tiene caracter contralor de todas las
Divisiones, Departamentos y Unidades del
Gobierno Regional, debiendo someter
técnicamente su actuar, a las instrucciones de la
Contraloria General de la Republica, funciones
gue ejercerd, en todo caso, con la independencia
que su labor requiere.

- Encargado Unidad de Control Interno: le
correspondera cautelar el control del orden
financiero y presupuestario del Gobierno
Regional, realizando auditorias operativas
internas acorde a los ordenamientos legales y
reglamentacion vigente. Ademas de asesorar al/a
la Gobernador/a Regional en el cumplimiento legal
y normativo de sus actuaciones, con el fin de
resguardar los recursos institucionales desde un
prisma juridico, financiero y administrativo.

- Profesional Unidad de la Unidad de Control
Interno: Realizara examen de admisibilidad para
verificar si se ingresaron todos los antecedentes
requeridos en la Resolucion 611 de 13 agosto de
2021. Aprobado el examen de admisibilidad, el
profesional de la Unidad de Control Interno iniciara
la revision de la Legalidad y se pronunciara en un
plazo maximo de 4 dias habiles, devolviendo el
documento con la visaciéon, en caso de que se
apegue a la legalidad.

Gobernador : - El Gobernador Regional es el érgano ejecutivo del
Gobierno Regional. Preside el Consejo Regional.
Debe coordinarse con los demas o6rganos y
servicios publicos. Le corresponde también la
coordinacion, supervigilancia o fiscalizacion de los
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servicios publicos que dependen o se relacionan
con el Gobierno Regional.

- Ademas, debe asignar los recursos del o de los
programas de inversidn del Gobierno Regional, de
los programas de inversion sectorial de asignacién
regional y aquellos que corresponda en virtud de
transferencias de competencias que haga el
Presidente de la Republica.

- Dentro de sus funciones es quien tiene la facultad
y responsabilidad de sancionar los actos
administrativos emanados por la institucion.

Proveedor ; - Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o

agrupacién de las mismas, que puedan
proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades.

Contratista i - Proveedor que suministra bienes o servicios a las

Entidades, en virtud de la Ley de Compras y del
presente Reglamento.

Analista de Inversiones : - Son los responsables de Analizar y gestionar la

5.

ejecucion y seguimiento del avance
administrativo, fisico y financiero de cada uno de
los proyectos y programas que se le designe y que
forman parte del presupuesto de inversién
regional, en base a la agrupacién de éstos por
subtitulo presupuestario (subtitulo 22, 24, 29, 31y
33). Correspondera iniciar su gestion a partir de la
instruccién de apertura de un programa o proyecto
y asistir a la Unidad Técnica designada para el
desarrollo de la iniciativa hasta realizar el cierre
administrativo y financiero de ella.

Marco Legal:

Para el desarrollo de este procedimiento, se han tenido a la vista las siguientes normas:

Ley N° 19.175 del Ley Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion
Regional y sus modificaciones.

Ley N°19.880 que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracion del Estado.

Ley N°21.131 Establece pago a 30 dias.

Ley N°20.956 de 2016 que modifica Ley 19.983.

Ley N°19.886 de 2003.

Decreto N° 250 - 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento Ley N°
19.886 y sus modificaciones.

Ley N°19.799 sobre Documentos Electronicos, firma electrénica y servicios de
certificacion.
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e Dictamen N°7.561 del 19.03.2018 de la Contraloria General de la Republica, que
imparte instrucciones sobre el pago oportuno a los proveedores en el proceso de
contratacion publica regulada por la Ley N°19.886.

e Directiva N°23 del 18.05.2018 de la Direccion de Compras Publicas que dicta
orientaciones sobre el pago oportuno a los proveedores en los procesos de contratacion
publica.

e Circular N°08 del 01.04.2020, y Circular N°09 del 28.04.2020, ambas de la Direccion de
Presupuestos, que informan sobre la implementacién y puesta en marcha del proceso
de pago centralizado.

6.  Definiciones, abreviaturas, siglas y aclaraciones:

Definiciones:

Bases Administrativas . Documento aprobado por la autoridad competente que
contiene, de manera general y/o particular, las etapas,
plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones,
criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion,
modalidad de evaluacién, clausulas del contrato
definitivo, y ademas aspectos administrativos del
proceso de compras.

SIGFE : El Sistema de Informacién para la Gestion Financiera
del Estado (SIGFE), es la plataforma que permite a la
DIPRES la captura, procesamiento y exposicién de la
Ejecucion Presupuestaria de todas las instituciones del
sector publico del Gobierno Central y es concebido
como un sistema de informacién de caracter dinamico,
orientado a constituirse en una herramienta de apoyo
efectivo para mejorar y dar mayor transparencia a la
gestion financiera.

Devengo . En contabilidad, este término se vincula con el acto de
registrar los ingresos o el egreso en el momento en que
nacen como derechos u obligaciones. Por lo general, los .
sistemas contables se llevan sobre la base devengada.
Esto significa que todos los ingresos o egresos de la
explotacion deben ser registrados en el mismo instante
en que surge el derecho de percepcion u obligacién de
pago, y no en el momento en que dichos ingresos o
egresos se hacen efectivos.

Programa 01 :  Son los recursos destinados a financiar los gastos de
Funcionamiento del Gobierno Regional de los Rios.
Desde el afio 2022 se le denomina Programa de
Funcionamiento Institucional.
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Programa 02 :  Programa de inversion regional, en el que se incluiran
los recursos del Fondo Nacional de Desarrollo Regional
que le correspondan y los demas que tengan por objeto
el desarrollo de la region, incluidos los que se perciban
por el gobierno regional conforme a lo dispuesto por el
numero 20 del articulo 19 de la Constitucién Politica de
la Republica; asi como los ingresos provenientes de las
transferencias del articulo cuarto transitorio de la ley N°
20.378, que crea un Subsidio Nacional para el
Transporte Publico Remunerado de Pasajeros y de las
transferencias definidas en la Ley de Presupuestos del
Sector Publico.

Desde el afio 2022 de denomina Inversion Regional
Regién de los Rios.

Multa : La multa es una sancién administrativa que consiste en
la obligacién de pagar una cantidad determinada de
dinero por faltas y/o incumplimientos a los acuerdos
estipulados en las bases administrativas y contratos
suscritos.

Descargos : Los descargos consisten en los planteamientos,
alegaciones, fundamentos y/o antecedentes que el
presunto infractor considere oportuno presentar en
virtud de la formulacion de cargos respectivos, siendo
esta actuacion, la principal materializacién del derecho
a defensa.

Recurso de Reposicidn : Unrecurso de reposicibnes un mecanismo de
impugnacion de los actos administrativos del Estado en
conformidad con la Ley N° 19.880, con el objeto de
dejarlos sin efecto, modificarlos o reemplazarlo.

Admisibilidad . Es la etapa en que se verifica que los antecedentes
presentados cumplan o se ajusten a los plazos y forma
establecidos en los Términos de Referencia, Bases
Administrativas u otros que regulen la administracién
del contrato o de la compra. En esta etapa se realiza la
evaluacion, y determinar su admisibilidad del recurso
presentado.

Resolucion : Es el acto administrativo emitido por una autoridad
competente, que contiene una declaracién de voluntad
realizada en el ejercicio de una potestad publica.
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Mercado Publico . El sitio www.mercadopublico.cl es un portal
transaccional de comercio electrénico y constituye el
medio oficial a través del cual la Administracion del
Estado publica sus llamados a licitacion y efectua sus
procesos de contrataciéon de bienes muebles y servicios
necesarios para su funcionamiento. ‘

Orden de Compra : La orden de compra es un documento
electrénico emitido por el comprador al proveedor a
través de Mercado Publico en donde se solicita la
entrega del producto o servicio que desea adquirir. En
ella se detalla el precio cantidad y otras condiciones
para la entrega.

Estas ordenes de compra tienen una numeracién Unica
y en Mercado Publico se generan a partir de los
procesos de compra.

El proveedor puede aceptar o rechazar la orden de
compra, justificando el motivo del rechazo. El rechazo
de una orden de compra puede tener sanciones por
parte del comprador, como por ejemplo el cobro de la
boleta de seriedad de ofertas.

Aclaraciones:

Siglas:
DPIR Divisién de Presupuesto e Inversidn Regional.
uTt Unidad Técnica.
TGR Tesoreria General de la Republica.
SIGFE Sistema de Informacién para la Gestién Financiera del Estado.
DIT Divisién de Fomento e Industria.
DIPLADE Division de Planificacion e Inversién Regional.
DAF Division de Administracién y Finanzas.
UGEI Unidad de Gestién Estratégica Institucional.
IT Inspector Técnico.
GORE Gobierno Regional.
DIPRES Direccion de Presupuesto.
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1. El procedimiento aplicara para los programas presupuestarios Gastos de
Funcionamiento Institucional “Programa 01” y/o Inversion Regional Region
de los Rios “Programa 02". Es necesario precisar que en el caso del
programa de Inversion aplicara cuando el GORE actua como Unidad Técnica,
por cuanto, ambos programas pueden utilizar los procedimientos descritos en
los siguientes flujos:

- Proceso 1 Aplicacién de Multas y Descargos.

- Proceso 2 Evaluacion de Descargos y Aplicacion de Multas.

- Proceso 3 Presentacion de Recurso de Reposicion.

- Proceso 4 Recurso de Reposicidon con Admisibilidad.

- Proceso 5 Recurso de Reposicion sin Admisibilidad.

- Proceso 6 Contabilizacién de Multas Gastos de Funcionamiento e
Inversion Regional.

2. En el caso de Unidades Técnicas Externas, es necesario precisar que las
multas vienen sancionadas de acuerdo a su propia normativa o
reglamentacion, y tiene por fundamento un incumplimiento en la ejecucién de
una consultoria u obra de parte del proveedor y/o contratistas. Estos actos
administrativos se respaldan con Resoluciones, Informes y/o Decretos segun
el tipo de instituciéon. El flujo que se utiliza para describir este proceso es el
siguiente:

- Proceso 7 Aplicacion de Multas y Contabilizaciéon Gastos de
Inversiéon Regional “Programa 02”.

Diferencias entre unidades técnicas, por ejemplo, municipios u otros servicios
publicos que no sean MOP se rigen por la ley 19.886 y su reglamento,
adjuntando para las multas actos administrativos (Resoluciones o Decretos) y
pronunciamientos respecto de los recursos presentados.

El MOP y SERVIU tienen reglamentos que regulan sus contratos y en ellos se
indica como se procede en caso de aplicar multas. El MOP habitualmente
presenta para respaldar sus multas, Informes del Inspector Fiscal IFO y a
veces recursos de reposicion o jerarquico resueltos por actos administrativos
(Resoluciones) de sus directores regionales o nacionales.

3. Cuando se trate de compras asociadas a Orden de Compra emitida por el
GORE, es importante indicar que el devengo de ingreso de la multa debe
realizarse antes de la emisién de la factura por parte del proveedor, para ello,
el IT-Requirente es el responsable de realizar las gestiones necesarias para
cumplir con este requerimiento. Cabe sefalar que una vez contabilizado el
ingreso de la multa la primera factura devengada en el SGDTE se relacionara
automaticamente al documento Multa Proveedor.

Este procedimiento operara mientras se mantenga vigente la utilizacién del
SGDTE, cuando por alguna razon el devengo no se realice en el sistema de
gestion se realizara toda la operacion en forma manual en SIGFE.
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La contabilizacion de multas de Gastos de Funcionamiento Institucional
“Programa 01", se realizara una vez cumplida todas las etapas del proceso,
para ello, el IT-Requirente a cargo de la administracién del contrato, deriva los
antecedentes al Departamento de Finanzas. Una vez recepcionando los
antecedentes, posterior a su revision se realiza la contabilizacién de la multa,
monto que se descontara del expediente de pago que se rebajara de la factura
asociada a este, Actualmente se utiliza el procedimiento contable
implementado por la DIPRES, cuando la institucién realiza los devengos a
través de SGDTE.

La contabilizaciéon de multas de Gastos Inversion Regional Region de los Rios
“Programa 02", se realizard una vez cumplida todas las etapas del proceso,
para ello, el analista de inversiones a cargo del proyecto, deriva los
antecedentes al Departamento de Finanzas. Una vez recepcionando los
antecedentes, posterior a su revisién se realiza la contabilizacién de la multa,
monto que se descontara del estado de pago que se rebajara de la factura
asociada a este, Actualmente se utiliza el procedimiento contable
implementado por la DIPRES, cuando la institucién realiza los devengos a
través de SGDTE.

El Gobierno Regional de los Rios, utilizara los procedimientos contables para
el registro de multas, segun lo establezcan o instruya Dipres o Contraloria
General de la Republica.

Organigrama Institucional:

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DEL GOBIERNO REGIONAL

GOBERNADORREGIONAL

OVION ovIsoN DIVEON
ADMINEIRACION PLAMFICACION Sy ; wﬁ&mm INFRAESTRUCIURA- [ DESARROLLOSOCIAL
Y ENANZAS T DESARROLLD REGH 4 =7 - Y TRANSPORTE | HUMANG
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8.

Descripcion de las Actividades:

. Proceso 1 Aplicacién de Multas y Descargos.

a) Diagrama de Flujo 1

FIGURA 1 APLICACION DE MULTAS Y DESCARGOS
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b) Descripcion de Flujo a Nivel de Actividad

Aplicaciéon de Multas y Descargos.

NO

Actividad

Descripcion

Responsable

Plazo

Genera y deriva
Informe 1 de Multa

IT-Requirente es el encargado de
supervigilar los contratos de
compras de bienes y/o servicios,
al detectar un incumplimiento por
parte del proveedor, elabora un
informe de aplicaciéon de multa, y lo
deriva al Jefe de Division respectivo
para su visacion. Se debe utilizar el
formulario Anexo 1.

IT- Requirente

()
1

Revision informe 1
de Multa

Jefe de Division recepciona el
Informe 1 de Multa y realiza la
revisiéon correspondiente.
Observaciones:

S|, existen observaciones, estas
son derivadas al IT-Requirente por
correo electrénico. (proceso 1).

NO, existen observaciones, por lo
que el Informe 1 de Multa es
derivado al Departamento Juridico
para su revision. (proceso 3).

Jefe de
Division

Revision Informe 1
de Multa

El Profesional del Departamento
Juridico recepciona el Informe 1 de
Multa y realiza Ila revisién
correspondiente.
Observaciones:

Sl, existen observaciones, estas
son derivadas al Jefe de Divisidon
por correo electronico. (proceso 2).

NO, existen observaciones, por lo
que el Informe 1 de Multa es
derivado a la Unidad de Control
Interno para su revision. (proceso
4).

Departamento
Juridico

Revisién informe 1
de Multa

El Profesional de la Unidad de
Control Interno recepciona el
Informe 1 de Multa y realiza la
revision de forma y legalidad del
documento.

Observaciones:

S|, existen observaciones, estas
son derivadas con copia al
Departamento Juridico y al Jefe de
Division, a través de correo
electrénico. (procesos 2y 3).

NO, existen observaciones, por lo
que el Informe 1 de Multa es

Unidad de
Control Interno
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derivado a través de correo
electronico al Departamento
Juridico y al Jefe de Divisién.

Recepciona y
deriva Informe 1 de
Multa sin
observaciones

El profesional del Departamento
Juridico recepciona y deriva el
Informe de Multa sin observaciones
con las visaciones
correspondientes.

Departamento
Juridico

Recepciona y
deriva Informe 1 de
Multa sin
observaciones

El Jefe de Divisién recepciona
Infforme de  Multa 1 sin
observaciones y lo deriva al IT-
Requirente, con las visaciones
correspondientes.

Jefe de
Division

Recepcidn de
Informe 1 de Multa

IT-Requirente recepciona Informe
de 1 de Multa sin observaciones y
con las visaciones
correspondientes.

IT- Requirente

Genera y remite
Oficio Notificacion
de Multa al
Proveedor.

IT-Requirente genera Oficio de
Notificacién de Multa al proveedor,
argumentando las causales
descritas en el Informe 1 de multa,
ademas se debe informar del plazo
que tiene el proveedor para
presentar descargos. Este oficio de
notificacién debe ser firmado por la
Autoridad Superior del Servicio y se
deriva al proveedor por carta
certificada.

Anexo 3 Oficio de Notificacién.

IT- Requirente

Recepcion Oficio e
Informe 1 de Multa

El Encargado de la Unidad de
Adquisiciones recepciona copia de
Oficio de notificacion e informe 1 de
multa, en el cual estan claramente
sefialadas las causales de
incumplimiento que daran origen a
la sancién.

Unidad de
Adquisiciones

10

Recepcién Oficio e
Informe 1 de Multa

El Proveedor recepciona Oficio de
notificacién e informe 1 de multa en
el cual estan claramente sefialadas
las causales de incumplimiento que
daran origen a la sancion.
Presentacién de descargos:

El Proveedor evalla la
presentacion de descargos de
acuerdo a las siguientes opciones:

Sl, presenta descargos, debe
remitir presentacion al Gobierno
Regional de los Rios dentro del
plazo estipulado de 5 dias.

No, presenta descargos, por lo que
se ejecuta el proceso N°13.

Proveedor

11

Recepcién de
Carta con
Descargos

Jefe de Divisién recibe carta con
descargos del proveedor, y las
remite al IT- Requirente para el
analisis de admisibilidad.

Jefe de
Division
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112

de
con

Recepcién
Carta
descargos

IT-Requirente recibe carta con
descargos del Proveedor y la
somete al analisis correspondiente.
Cumple plazo de 5 dias:

Si, los descargos fueron recibidos
en el Gobierno Regional dentro del
plazo establecido, se ejecuta el
Subproceso A Evaluacién de
Descargos.

No, los descargos fueron recibidos
en el Gobierno Regional fuera del
plazo establecido de 5 dias, se
deriva el Informe 1 de multa y sus
respaldos al Departamento Juridico
para su revisién y generacion de la
Resoluciéon que aplica multa.

IT- Requirente

13

Derivacion del
Informe 1 de multa
y complemento

IT-Requirente, deriva Informe 1 de
multa y complemento Si
corresponde al Departamento
Juridico, por medio
de Memorandum firmado por el
Jefe de Division respectivo.

IT- Requirente

14

Recepcién Informe
1y respaldos

El profesional del Departamento
Juridico recepciona Memorandum
con informe 1 de multa y sus
respaldos, realiza la revisidn
correspondiente y ejecuta los
siguientes procesos:
Observaciones:

Sl, efectia observaciones, las
remite por medio de Memorandum
y/o correo electronico al Jefe de
Divisién y al IT-Requirente para
complementar antecedentes
acompafiados o una posible
modificacién en el informe de multa.

NO, efectla observaciones, se
ejecuta la actividad descrita en el
proceso 15.

Departamento
Juridico

15

Elabora Resolucion

El profesional del Departamento
Juridico, procede a elaborar
Resolucion que aplica Multa al
proveedor.

Departamento
Juridico

16

Deriva Resolucion
para Control de
Admisibilidad y
Legalidad

Se deriva Resolucion de aplicacién
de multa a Control Interno para que
revise su admisibilidad y legalidad
del documento, a través de correo
electrénico.

Departamento
Juridico

17

Recepcién de

Resolucion

La Unidad de Control Interno
recepciona la Resolucion y la
somete a examen de admisibilidad

Unidad de
Control Interno
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y posterior revision de legalidad del
documento.

Observaciones:

La Unidad de Control después de
realizar el examen admisibilidad y
legalidad puede realizar
observaciones:

S|, realiza observaciones, la Unidad

de Control Interno deriva las
observaciones al Departamento
Juridico, a través de correo
electrébnico para que sean
subsanadas.

NO, realiza observaciones, Ia

Unidad de Control Interno da su
visacibn al documento y es
derivado por correo electrénico al
Departamento Juridico.

Se recepciona Resolucién que

18 | Recepcion de Departamento 1

Resolucion con
visacién y tramita

aplica multa al proveedor, con
visaciéon de la Unidad de Control

Juridico

firma del | Interno, accion seguida el
Gobernador Departamento Juridico tramita firma
del Gobernador y deriva al IT-
Requirente.
19 | Recepcidn de | IT-Requirente recepciona la | IT- Requirente 1
Resolucion Resolucion que aplica multa,

debidamente tramitada y firmada
por el Gobernador y la deriva al
proveedor por carta certificada.

tramitada y deriva
al proveedor por
carta certificada

20 | Recepcion copia | EI Encargado de la Unidad de | Unidad de 1
Resolucion Adquisiciones recepciona la | Adquisiciones
Resolucion totalmente tramitada
gue aplica multa al proveedor.
21 | Recepcion El proveedor recepciona | Proveedor 1
Resolucién de | Resolucién que aplica multa via
multa carta certificada. Subproceso B

Recurso de Reposicion.

Nota (*): El plazo de 1 dia en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por lo que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo razonable una vez recepcionada la informacion en el Gobierno Regional de los Rios.

L. Proceso 2 Evaluacidn de Descargos y Aplicaciéon de Multas.

a) Diagrama de Flujo 2
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FIGURA 2 EVALUACION DE DESCARGOS Y APLICACION DE MULTAS
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b) Descripcion de Flujo a Nivel de Actividad Figura 2
Evaluacién de Descargos y Aplicaciéon de Multas.

NO

Actividad

Descripcion

Responsable

Plazo
(*)

Evaluar aplicacion
de Multa

IT-Requirente y Jefe de Division
evaluan en conjunto los descargos
recibidos del proveedor y determinan
de acuerdo a los antecedentes
presentados si corresponde o no
aplicar la multa.

Aplica Multa:

e NO APLICA, se continua con el
proceso 2.

o S| APLICA, se continua con el
proceso 11.

IT-
Requirente/Jefe
de Division

Emision Informe 2
de Multa y
memorandum de
derivacion

IT- Requirente NO aplica multa, esta
decisibn se respalda con la
correspondiente emision del informe 2
emitido por el Inspector Técnico,
fundamentando en el las razones que
fueron consideras para dejar sin efecto
la aplicacion de la multa, previa
evaluacibn de los  descargos
presentados por el proveedor, el
informe debe ser derivado al Jefe de
Division para su visacién junto al
memorandum con el cual se derivara a
este documento al Departamento
Juridico y la Unidad de Control Interno
para la visacién correspondiente.

IT-Requirente

Recepcion informe
2 de Multa

Jefe de Divisién recepciona el Informe
2 de Multa y realiza la visacién del
informe 'y del memorandum de
derivacién.

Observaciones:

SI, existen observaciones, estas son
derivadas al IT-Requirente por correo
electrénico. (proceso 2).

NO, existen observaciones, por lo que
se deriva memorandum e Informe 2 de
Multa al Departamento Juridico para
su visacién. (proceso 4).

Jefe de Division

Recepcién Informe
2 de Multa

El Profesional del Departamento
Juridico recepciona el Informe 2 de
Multa y para realizar la visacién
correspondiente.
Observaciones:

Departamento
Juridico
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Sl, existen observaciones, estas son
derivadas al Jefe de Divisién por
correo electronico. (proceso 3).

NO, existen observaciones, por lo que
el Informe 2 de Multa es derivado a la
Unidad de Control Interno para su
visacién. (proceso 5).

5 | Recepcion informe | El Profesional de la Unidad de Control | Unidad de 1
2 de Multa Interno recepciona el Informe 2 de | Control Interno
Multa y realiza la visacién
correspondiente.
Observaciones:
SI, existen observaciones, estas son
derivadas con copia al Departamento
Juridico y al Jefe de Division, a través
de correo electrénico. (procesos 3y 4).
NO, existen observaciones, por lo que
el Informe 2 de Multa es visado y
derivado a través de correo electrénico
al Departamento Juridico y al Jefe de
Divisién.
6 | Recepciona y | EI profesional del Departamento | Departamento 1
deriva Informe 2 | Juridico recepciona y deriva el Informe | Juridico
de Multa sin | 2 de Multa sin observaciones.
observaciones
7 | Recepciona y | El Jefe de Division recepciona Informe | Jefe de Divisién 1
deriva Informe 2 |de Multa 2 sin observaciones y lo
de  Multa sin | deriva al IT-Requirente.
observaciones
8 | Genera y deriva | IT-Requirente recepciona Informe 2 de | IT- Requirente 1
Oficio Notificando | Multa sin observaciones, genera Oficio
la no aplicacién de | de notificacién, documento que debe
Multa ser firmado por la Autoridad Superior
de la Institucién, posteriormente se
remite por carta certificada al
proveedor donde se le informa que sus
descargos fueron acogidos y no
procedera la aplicacién de la multa.
9 | Recepcién copia | EI Encargado de la Unidad de | Unidad de 1
Oficio e Informe Adquisiciones recepciona copia del | Adquisiciones
Oficio de Notificacion en el cual se
informa que institucién no aplicacién al
Multa al proveedor.
10 | Recepcién de | EI Proveedor recepciona Oficio de | Proveedor 1
Notificacién Notificacibn por carta certificada,

documento que informa que sus
descargos fueron acogidos y no
procedera la aplicacion de la multa.
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11

Emisién de
Informe 2 de Multa
y memorandum de
derivacion

IT- Requirente S| aplica multa, esta
decision se respalda con la emisién del
Informe 2 de Multa, emitido por el
Inspector Técnico, fundamentando en
el las causales que fueron consideras
para sancionar al proveedor, posterior
a la evaluacién de los descargos. El
informe debe ser derivado al Jefe de
Divisidn para su visacion junto al
memorandum con el cual se derivara
este documento al Departamento
Juridico y la Unidad de Control Interno
para la visacién correspondiente.

IT- Requirente 1

12

Recepcién informe
2 de Multa

Jefe de Division recepciona el Informe
2 de Multa y realiza la visacion del
informe y del memorandum de
derivacién.

Observaciones:

SI, existen observaciones, estas son
derivadas al IT-Requirente por correo
electrénico. (proceso 11).

NO, existen observaciones, por lo que
se deriva memorandum e Informe 2 de
Multa al Departamento Juridico para
su visacién. (proceso 12).

Jefe de Division 1

13

Recepcién Informe
2 de Multa

El Profesional del Departamento
Juridico recepciona el Informe 2 de
Multa y para realizar la visacién
correspondiente.
Observaciones:

8l, existen observaciones, estas son
derivadas al Jefe de Division por
correo electrénico. (proceso 3).

NO, existen observaciones, por lo que
el Informe 2 de Multa es derivado a la
Unidad de Control Interno para su
visacién. (proceso 5).

Departamento 1
Juridico

14

Recepcion informe
2 de Multa

El Profesional de la Unidad de Control
Interno recepciona el Informe 2 de
Multa y realiza la visacion
correspondiente.
Observaciones:

Sl, existen observaciones estas son
derivadas con copia al Departamento
Juridico y al Jefe de Divisién, a través
de correo electrénico. (procesos 3y 4).

NO, existen observaciones, por lo que
el Informe 2 de Multa es visado

Unidad de 1
Contro! Interno
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derivado a través de correo electrénico
al Departamento Juridico y al Jefe de
Divisién.

15 | Recepcién Informe | EI profesional del Departamento | Departamento 1
2 de Multa visado | Juridico recepciona Informe 2 de Multa | Juridico

visado por la Unidad de Control
Interno.

16 | Elabora El profesional del Departamento | Departamento 1

Resolucion Juridico, procede a elaborar | Juridico
Resolucion que aplica Multa.

17 | Deriva Resolucién | Se deriva Resolucién de aplicaciéon de | Departamento 1
para Control de | multa a Control Interno para que revise | Juridico
Admisibilidad y | su admisibilidad y legalidad del
Legalidad documento a través de correo

electrénico.

18 | Recepcidon de |La Unidad de Control Interno | Unidad de 4

Resolucion recepciona la Resolucion y la somete a | Control Interno
examen de admisibilidad y posterior
revisién de legalidad del documento.
Observaciones:
La Unidad de Control después de
realizar el examen admisibilidad y
legalidad puede realizar
observaciones:
Sl, realiza observaciones, la Unidad de
Control Interno deriva las
observaciones al Departamento
Juridico, a través de correo electrénico
para que sean subsanadas.
NO, realiza observaciones, la Unidad
de Control Interno da su visacion al
documento y es derivado por correo
electrénico al Departamento Juridico.

19 | Recepcidn de | Se recepciona Resolucion que aplica | Departamento 1
Resolucion con | multa al proveedor, con visacion de la | Juridico
visacién y tramita | Unidad de Control Interno, accién
firma del | seguida el Departamento Juridico
Gobernador tramita firma del Gobernador y deriva

al IT-Requirente.

19 | Recepcidn de | IT-Requirente recepciona la | IT- Requirente 1
Resolucién Resolucion que  aplica  multa,
tramitada y deriva | debidamente tramitada y firmada por el
al proveedor por | Gobernador y la deriva al proveedor
carta certificada por carta certificada.
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Recurso de Reposicion.

20 | Recepcion copia | EI Encargado de la Unidad de | Unidad de 1
Resolucién Adquisiciones recepciona la | Adquisiciones
Resolucién totalmente tramitada que
aplica multa al proveedor.
21 | Recepcién El proveedor recepciona Resoluciéon | Proveedor 1
Resolucién de | que aplica multa via carta certificada.
multa Y continua con el Subproceso B

Nota (*): El plazo de 1 dfa en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por lo que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo razonable una vez recepcionada la informacion en el Gobierno Regional de los Rios.

Proceso 3 Presentacion de Recurso de Reposicidn.

a) Diagrama de Flujo 3

FIGURA 3 PRESENTACION RECURSO DE REPOSICION
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b) Descripcidén de Flujo a Nivel de Actividad Figura 3
Presentacion de Recurso de Reposicion.

Cumple plazo de 5 dias:

S| cumple, los descargos fueron
recibidos en el Gobierno Regional
dentro del plazo establecido, porlo que
continua con el Subproceso B-1
Recurso de Reposicién con
Admisibilidad.

NO cumple, si los descargos fueron
recibidos en el Gobierno Regional
fuera del plazo establecido y/o no
cumplen con la admisibilidad, ejecuta
el subproceso B-2. Recurso de
Reposicion sin Admisibilidad

N° Actividad Descripcion Responsable | Plazo
(*)
1 | Presentacion Proveedor evalia la pertinencia de | Proveedor 5
Recurso presentar Recurso de Reposicién al
Reposicion Gobierno Regional de los Rios:
Si presenta, Recurso de Reposicion,
el cual es remitido al Gobierno
Regional. (proceso 2)
No presenta, Recurso de Reposicion
al Gobierno Regional de los Rios,
finaliza este proceso y se ejecuta el
Subproceso 1 de contabilizacion.
2 | Recepcién Se recepciona Recurso de Reposicion | Gobernador 1
Recurso presentado por el proveedor al
Reposicién Gobierno Regional de los Rios.
3 | Deriva solicitud | Se deriva el Recurso de Reposicién al | Gobernador 1
Recurso Jefe de Division.
Reposicion
4 | Recepciona Se recepciona la solicitud de Recurso | Jefe de 1
solicitud Recurso | de Reposicion, documento que es | Division
Reposicion derivado al IT-Requirente.
5 | Recepciona El IT-Requirente recepciona el recurso | IT-Requirente 1
solicitud Recurso | de reposiciéon y lo somete a la
Reposicion evaluacién correspondiente.

Nota (*): El plazo de 1 dia en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por lo que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo razonable una vez recepcionada la informacién en el Gobierno Regional de los Rios.
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IV.

Proceso 4 Recurso de Reposiciéon con Admisibilidad.

a) Diagrama de Flujo 4

FIGURA 4 RECURSO DE REPOSICION CON ADMISIBILIDAD

Proveedor Goburnator IT- Requirente lefe Divisién Departamento Jurfdico Contral Interno nidaace [‘r“"“:',':'l:n‘:;
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b) Descripcién de Flujo a Nivel de Actividad Figura 4
Recurso de Reposicion con Admisibilidad.
N° Actividad Descripcion Responsable | Plazo
(*)
SUBPROCESO
1 | B1 IT-Requirente debe generar Informe 3 de Multa, | IT-Requirente 1
Genera y deriva | acompafiando el Recurso de Reposicion
Informe 3 de | presentado por el proveedor. Se confecciona
Multa y Recurso | memorandum para que sea firmado por el Jefe
de Reposicién. | de Division correspondiente y se derive al
Departamento Juridico
2 | Recepcién Jefe de Division recepciona memorandum e | Jefe de 1
informe 3 de | Informe 3 de Multa mas el recurso de reposicién | Division

Multa

y realiza la revision correspondiente.
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Observaciones:

Sl, existen observaciones, estas son derivadas
al IT-Requirente por correo electronico.
(proceso 1).

NO, existen observaciones, por lo que se deriva
memorandum e Informe 3 de Multa, al
Departamento Juridico para su visacién junto
con el recurso de reposicion presentado por el
proveedor. (proceso 3).

Recepcién
Informe 3 de
Multa

El Profesional del Departamento Juridico
recepciona el Informe 3 de Multa y realiza la
visacién correspondiente.

Observaciones:

Sli, existen observaciones, estas son derivadas
al Jefe de Divisién, a través de correo
electrénico. (proceso 2).

NO, existen observaciones, por lo que el
Informe 3 de Multa es derivado a la Unidad de
Control Interno para su visacién. (proceso 4).

Departamento 1
Juridico

Recepcién
informe 3 de
Multa

El Profesional de la Unidad de Control Interno
recepciona el Informe 3 de Multa y realiza la
revision de forma y legalidad del documento.
Observaciones:

Sl, existen observaciones, estas son derivadas
con copia al Departamento Juridico y al Jefe de
Divisién, a través de correo electrdnico.
(procesos 2 y 3).

NO, existen observaciones, por lo que el
Informe 3 de Multa es visado derivado a través
de correo electrénico al Departamento Juridico
y al Jefe de Division.

Unidad de 1
Control
Interno

Recepcidn
Informe 3 de
Multa visado

El profesional del Departamento Juridico
recepciona Informe 3 de Multa visado por la
Unidad de Control Interno.

Resuelve Recurso:

El Departamento Juridico de acuerdo a los
antecedentes presentados por el proveedor y
después de la evaluacion del recurso de
reposicion determina dos acciones:

ACOGER recurso de reposicion.

RECHAZAR recurso de reposicién.

20
dias

Departamento
Juridico

Elabora
Resolucion

El profesional del Departamento Juridico
elabora Resolucion que Acoge Recurso de
Reposicion o Rechaza Recurso de
Reposicion.

Departamento 1
Juridico
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7 | Deriva Se deriva a través de correo electrénico, | Departamento
Resolucién Resolucion que resuelve recurso de reposicion | Juridico
para Control de | a la Unidad de Control Interno.

Admisibilidad y
legalidad

8 | Recepciona La Unidad de Control Interno recepciona | Unidad de
Resolucion  y | Resolucién y la somete al examen de | Control
verifica su | Admisibilidad y posterior revisién de Legalidad | Interno
admisibilidad y | del documento.
legalidad Observaciones:

SI, la Unidad de Control Interno deriva las
observaciones al Departamento Juridico a
través de correo electrénico para que sean
subsanadas.

NO, la Unidad de Control Interno da su visacion
al documento y es derivado por correo
electrénico al Departamento Juridico.

9 | Recepcion de | Se recepciona Resolucion de Aplicacion de | Departamento
Resolucién con | Multa con visaciéon de la Unidad de Control | Juridico
visaciéon y | Interno, por lo que el Departamento Juridico
tramita firma del | tramita la firma con el Gobernador.

Gobernador

10 | Recepciona y | Recepciona y firma Resolucién que Acoge o | Gobernador
firma Rechaza el Recurso de Reposicidn y es
Resolucion derivada al Departamento Juridico.

11 | Recepciona y | El Departamento Juridico recepciona y deriva | Departamento
deriva Resolucién totalmente tramitada al IT- | Juridico
Resolucion Requirente.

12 | Recepcién de | EI  IT-Requirente  recepciona  Resolucién | IT-Requirente
Resolucién totalmente tramitada, posteriormente la remite
tramitada y | al proveedor a través de carta certificada.
deriva al
proveedor por
carta certificada

13 | Recepcién El Proveedor recepciona mediante carta | Proveedor
Resolucion certificada Resolucion que acoge/rechaza
tramitada recurso de reposicion.

14 | Recepcidn El Encargado de la Unidad de Adquisiciones | Unidad de
Resolucion recepciona Resolucién que acogel/rechaza | Adquisiciones
tramitada recurso de reposicion.

En el caso de que el recurso sea rechazado el
profesional de la unidad de adquisiciones
procedera a publicar en Mercado Publico los
antecedentes de la aplicacién de multa al
proveedor.

15 | Recepcion El analista de inversiones recepciona copia de | Analista de
Resolucion Resolucion que acoge/rechaza recurso de | Inversiones
tramitada reposicion.

El IT-Requirente y el Analista de Inversiones
de acuerdo al resultado del Recurso de
Reposicion deben ejecutar las siguientes
acciones.

S| CONTABILIZA, esta accién se ejecuta
cuando el recurso de reposiciéon es Rechazado,

IT-Requirente
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por lo que continua con el Proceso 1 de
Contabilizacién.

NO CONTABILIZA, esta accidon se ejecuta
cuando el recurso de reposicién es Acogido por
lo que deja sin efecto la sancién y finaliza el
proceso.

Nota (*): El plazo de 1 dia en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por [o que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo que no puede exceder 30 dias corridos una vez recepcionada la informacién en el Gobierno
Regional de los Rios.

V. Proceso 5 Recurso de Reposicion sin Admisibilidad.

a) Diagrama de Flujo 5

_FIG URA 5 RECUR_S(HE REPOSICION SIN ADMISIBILIDAD
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b) Descripcién de Flujo a Nivel de Actividad Figura 5
Recurso de Reposiciéon sin Admisibilidad.
N° Actividad Descripcion Responsable | Plazo
)
SUB-PROCESO B-2
1 | Genera y deriva | |T-Requirente genera y deriva al jefe de | IT-Requirente 1
Informe 3  de | Division Informe 3 de Multa, en el cual se
Multa fundamenta que el recurso de reposicién no

cumple con la admisibilidad, por haber sido
presentado fuera de plazo establecido. Se
confecciona memorandum para que sea
firmado por el Jefe de Divisién
correspondiente 'y sea derivado al
Departamento Juridico

Pagina 28 de 45



1

Regién de Los Rios
GOBIERNQO REGIONAL

Recepcion
Informe 3
Multa

de

Jefe de Divisién recepciona el Informe 3 de
Multa y realiza la revisidén correspondiente.
Observaciones:

estas son
correo

Sl, existen observaciones,
derivadas al IT-Requirente por
electrénico. (proceso 1).

NO, existen observaciones, por lo que el
Infforme 3 de Multa es derivado por
memorandum al Departamento Juridico
para su visacion. (proceso 3).

Jefe de 1
Division

Recepcidn
Informe 3
Multa

de

El Profesional del Departamento Juridico
recepciona el Informe 3 de Multa y realiza la
visacién correspondiente.

Observaciones:

Sl, existen observaciones, estas son
derivadas al Jefe de Division por correo
electrénico. (proceso 2).

NO, existen observaciones, por lo que el
Informe 3 de Multa es derivado a la Unidad
de Control Interno para su visacion. (proceso
4)

Departamento 1
Juridico

Recepcidn
informe 3 de Multa

El Profesional de la Unidad de Control
Interno recepciona el Informe 3 de Multa y
realiza la revision de forma y legalidad del
documento.

Observaciones:

Sl, existen observaciones, estas son
derivadas con copia al Departamento
Juridico y al Jefe de Division, a través de
correo electrénico. (procesos 2 y 3).

NO, existen observaciones, por lo que el
Informe 3 de Multa es visado y derivado a
través de correo  electrénico  al
Departamento Juridico y al Jefe de Divisidn.

Unidad de 1
Control Interno

Recepciona y
deriva Informe 3
de Multa sin
observaciones

El profesional del Departamento Juridico
recepciona Informe 3 visado por la Unidad
de Control Interno y deriva el documento al
Jefe de Divisidn.

Departamento 1
Juridico

Recepciona y
deriva Informe 3
de Multa sin
observaciones

El Jefe de Division recepciona Informe de
Multa 3 sin observaciones y con las
visaciones correspondientes y lo deriva al |-
Requirente.

Jefe de 1
Divisidon

o

Recepcion
Informe 3 de
multa, genera y
deriva Oficio de
notificacion

IT-Requirente recepciona Informe 3 de Multa
sin observaciones el cual es visado por
todos los participantes del proceso, genera
el Oficio que debe ser firmado por el
Gobernador, en el cual se informa que el
recurso de reposicién es Inadmisible, se
remite al proveedor por carta certificada.

IT- Requirente 1

| Recepcién Oficio

de Notificacién

El proveedor recepciona Oficio de
notificacion mediante carta certificada en el

Proveedor 1
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cual se informa que el recurso presentado
no es Admisible.

de Notificacion

9 | Recepcion El Encargado de la Unidad de Adquisiciones | Unidad de 1
Informe 3 de | recepciona Oficio de notificacion en el cual | Adquisiciones
Multa y Oficio de | se le notifica al proveedor que el recurso de
notificacion reposiciéon presentado es inadmisible. Por lo
tanto, se debe a publicar en la pagina de
Mercado Publico los antecedentes de la
aplicacion de multa al proveedor.
10 | Recepciona Oficio | Recepciona Oficio con Notificacion de No | Analista de 1

Admisibilidad del Recurso de Reposicién.
Se debe ejecutar el Proceso 1
Contabilizacién.

de

Inversiones

IT-Requirente

Nota (*): El plazo de 1 dia en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por lo que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo razonable una vez recepcionada la informacién en el Gobierno Regional de los Rios.

VI.

Regional.

a) Diagrama de Flujo 6:

Proceso 6 Contabilizacion de Multa Gastos de Funcionamiento e Inversion

FIGURA 6 CONTABILIZACION MULTAS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION REGIONAL
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b) Descripcion de Flujo a Nivel de Actividad Flujo 6
Contabilizacion de Multa Gastos de Funcionamiento e Inversion Regional.

NO

Actividad

Descripcion

Responsable

Plazo

()
1

Tipo de

Programa

e Programa 01 Gastos de
Funcionamiento, la Multa debe
ser tramitada por Inspector
Técnico y/o Requirente.

IT-Requirente

Prepara
Expediente

El IT-Requirente debe preparar
expediente adjuntando los siguientes
antecedentes:
e Memorandum de derivacion.
e Resolucién Exenta que Aplica
Multa.

IT-Requirente

Deriva
antecedentes
para
contabilizacién

El IT-Requirente deriva los antecedentes
al Departamento de Finanzas para su
contabilizacibn con sus respaldos
correspondientes.

IT-Requirente

Recepcion  de
antecedentes de
Multa

El Profesional o administrativo del
Departamento de Finanzas recepciona los
antecedentes de la aplicacién de multa.

Profesional del
Programa 01 y/o
Administrativo
Programa 01.

Revisa
antecedentes

El Profesional o Administrativo del
Programa 01, realiza revisién de los
antecedentes y verifica si cumple con los
requisitos establecidos en el
procedimiento.

Observaciones:

El Profesional y/o Administrativo del
Programa 01, después de la revision y
validacién de la informacién, realizara las
siguientes acciones:

S| existen observaciones, el funcionario
del departamento de Finanzas deriva
observaciones al IT-Requirente a través
de correo electrénico para que sean
subsanadas. (proceso 2)

NO existen observaciones, se ejecuta el
proceso 6.

Profesional del
Programa 01 y/o
Administrativo
Programa 01.

Devenga Ingreso
de Multa

El funcionario del Programa 01 procede a
generar el devengo para lo cual se
realizaran los siguientes pasos:

- Con toda la documentacién
requerida se debe generar en
Sigfe el devengo de Ingreso de
Multa.

- Posteriormente este devengo de
ingreso de multa debe ser
autorizado y aprobado en Sigfe por
el 2do. Profesional del Programa
01 6 en su defecto por el

Departamento de
Finanzas:

Generacion:
Funcionario 1

Aprobacién:
Funcionario 2 y/o
Encargado de
Unidad

Tesorero
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Encargado del Departamento de
Finanzas.

-  Finalmente se imprime el
comprobante contable desde el
Sigfe, se firma y se adjunta al
expediente.

Prepara
Expediente

Programa 02 INVERSION REGIONAL:

El analista de
expediente adjuntando
antecedentes:
e Memorandum de
cuando corresponda.
¢ Informe de Aplicacion de Multa,
firmado por el IT y Jefe de Division.
e Resolucidn Exenta que aplica
Multa.

inversiones prepara
los siguientes

derivacion,

Analista de
Inversiones

Deriva
antecedentes
para
contabilizacién

El analista de inversiones deriva los
antecedentes al Departamento de
Finanzas para su contabilizacién con los
respaldos correspondientes.

Analista de
Inversiones

Recepcion  de
antecedentes de
Multa

El profesional del Programa 02 recepciona
los antecedentes de aplicacion de multa.

Profesional
Programa 02

10

Revisa
antecedentes

El Profesional del Programa 02, realiza
revision de los antecedentes y verifica si
cumple con los requisitos establecido en el
procedimiento.

Observaciones:

El Profesional del Programa 02, después
de la revisibn y validacibn de Ila
informacién, realizara las siguientes
acciones:

Sl existen observaciones, el funcionario
del departamento de Finanzas deriva
observaciones al IT-Requirente a través
de correo electronico para que sean
subsanadas. (proceso 7)

NO existen observaciones, se ejecuta el
proceso 11.

Profesional
Programa 02

11

Devenga Ingreso
Multa

El funcionario del Programa 02 procede a

generar el devengo para lo cual se
realizaran los siguientes pasos:

- Con toda la documentacién

requerida se debe generar en

Sigfe el devengo de Ingreso de

Multa.
- Posteriormente este devengo de
ingreso de multa debe ser

autorizado y aprobado en Sigfe por
el 2do. Profesional del Programa
02 o en su defecto por el
Encargado del Departamento de
Finanzas.

Departamento de
Finanzas:

Generacion:
Funcionario 1

Aprobacién:
Funcionario 2 y/o
Encargado de
Unidad
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- Finalmente, se

comprobante contable desde el
Sigfe, se firma y se adjunta al

expediente.

imprime el

Nota (*): El plazo de 1 dia en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por lo que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo razonable una vez recepcionada la informacién en el Departamento de Finanzas.

VIL.

Unidades Externas Programa 02

a) Diagrama de Flujo 7

Proceso 7 Aplicaciéon de Multa y Contabilizacion Gastos de Inversiéon Regional.

FIGURA 7 APLICACION DE MULTAS PROGRAMA 02 GASTOS DE INVERSION REGIONAL Unidad Externa
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b) Descripcién de Flujo 7 a Nivel de Actividad
Aplicacion de Multa Programa 02 Gastos de Inversion Regional Unidades
Externas.

N° Actividad Descripcion Responsable | Plazo
dias

)
1 | Remite Informe | La Unidad Técnica deriva Informe de | Unidad Técnica 1
de Multa vy | Multas al analista de inversiones, el que | Externa
respaldos debe contener los siguientes
antecedentes:
e Oficio conductor.
¢ Resolucidon de Aplicacion de
Multa. (cuando corresponda)
¢ Decreto de Aplicacion de Multa.
(Municipios)
¢ Informe de Multa segun Anexo
del MOP, SERVIU u otra
institucibn que no genere
Resolucién.
¢ Informe del ITO que informa las
causales y detalla calculos de la
aplicacion de multa.

Estos son antecedentes minimos
requeridos para la tramitacién y
descuento de la multa aplicada a los
estados de pago. Cabe sefalar que las
Unidades Técnicas Externas tienen su
propia normativa y reglamentos lo que
hace la diferencia al momento de
sancionar incumplimientos de contratos.

2 | Recepcién de | El analista de inversiones recepciona | Analista de 1

Oficio con | antecedentes de Multa y sus respectivos | Inversiones

Informe de Multa | respaldos los que deben contener los

y respaldo siguientes documentos:

e Oficio conductor.

e Resolucion de Aplicacién de
Multa. (cuando corresponda)

o Decreto de Aplicacion de Multa.
(Municipios)

e Informe de Multa segun Anexo
del MOP, SERVIU.

e Informe del ITO que informa las
causales y detalla calculos de la
aplicacion de multa.

Estos son antecedentes minimos
requeridos para la tramitacién y
descuento de la multa aplicada a los
estados de pago. Cabe indicar que las
Unidades Técnicas Externas tienen sus
propios reglamentos y normativas lo que
hace la diferencia al momento de aplicar
y respaldar estas sanciones derivadas
por incumplimientos.
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Los Analista de Inversiones después de
revisar los antecedentes deben tomar la
decisién de:

Observaciones:

SI, existen observaciones, se informa a
la Unidad Técnica, a través de correo
electrénico u oficio para que la Unidad
Técnica Externa realice las aclaraciones
y/o correcciones correspondientes.

NO, existen observaciones, el analista
de inversiones elabora ejecuta el
proceso 3.

Elabora El analista de inversiones elabora el | Analista de
Formulario de | Formulario de Certificacion de Multa | Inversiones
Certificacion de | el que es derivado al Jefe de Divisién
Multa para la visacién correspondiente.
Recepciona y | Jefe de Divisidbn recepciona y firma | Jefe de 1
Firma Formulario de Certificacion de Multa y | Division
Formulario de | posteriormente es derivado al analista
Certificacion de | de inversiones.
Multa
Recepciona Recepcion del Formulario de | Analista de 1
Formulario  de | Certificacidon firmado por el Jefe de | Inversiones
Certificaciébn de | Division.
Multa
Prepara Se confecciona expediente con los | Analista de 1
Expediente y | respaldos correspondientes para ser | Inversiones
deriva a finanzas | derivado a Finanzas. Este debe
contener los siguientes antecedentes:
e Memorandum.
e Formulario de Certificacion de
Muita. (Anexo 2)
e Resolucién, Decreto y/o Informe
de la Unidad Técnica Externa,
segun corresponda.
Recepciona y | EIl Profesional del Programa 02 | Departamento 1
revisa recepciona y revisa los antecedentes de | de Finanzas
antecedentes de | la multa, verificado si cumple con los | Profesional

Multa

antecedentes minimos requeridos, y
considerados en el presente
procedimiento.

El profesional del Programa 02 posterior
a la revision debera validar Ia
informacion

Observaciones:

Si, encuentra inconsistencia o errores en
la informacion presentada, solicitara al
analista de inversiones via correo
electrénica corregirlas.

NO, encuentra observaciones y la
informacion esta correcta se procede a
ejecutar el subproceso 9.

Programa 02
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8 | Devenga Ingreso | El profesional del programa 02 procede | Departamento 1
Multa a generar el devengo para lo cual se | de Finanzas
realizaran los siguientes pasos:
- Con toda la documentacion | Profesional
requerida se debe generar en | Programa 02
Sigfe el devengo de Ingreso de | Encargado de
Multa. Unidad de
- Posteriormente este devengo de | Finanzas
ingreso de multa debe ser
autorizado y aprobado en Sigfe
por el 2do. Profesional del
Programa 02 o en su defecto por
el Encargado del Departamento
de Finanzas.
- Finalmente se imprime el
comprobante contable desde el
Sigfe, se firma y se adjunta al
expediente.

Nota (*): El plazo de 1 dia en la mayoria de las actividades puede corresponder a un mismo dia, pues se
pueden realizar varias actividades, por lo que no son dias correlativos. Ejecutandose las actividades dentro
de un plazo razonable una vez recepcionada la informacién en el Gobierno Regional.

9. REGISTROS
Identificacion Responsable Almacenamiento
Formato Lugar Tiempos

Devengo de Encargado Papel Archivo  Unidad 1 afio
Ingreso (*) Departamento de de Tesoreria

Finanzas
Resolucién de Encargado Papel Archivo Unidad 1 afio
Multa Departamento de de Tesoreria

Finanzas
Decretos y/lo Encargado Papel Archivo  Unidad 1 afio
Informes de Departamento de de Tesoreria

Multas Unidades
Externas (segun

Finanzas

corresponda)

(*): El egreso corresponde al registro contable que contiene todos los antecedentes que conforman el
expediente, una vez realizada la contabilizacion del devengo de ingreso de multa este se imprime y se
adjunta al expediente, posteriormente se debe adjuntar el comprobante de compensacion del ingreso de la
multa, el que puede ser generado automaticamente por pago centralizado o bien puede ser generado en
forma manual desde el sistema Sigfe.

Registros generados con codificaciones:

- GORER-DAF-DFI-03 Anexo 5 Comprobante Devengo Ingreso de Multa para el Programa 01 y 02.
- GORER-DAF-DFI-04 Resolucion Exenta del Gobierno Regional de los Rios.
GORER-DAF-DFI-05 Decretos y/o Informes de Multas Unidades Externas (seguin corresponda).
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10. REFERENCIAS

Resolucién N°228 Procedimiento de Formulaciéon y Construccion de Documentos, del 24
de mayo de 2021, que aprueba el procedimiento para la formulacion y construccién de
manuales, procedimientos, instructivos y registros del Gobierno Regional de los Rios.

11. INDICADORES DE DESEMPENO

El desarrollo del indicador viene a ser una herramienta de medicion para mostrar cambios y
progresos que se han producido con la utilizacién del Procedimiento de Aplicacion de Multas
Programa 01 y 02 en el Gobierno Regional de los Rios.

Indicador 1 Porcentaje de devengos de Ingreso de
Multas efectuados sin errores “Compras del
Gore”

Descripcion El indicador muestra los devengos de

Forma de calculo

Responsable
Frecuencia

Meta

Indicador 2

Descripcién

Forma de calculo

Responsable
Frecuencia

Meta

Ingreso de Multas de Ingreso, realizados por
compras del Gobierno Regional en los
Programas de Funcionamiento
Institucional y Inversion Regional Regién
de los Rios. (Programas 01 y 02)

(Multas devengadas con documentacién
completa/Resoluciones que aplican
multa)*100

Encargado de Finanzas
Anual

Medir

Porcentaje de devengos de Ingreso de
Multas efectuados sin errores. “Unidades
Técnicas Externas”

El indicar muestra los devengos de Ingreso
de Multa, tramitadas por Unidades Técnicas
Externas pertenecientes al programa de
Inversion Regional Region de los Rios.
(Programa 02)

(Multas devengadas con documentacién
completa/Multas recibidas de Unidades
Externas)*100

Encargado de Finanzas
Anual

Medir
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Regién de Los Rios

GOBIERNO REGIONAL

ANEXO 1 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL PROGRAMA 01 Y 02 DEL

GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

ANEXD 1
INFORME DE MULTA
INFORME 01 Inicial
[FECHA ]
Programa 2 GASTOS DE FUNCIONAMIENTD REGION DE 105 RIOS | ¥
Presupuestario: - ]

L ANTECEDENTES DEL PROYECTO

MWombra det ProveestorContrato

DRDEX DE TOMPRAND
LICITACICHN

Frovesdor o Contraticia
A.0)wdloads:

RUT:

Wakor Contrats:

Hom Prosuspussisrio:

Il. ANTECEDENTES DE LA MULTA

TIOCTAT APLICADAE:

Apartado
Reglamentario para la
Aplicacion de Multas
segun Bases
Administrativas:

| CALCUD UE MOETAT

Papna 1l de 3
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L}

lll. DETALLE DE LA MULTA ea pusdo modificar segun la nacesldad

icle | Tomuso Diag LTH et
7
7
>
7
5
TOTAL

rw. DESCRIPCION Y0 DETALLE: jesi detse utilzar para sf Irfarme 1 de Mudks)

Agragar foda la miormacion necesana fundaeerntar.

¥. DESCARGOS 51 0O NO O
ortenido det Uescargo y Antecedentes.
Vl. RECHURS50 DE REPOSICION 51 O Ke O

Cordenida del Recurea de Reposicitan i Anbede ke,

Pigins I e
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i

VIl. ANALISIS DE DESCARGOS Y/O RECURSO DE REPOSICION

Resuplhie div acsedo & 34 anbecedentes peetamadas

Mombre de Euncionario Mombee del Euncianario
inspector Téonico Jedie de Division
Gobiemo Regionel de Los. Rios Gobiema Regional de Los Rios =
)
V- b Daa, Jumdio
W B° Control b ses
PignaSdey
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ANEXO 2 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL PROGRAMA 01'Y 02 DEL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

ANEXO 2 J

%

Regidn de Los Rios
CGORILRNG RIGIONAIL

FORMULARIO CERTIFICACION DE MULTA

Inversién Regional Region de los Rios

RUT:

Nombre del Proyecto:

Cédigﬁip: _

Unidad Técnica:

f Empresa Adjudicada:

Valor Contrato:

ftem Presupuestario:

MULTAS APLICADAS:

BASES DE UCITACION

ANTECEDENTES DE LA MULTA

CALCULO DE MULTA:

DETALLE DE LA MULTA se pusdo modificar segiin la necesidad

I'N" | Diade | Diade | Articulo | N°de Dias | Valor UTM | Valor Multa Total Multa
Inlcio Termino Dlaria

1

e B e |

= _
Fa ]

= 1

TOTAL
Analista de Inversiones Jefe de Divisidén

[ FECHA: |
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GOBIERNO REGIONAL

ANEXO 3 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL PROGRAMA 01'Y 02 DEL

GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

| anexoa

1

Regién de Los Rios
GORIERND REGIONAL

DE;

OF. t GRN_______ [

ANT. 1 Licttaciin Pabllca ID XXXX-X-
XXXX

Meteria : Notificaclén que Aplica Multa
por la causal

-

VALDIVIA, XX de XXXXX de XXXX

GOBERNADOR REGIONAL DE LOS Rf0S
XRXXKXKKKKXXAIOOK

PROVEEDOR/CONTRATISTA
XXXIXXXXAXXAX

Junto con saludar muy cordialmente a Ud., a través del prasente me permito Informar que en el
marco del Prayecto o del Contrato .. wrsomnanneny LICIEACIGN [D XXXX-X-XXXX, adjudicada
, 5e ha configurado una causal de apllcadén de

multa, que a continuacién se Indica:

ANTECEDENTES:

a) Antecedentes de la aprobacién de |las Bases. (R.E, que aprueba bases de licitacidn, 1D licitacién,
nombre de licitacldn, periodo.)

b) Antecedentes de la Adjudicacién, (R.E. que adjudica lieitacién, fecha, N°, periodo, monto,
Proveedor

c) Otros antecedentes, (renovaclones, modificaciones, ordenes de compra, contrates, R.E. que
aprueban)

FUNDAMENTACION DE MULTA:
a) Agregar Fundamentos correspondientes
b) Otros Fundamentos,

. Seinforma que, de acuerdo 2 lo establecido en |as Bases de licitacién técnicas y adminlstrativas,

el proveedor cuenta con un plazo de 5 dias héblles para realizar sus descargos, acompafiando
para allo, toda la documentacién que estime pertinente para fundamentar sus descargos.

Para su conocimiento y fines pertinentes.

Saluda atentamente a usted,

XAXXOXXHXXKRIOIOOOOK
GOBERNADOR REGIONAL
LOS RfOS

DISTRIBUCION :

St XXXKAXKXK

Unidad de X)XXXXXX

Unidad de XXXX00EX

Oficina de Partes Goblerno Reglonal de los Rios.

7 1o Robles 04 int. Sector Isla Yeja 4 63- 2284381
v or pdlalosmios ¢l
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ANEXO 4 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL PROGRAMA 01Y 02 DEL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

15 tmm

Region de Los Rios

CGOBIERNO REGIONAL

MEMORANDU M N° XXXXX

VALDIVIA, XX de XXXXX de 20 XXXXXX

DE : JEFE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
SR. (A) XXXXXXXXKKXXXAKXXXXX

A : JEFE DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SR. (A) XXX KKK X

ANT : Res. Afecta o0 Exenta que Aprueba Convenio Mandato N°.......de ............d....f

MAT : Solicita aplicacion de Multa al Estado de Pago N°........ Proyecto “...........

Junto con saludarla cordialmente y en el marco del desarrollo del proyecto
s s b s ae S s RS s oot e neamaga s s e se B = o R ", Inversién Regional
Regién de los Rlos, envio antecedentes de aplicacion de multa al Estado de Pago N°......... para lo
cual se adjuntan los siguientes antecedentes:

Unidad Técnica Gore (compras internas)

» Informe Inspector Técnico.
s Resoluciéon Exenta de Multa.

Unidades Técnica Externas.

s  Formulario de Certificacion de Multa.
s Informe de Multa de la Unidad Técnica Externa.
o Resolucién, Decreto y/o Informe de la Unidad.

Analista a cargo del proyecto: ............ooiviiiioiciinre e /

Saluda atentamente a Ud.,

| XRXXXXKXXXXHXKHKXHOCKAXKX
JEFE DIVISION PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

KX wxx
Distribucion:
Destinatario
2 Division de Presupuesto e Inversién Regional
3. Departamento de Inversiones (carpata de proyecto)
4. Of De Partes

Paginaldel
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GOBIERNO REGIONAL

ANEXO 5 REGISTRO GORER-DAF-DFI-03 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL

PROGRAMA 01 Y 02 DEL GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOS

Ministerio del interior

Contabilidad
Institucion / Area Gobierno Regional de Lo Rios - Gobierno Regional de Los Rios
Transaccional
Titulo | CCC P.02 Devendo Ingreso Multa Luis Irigoyen Gonzalez Bip 30349394, ep 20, AR348 |
Descripelén Blp 30349394, Construcclon Estadio Municipsal Samta Filomena Palllaco, Res. Afecta 106
de 20.11.2019, Factura Afects 362 de 30.05.2022, e.p. 20, AR346, jeca MULTA
Periodo en Operacion | Junio | Ejercicio Fiscal | 2022 |
Folio 04262 Fecha y Hora de 09 Junio 2022 - 09:11
Aprobacién
Tipo de Transaccién | Creacién | Procaso Fuente [ Devengo
Tipo de Movimianto Financiero ldentificacion de
Transferencia di datos
Origen del Ajuste | | Falio Anterlor | |
Usuario Aprobador | creardenas | Origen Transaceién Sigfe Transaccional |
Contabilidad

11508 Cuentas por Cobrar - Otros Ingresos Corrlentes 113.523 0
4610202 Multas y sanciones Pecuniarias Inversion 0 113.523
Regional
Total 113.523 113.523
155B8550-5 creardenas 15588550-5 creardenss
Usuario Generador Usuario Aprobado

Usuario Responsable :
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GOBIERNO REGIONAI

ANEXO 6 REGISTRO GORE P-DAF-DFI-02 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS PARA EL
PROGRAMA 01Y 02 DEL GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIOSCOMPROBANTE DE COMPENSACION DE
INGRESO DE MULTA.

By e
4P

Ministerio del Interior

Comprobante de Recaudacién de Fondos
Institucién / Area

[ Gobierno Regional de Los Rios / Gobierno Regional de Los Rios |

Transaccional
Titulo | Cobro . Muita proveador / 781864377 7986911-2 |
Dascripcién [ Cobro automatico: Mulla proveedor | 78186437/ 7986911-2 - B
Pariodo e [ sunio Sreklo 1D ‘ 30187852 Fotio 04735
i | tdentificacién de
Facha y Hora de . o1 Tipo de . Tipo de
A acion 29 Junio 2022 - 01:24 Transaccion Creacion Opsracién Derechos por Cobrar mewmnda de
. | Folio
Origen del Ajuste Anterior i
Principal 7886911-2 - LUIS ALBERTO IRIGOYEN GONZALEZ |

Cuonia Rancarla Modio de Pago  N° Documanto Munodia

LD Manadn Cuema Contabla E
i Pags i Page

Translerenca

11508 Guentas por Cobrat - Otros 00009007288
Mutla Provaedor | 346 cwp Ingresos Confentes INTERMEDIACION Docrdicade | 78188437 cLe 113523
Total (cLP) [ 1352
15588550-5 crcardenas 00000000-0 interPPC
Usuario Genarador Usuario Aprobador

4

2° DIFUNDASE el manual mencionado a todos los funcionarios del Gobierno
Regional de los Rios involucrados en el procedimiento e INSTRUYASE SU
CUMPLIMIENTO a todos los funcionarios de éste Gobierno Regional, a contar
del 01 septiembre de 2022.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

- Jefe Division Infraestructura y Transportes.

- Jefe Divisidn: Planificacion y Desarrollo Regional.
- Jefe Divisién Desarrollo Social y Humano.

- Unidad de Control Interno.

- Oficina de Partes.
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