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Region de Los Rios
GOBITRNO REGIONAL

APRUEBA PROCESO DE 6% DE SUBVENCIONES DEL
GOBIERNO REGIONAL DE LOS RIiOS, Y DEJA SIN EFECTO
LA RESOLUCION N°1.677, DEL 19 DE DICIEMBRE DE 2016.

RESOLUCION EXENTA N°1.381.-

VALDIVIA, 23 DE DICIEMBRE DE 2021.

VISTOS:

Lo dispuesto en la L.O.C N° 18.575, de Bases Generales de la Administracién del Estado, cuyo texto
refundido, coordinado y sistematizado se fijé por D.F.L N°1 (19.653) de 2000, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia; la Ley 19.880 Que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de Los Organos de la Administracién Del Estado; la L.O.C. N°19.175 sobre Gobierno y
Administracién Regional y sus modificaciones; La Ley 21.289 de presupuestos del sector publico del afio
2021; la Resolucién N°7 del afio 2019, de la Contraloria General de la Republica y la sentencia Rol N°1148-
2021 del Tribunal Calificador de Elecciones, de fecha 09 de julio de 2021, que proclama a don Luis
Cuvertino Gomez como Gobernador Regional de Los Rios.

TENIENDO PRESENTE:

1. Que de acuerdo a la Resolucion Exenta 1.265 del 22 de diciembre de 2020, que aprueba el convenio
de desempefio colectivo de fecha 30 de noviembre de 2020, suscrito entre el Ministro del Interior y
Seguridad Publica y el Intendente y Ejecutivo del Gobierno Regional de Los Rios, mediante el cual se
han definido las metas de gestién a cumplir durante el afio 2021 para los cinco equipos de trabajo de
la institucion.

2. Que para el equipo de trabajo N° 3 “Desarrollo Social y Humano y Fomento e Industria’ se
compromete, entre otras, la meta N° 2, cuyo objetivo de gestion es “Elaborar y difundir Procesos
de 6% Subvenciones, con el objeto de mejorar la interaccién operativa entre las diferentes
areas de la divisién, mejorando los tiempos de respuesta, minimizando los riesgos de error a
través de la identificacion de puntos de control, y la generacion de indicadores que permitan
la evaluacion del proceso.”.

3. LaRes. Exenta N° 1.677 del 19 de diciembre del 2016, la cual aprueba el Manual de procedimiento
de Ejecucion Administrativa y Financiera de las iniciativas de inversiéon Subtitulo 24, Transferencias
Corrientes con cargo al 6% F.N.D.R. del Gobierno Regional de los Rios.

4. Lanecesidad de dejar sin efecto la Res. Exenta N° 1.677 del 19 de diciembre del 2016.

5. Que la Division de desarrollo Social y Humano del Gobierno Regional de Los Rios, elabord la
actualizacion del procedimiento para Subvenciones del Gobierno Regional de Los Rios durante el afio
2021, con la finalidad de aumentar la eficiencia en ios procesos internos.

RESUELVO:
1° APRUEBASE el PROCESO DE 6% SUBVENCIONES DEL GOBIERNO REGIONAL DE LOS
RIOS que se adjunta y se entiende parte integrante de esta resolucion.
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Manual de Procedimientos
De Subvenciones
Gobierno Regional de Los Rios

2021

Introduccion.

El objetivo del presente documento tiene como finalidad establecer cada una de las actividades
desarrolladas por la Unidad de Subvenciones perteneciente a la Divisidn de Desarrollo Social del Gobierno
Regional de Los Rios, en la aplicacién de protocolos que permitan un mejor ordenamiento de la
informacién y gestién, en el proceso de ejecucién presupuestaria, correspondiente al 6% del FNDR;
unificando criterios de contenido, la realizacién de las funciones de direccién, coordinacién y evaluacién
administrativa a través de la sistematizacién de las actividades, la identificacién de los procesos vy la

definicién del método para efectuarlas.

El Manual de Procedimientos Administrativos, se elaboré con el fin de estandarizar los
procedimientos y facilitar las tareas especificas de control interno; minimizar los tiempos de planificacién,
ejecucion y supervision de los trabajos, con el objeto de mejorar la eficiencia y eficacia de los recursos

humanos y materiales; en su caso, servir de guia para la induccién de servidores publicos de nuevo ingreso.



|

Regidon de Los Rios
GORBIERNO REGIONAL

1.

Objetivo

Proporcionar un instrumento técnico-administrativo que permita optimizar el cumplimiento de

las tareas administrativas de la Unidad de Subvenciones del Gobierno Regional de Los Rios. Clarificando y

unificando criterios, para los procesos que se originan desde el gasto presupuestario del FNDR.

Proporcionar criterios uniformes y los elementos que permitan al personal la identificacién del

proceso para la definicién y disefio de los procedimientos de las unidades administrativas de la Unidad de

Subvenciones del Gobierno Regional de Los Rios.

2.

Alcance

El presente procedimiento, serd aplicable para la gestidn interna del Gore, especificamente a cada
uno de las Divisiones, departamentos y/o unidades, del Gobierno Regional de Los Rios, que son
responsables de la gestién del fondo de subvenciones del FNDR, comenzando desde la etapa de
formulacion de bases administrativas para llamados a concurso, como etapas posteriores de

adjudicacidn, pago, fiscalizacidn, rendicién de cuentas y cierre de los proyectos, entre otro.

Responsables

Gobernador Regional: Autoridad Superior del Servicio, 6rgano ejecutivo del Gobierno Regional,

correspondiéndole ademas presidir el Consejo Regional.

Consejo Regional: Tiene por finalidad hacer efectiva la participacién de la comunidad regional y
estard investido de facultades normativas, resolutivas vy fiscalizadoras. En términos de funciones
especificas atingentes a este proceso, le corresponde al menos:

i.  Aprobar, modificar o sustituir el plan de desarrollo de la regién y el proyecto de presupuesto
regional, asi como sus respectivas modificaciones, sobre la base de la proposicion del Gobernador
Regional;

ii. Resolver, sobre la base de la proposicién del Gobernador, la distribucién de los recursos del Fondo
Nacional de Desarrollo Regional que correspondan a la Regidn;

iii. Aprobar, sobre la base de la proposicién del Gobernador, los convenios de programacién que el
Gobierno Regional celebre.

Abogado Subvenciones: revisa la Ley de presupuesto y las glosas presupuestarias, con el objetivo de
notificar al Encargado de cada Subvencidn, las modificaciones y antecedentes relevantes para
incorporar en la elaboracién de las bases técnicas y administrativas de cada subvencion, como de los
respectivos convenios de transferencia.

Profesional Encargado de la Subvencién: responsable de ejecucidn seguimiento y control de los

procesos asociados a la ejecucion de cartera de proyectos de subvenciones.



|

Region de Los Rios
GOBILRNO REGIONAL

Analista de inversiones: Responsable de realizar los procesos administrativos de la gestién y
supervision financiera de los proyectos, estudios y/o programas financiados con el FNDR, de la cartera
a cargo regulada mediante Convenio Mandato Completo e Irrevocable con una Unidad Técnica.
Secretario ejecutivo CORE. Ministro de fe y responsable de emisidn certificado CORE.

Jefe de DIDESO: encargada de proponer, promover y ejecutar planes y programas de alcance regional,
conducentes a la igualdad de derechos y oportunidades y la cohesién social.

Jefe de DPIRD: Responsable de velar por la oportuna ejecucién del presupuesto de inversién del
Gobierno Regional, supervisando su programacion y los requisitos técnicos en base a los cuales se
aprobd el financiamiento de cada programa y proyecto de inversién.

Jefe de DAF: Responsable de planificar y controlar la gestion administrativa, financiera y provision de
los servicios generales que requiera el Gobierno Regional, de manera de asegurar la correcta

utilizacién de los recursos del servicio y su efectivo funcionamiento.

4. Marco Legal

e Constitucidn Politica de la RepUblica de Chile.

e Ley N° 19.880, de 29 de mayo de 2003 y sus modificaciones, que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del
Estado.

e ley N° 19.175, de 8 de agosto de 2005 y sus modificaciones, Orgéanica Constitucional sobre
Gobierno y Administracién Regional.

e Ley N° 19.653, de 14 de diciembre de 1999, De Probidad Administrativa de los Organismos de la
Administracion del Estado. Ley 20.174, Crea la Regidn de Los Rios.

* Ley de Presupuesto del Sector Publico.

e Ley No. 20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica y su Reglamento.

e La Resolucion No 30/ 2015, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas de
procedimiento sobre rendicién de cuentas.

e La Resolucion N27 y N° 16 de 2019 y 2020 respectivamente, de la Contraloria General de La

Republica que fija normas sobre exencidn del tramite de toma de razén.

5. Definiciones, abreviaturas, siglas y aclaraciones

BIP: Banco Integrado de Proyectos

CGR: Contraloria General de |la Republica

CORE: Consejo Regional

DPIR: Divisidn de Presupuesto e inversion Regional
DIDESO: Division de Desarrollo Social

DAF: Divisiéon de Administracion y Finanzas
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DIPLADE: Division de Planificacién y Desarrollo Regional

DIPRES: Direccién de Presupuestos del Ministerio de Hacienda

FNDR: Fondo Nacional de Desarrollo Regional

GORE: Gobierno Regional
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7. Modo operativo
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7.1.1. Formulaciény Aprobacidon de las Bases Técnicas y Administrativas:
Orden Actividad descripcién Responsable
Abogado de la Unidad de
Subvenciones  del  Gobierno

1n

Revisar Ley Presupuesto y
Glosas Presupuestarias.

Regional de Los Rios, revisa la Ley
de presupuesto y las glosas
presupuestarias. Con el objetivo
de notificar al Encargado de cada
Subvencién, las modificaciones y
antecedentes relevantes para
incorporar en la elaboracion de las
bases técnicas y administrativas de
cada subvencién.

Abogado Subvenciones.

zo

Ajustar las Bases Técnicas y
Administrativas.

Ajustara las bases técnicas vy
administrativas, segun la Ley de
presupuesto y Glosa
presupuestaria. Las
modificaciones y antecedentes
relevantes que fueron informados
por el Abogado Subvenciones, asi
como también fechas de apertura,
montos, lineas de postulacidn,
antecedentes juridicos, etc.

Encargado (a) de la
Subvencion,
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30

Revisar el Ajuste Juridico y
Técnico de las Bases Técnicas y
Administrativas de la
Subvencién.

Encargado (a) de la Unidad de
Subvenciones  del Gobierno
Regional, revisara las
modificaciones y ajustes técnicos
de las bases técnicas vy
administrativas de cada
subvencién. El  Abogado de
Subvenciones revisara el
cumplimiento en el marco legal,
seglin lo dispuesto la Ley de
presupuesto % Glosa
presupuestaria, y la
documentacion juridica
obligatoria.

Encargado (a) Unidad de
Subvenciones.
Abogado Subvenciones.

4°

Preparacion Presentacién y
Antecedentes a la Comisién
Social del CORE

Profesional Encargado (a) de la
Subvencién, realiza las
modificaciones de las
observaciones, segun lo informado
por el Encargado (a) de la Unidad
de Subvenciones y/o el Abogado.
Elabora una presentacién en
formato Microsoft PowerPoint, de
las bases técnicas y
administrativas dela Subvencién.
Esta presentacion es enviada al
Encargado (a) de la Unidad de
Subvenciones, para ser visada e
impresa en 18 ejemplares, en
conjunto con el documento formal
de las bases técnicas vy
administrativas de la subvencion.

Profesional Encargado de
cada Subvencion.

50

Presentacion de las bases
técnicas y administrativas a la
Comision Social del CORE

Encargado (a) de la Unidad de
Subvenciones remite el dia
anterior a la presentacién ante la
Comision  Social del Consejo
Regional, la presentacion en
formato Microsoft PowerPoint. Se
informa a la Comisién Social del
Consejo Regional de las bases
técnicas y administrativas que
regiran el proceso de postulacién
de la subvencién. Quienes pueden
sugerir modificaciones técnicas de
las respectivas bases técnicas y
administrativas.

Encargado {(a) Unidad de
Subvenciones.

60

Aprobacion de las bases
técnicas y administrativas en el
Plenario del CORE

El Honorable Consejo Regional
aprueba o sugiere modificaciones
de las bases técnicas vy
administrativas que regiran el
proceso de postulacion de la
subvencién,

Honorable Consejo
Regional.

7n

Elaboracion del Certificado
CORE

Secretario Ejecutivo del Consejo
Regional elabora y remite el
Certificado CORE, documento que
contiene un N°, fecha y firma. En el
que se sefiala la aprobacion de las
bases técnicas y administrativas de
la subvencién. Este documento es
remitido via email en formato PDF
a la administrativa de la Division de
Desarrollo Social y Humano, quien
remitird a los funcionarios de la
Divisién.

Secretario Ejecutivo del
CORE

80

Elaboracién Resolucién Exenta
que Aprueba las Bases Técnicas
y Administrativas de la
Subvencién

Abogado de la Unidad de
Subvenciones del Gobierno
Regional de Los Rios, solicita el
numero de Resolucién Exenta que
aprueba las bases técnicas y
administrativas, a través del
sistema de partes
http://siper.goredelosrios.cl/. Este

Abogado Subvenciones.
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documento es un acto
administrativo, e indica que las
bases técnicas y administrativas
aprobadas por el honorable
Consejo Regional son la que rigen
el proceso de postulacién,
financiamiento y rendicién de la
subvencidn. Adjuntando el
Certificado CORE, documento que
avala el proceso.

Abogado de la Unidad de
Subvenciones del Gobierno
Suscripcién de la Resolucién Regional de Los Rios, solicita el
Exenta que Aprueba las Bases visto bueno del Jefe (a) de DIDESO, Gobernador Regional
Técnicas y Administrativas de la | Encargado (a) de la Unidad de
Subvencidn Subvenciones, Encargado (a) de la
Subvencion y la firma y timbre del
Gobernador regional.

90

Encargado (a) de la Subvencién,
reformula o elabora el formulario
de postulacion y los anexos
indicados en las bases técnicas y
Elaboracion del formulario y administrativas de la Subvencion. Encargado (a) de la
anexo de la subvencion Remite los archivos en formato Subvencién.
Word via email al Encargado (a) de
la Unidad de Subvenciones para
otorgar el visto bueno u observar
el formulario y/o anexos.

10

Encargado (a) de la Subvencién
remite via email, al encargado de
la Unidad de Informética, con
copia al Encargado (a) de la Unidad
de Subvenciones, las bases
técnicas y administrativas del
fondo en formato PDF, los anexos
y formularios de postulacién en
formato Word, para ser
posteriormente publicados en la
pagina web del servicio

Encargado Unidad de
Informatica GORE

Publicacion en la Pdgina Web

iy del Gobierno Regional
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7.1.2. Apertura Llamado a Concurso Publico y Admisibilidad.

Orden

Actividad

Descripcion

Responsable

1o

Capacitaciones a formuladores de
proyectos

Encargado (a) de cada
Subvencién
coordinara con la
Unidad de
Participacion
Ciudadana y la oficina
de Organizaciones
Sociales del Gobierno
Regional, una
capacitacion para
informar del proceso
y la documentacién
segun la subvencion.
Quienes apoyaran en
el proceso de
capacitaciony
postulacion de las
instituciones. Se debe
remitir a cada
municipio un oficio,
dipticos y afiches que
informan de la
apertura del fondo.

Profesional Unidad segtin
Subvencion

Apoyo oficina Org.
Sociales y Unidad de
Participacién Ciudadana.

20

Apertura Proceso de Postulacién

Encargado (a) de cada
Subvenciéon debera
informar via
memordndum interno
a la oficina de partes

del Gobierno regional

Encargado(a) de la
Subvencion.
Oficina de partes
Gobierno Regional
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de los rios, segun
linea, las fecha de
apertura y cierre de
cada fondo, para la
recepcion de las
postulaciones

30

Revisién de admisibilidad

El Encargado (a) de
cada Subvencién
ingresa los
antecedentes basicos
de cada proyecto en
una planilla Excel o
software. Elabora la
ficha de admisibilidad,
que es un documento
que incorpora un
check list de toda lo
documentacion
juridica y los anexos
que rigen las bases
técnicasy
administrativas de la
subvencion.

Aplica la ficha de
admisibilidad a cada
uno de los proyectos
ingresados. Registrar
en la planilla Excel y/o
Software, la
admisibilidad o
inadmisibilidad de
cada proyecto
ingresado. Evalta y
revisa la coherencia
de los objetivos y
presupuesto de cada
proyecto.

Encargado(a) de la
Subvencion.

4°

Evaluacidn técnica

Encargado(a) de la
Subvencion, elaborar
una ficha de
evaluacion, por cada
tipo de subvencion.
Documento que
posteriormente debe
ser remitida a juridica
para su validacion y
posterior aplicacion
en cada proyecto
admisible.

Encargado(a) de la
Subvencion

50

Propuesta del Gobernador

El Encargado(a) de la
Subvencion, realizara
una presentacion con
el resumen de cada
proyecto admisible.
Esta presentacion
debe contener
nombre institucién,
comuna, monto, linea
ala que postulay
breve descripcion del
proyecto.

Comision evaluadora /
Encargado(a) de la
Subvencidn

60

Preparacién material CORE,
INTERES REGIONAL, o asignacion
directa

Encargado(a) de la
Subvencién realizara
una presentacion con
un resumen de cada
proyecto, siendo los
recomendados por el
ejecutivo. Este debe
contener nombre de
la institucion,
comuna, montoy

Encargado(a) de la
Subvencién
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breve descripcion de
cada proyecto, esto
debe ser remitido
antes de las 15:00 hrs
del dia anterior de
sesionar la Comision
Social del Consejo
Regional, enviando via
emailala
administrativa del
Consejo Regional.
Realizada y enviada la
presentacion, se
deben imprimir y
ordenar en 18
carpetas

70

Presentacién proyectos de
interés regional o asignacién
directa

Se expondra la
presentacion con el
resumen de los
proyectos admisibles
y recomendados al
plenario del Consejo
Regional, siendo los
Consejeros los
encargados de
aprobar y/o sugerir
modificaciones de los
proyectos admisibles.

Jefe(a) de Divisién /

Encargado (a) Unidad de

Subvenciones

sv

Emision certificado CORE
proyectos de interés regional o
asignacion directa.

Elabora certificado
que acredita que los
Honorables
Consejeros Regionales
aprobaron los
recursos para el
financiamiento de los
proyectos
presentados. Este
certificado debe
incorporar un folio,
fecha, monto
aprobado, resumen
de los proyectos
aprobados, firmay
timbre del Secretario
Ejecutivo del CORE.

Secretario Ejecutivo del
CORE

gn

Notificacién a postulantes de
aprobacion o rechazo de
iniciativas

El Encargado(a) de la
Subvencidn, remite
via email una
notificacion tipo, de la
aprobacion de los
recursos, ademas
debe informar los
procesos a seguir para
realizar la
transferencia de los
recursos.

Encargado(a) de la
Subvencion

10
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7.1.3. Convenio de Transferencia de los Recursos.

Orden

Actividad

Descripcion

Responsable

1o

Garantfa Monetaria

El encargado de la subvencién
notifica y remite via email al
representante legal de Ia
institucion privada sin fines de
lucro, el documento tipo de la
Garantia Monetaria con el
antecedente del monto que
aprobd el Consejo Regional,
ademas informa de los
antecedentes legales de |la
institucion que deben adjuntar
a la Garantia Monetaria, para la
elaboracion del Convenio de
transferencia. El representante
legal de la instituciéon debe
legalizada ante notario Ila
Garantia Monetaria, con los
antecedentes del proyecto,
nombre y monto, estos
antecedentes deben ser
entregados al encargado de la
subvencion.

Representante Legal
Encargado (a) dela
Subvencién

Zo

Revisién de documentos

Abogado de la Unidad de
Subvenciones del Gobierno
Regional de Los Rios, revisa la
documentacion solicitada para
elaborar el convenio de
transferencia de los recursos.
Para las instituciones
Municipales la documentacion
es; El Rut del Alcalde (sa), Rut
del Municipio, Certificado de
Registro de Receptor de Fondos
Publicos (ley 19.862), decreto
exento del nombramiento de

Abogado
Subvenciones

11
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Alcalde (sa) o en su defecto el
fallo del Tribunal Electoral,
Certificado Core que aprueba
los  recursos. Para las
Instituciones privadas sin fines
de lucro, la documentacién es;
Rut del Representante Legal,
Rut de la institucidn, Certificado
de Registro de Receptor de
Fondos Publicos (ley 19.862),
Certificado de vigencia de la
institucién, Certificado Core
que aprueba los recursos vy la
letra de cambio notarial.

30

Generacién de convenios de
transferencia

El Abogado de la Unidad de
Subvenciones del Gobierno
Regional de Los Rios, elaborara
el respectivo convenio de
transferencia de los recursos,
este documento especifica:
- Nombre de la institucién
- Rut de la institucién

- Domicilio de la institucién
- Nombre del proyecto

- Subvencién segln
presupuestario,

- Linea de la subvencién

- Folio de asignacion del
proyecto

- Monto asignado al proyecto
El respectivo documento se
suscribe en dos ejemplares
iguales, por el Representante
Legal de la Institucién y el Sr.
Gobernador Regional.

item

Abogado
Subvenciones
Representante Legal
Gobernador
Regional

4°

Resolucion Exenta aprueba el
respectivo convenio de
transferencia

Abogado de la Unidad de
Subvenciones del Gobierno
Regional de Los Rios, solicita el
nimero de resolucidn Exenta
que aprueba el respectivo
convenio de Transferencia,
documento firmado con
anterioridad, a través del
sistema de partes
http://siper.goredelosrios.cl/.

Este documento es el acto
administrativo que aprueba el
convenio de transferencia y lo
contiene en su integridad. Este
documento debe llevar el visto
bueno del Jefe DIDESO,
Encargado de Presupuestos,
Encargado de Unidad de
Subvenciones, profesional de Ia
respectiva unidad, y el Abogado
de la Unidad de Subvenciones, y
finalmente debe ser suscrito
por el Sr. Gobernador Regional.

Abogado
Subvenciones y
Gobernador
Regional

59

Resolucién Exenta Crea
subasignacion de los recursos

Abogado de la Unidad de
Subvenciones del Gobierno
Regional de Los Rios, solicita el
nimero de resolucién de la
subasignacién de los recursos, a
través del sistema de partes
http://siper.goredelosrios.cl/.

Este documento debe llevar el
visto bueno del Jefe DIDESO,
Encargado de Presupuestos,
Encargado de la Unidad de
Subvenciones, profesional de la
respectiva unidad, y el Abogado

Abogado
Subvenciones y
Sr. Gobernador

Regional

12
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de la Unidad de Subvenciones, y
finalmente debe ser suscrito
por el Sr. Gobernador Regional,
Abogado de Ila Unidad de
Subvenciones.

6°

Registro de Compromiso
presupuestario en el Sistema
de Informacién para la Gestion
Financiera del Estado (SIGFE)

Analista de inversiones registra
el gasto presupuestario
asignado a cada proyecto, en el
Sistema de Informacion para la
Gestion Financiera del Estado
(SIGFE), a través del portal web
www.sigfe.cl, en el que se
ingresan los antecedentes de la
institucion beneficiaria, glosa
presupuestaria, resolucién del
convenio de transferencia,
monto asignado, nombre del
Encargado (a) de la Unidad, el
nombre del Encargado (a) de la
subvencion y nombre del
Encargado (a) de la Asighacién
Presupuestaria.

Analista de
inversiones

70

Confeccién del Estados de
Pago

Registrado el gasto
presupuestario asignado a cada
proyecto, el Sistema de
Informacién para la Gestidon
Financiera del Estado (SIGFE),
arroja el documento
denominado Estado de Pago
este documento es firmado y
visado por el Encargado (a) de la
Unidad, Encargado (a) de la
subvencién y Encargado (a) de
la Asignaciéon Presupuestaria.
Visado el documento, se remite
el Estado de Pago en conjunto
con los antecedentes juridicos
del proyecto al Jefe (a) de la
Division de Administracién y
Finanzas.

Analista de
inversiones

La Division de Administraciény
Finanza devenga los recursos

Encargado (a) del
Departamento de Finanzas,
recepciona el Estado de Pago
con la documentacién juridica y
genera el proceso de
devengado de los recursos.

Encargado
Departamento de
Finanzas

9n

Finanza informa los recursos
devengados mensualmente a
la Unidad de Subvenciones

Encargado (a) del
Departamento de Finanzas,
informa  mensualmente  al
Encargado (a) de la Unidad de
Subvenciones, una némina con
los antecedentes
presupuestario de cada
proyecto, informando el
devengo de los recursos.

Encargado
Departamento de
Finanzas

10°

Finanza transfiere los recursos
y/o genera los cheques

Departamento de Finanzas, a
las instituciones Municipales
transfiere los recursos y a las
instituciones privadas sin fines
de lucro, se les solicita que el
representante legal de Ia
institucion beneficiaria retire
los recursos en un cheque. Para
el retiro del cheque se solicita a
los representante exhibir su
cedula de identidad y timbre de
la institucion, para que firmeny
timbren el Comprobante de
Entrega del Departamento de
Finanzas.

Encargado
Departamento de
Finanzas/tesorero

02

13
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11°

Entrega de la carpeta con las
resoluciones, convenio e
informe de rendicién de los
recursos

Encargado (a) de la Subvencién
solicita al representante legal
firmar un comprobante de
ingreso de los recursos vy
entrega en conjunto con los
recursos la carpeta que
contiene el convenio de
transferencia de los recursos y
las  resoluciones  exentas,
ademds se incorpora a esta
carpeta el informe de rendicién
de cuentas y el formulario tipo
de rendicion de los recursos.

Encargado (a) de la
Subvencion

Resepdén estado
de pago y carpeta
de antecedentes a
Divisin de finanzas

Regislro del
devengo de
Ios recursos

4| Chequesy/o
Transferencia
Nangania

Registro y
Entrega de
los Recursos
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Revision de
Documentos

Jefe Unidad
Firma Estado
de Pago

- ho
. Unidad Firma ‘
Reviza Jefe
de Divicion Estadojde }
Pago

Entrega de la Carpata
con el Convenio,
Resoluciones e

Informe de Rendicion

de Cuentas

Registro del
compromiso
presupuestarios

Carpeta con los
antecedentes

l" ™) Documentacién Af::::ﬁa
- proyectos Notarial
INICIO

Firma de convenio

7.1.4. Supervision de la Ejecucion de los Proyectos.

Firma
Canvenio y
Resolucidnes

Orden

Actividad

Descripcion

Responsable

10

Supervisidn en Terreno

Encargado (a) de Ila
subvencién, programa la
supervisién en terreno
segun los proyectos que
se encuentran en
ejecucion. A través de un
email se informa a el
encargado (a) de la

Unidad de Subvenciones

Encargado (a) de la

Subvencién

14



Regién de Los Rios

GOBIERNQ REGIONAL

de la supervision en
terreno, quien debe dar
el visto bueno a Ila
actividad. Otorgado el
visto bueno se elabora el
documento de solicitud
de cometido de
funcionario, como
proceso administrativo

del funcionario.

2°-3°

Informe de Supervisién

encargado (a) de |la
subvencién y/o
Responsable  de la
Supervision, elabora el
Registro Proyecto en
ejecucidén de supervision.
Documento que sefiala
los hallazgos
significativos del proceso
de supervision. Este
documento es anexado a
la carpeta de
antecedentes del
proyecto. Si los hallazgos
en el proceso de
supervision son
negativos, como “gque no
se estd ejecutando el
proyecto”, se solicita al
representante legal de la
institucién beneficiaria, a
través de un oficio
formal, que informe de la
ejecucion a través de una
carta y el anexo de las
actividades. Este informe
es firmado por el
responsable que realiza
la supervisiény se anexa

a la carpeta del proyecto.

Encargado {a) de la
Subvencién y/o
Responsable de la

Suupervision

4e

Informa modificacién de las

actividades

Representante legal
debe remitir los cambios
y/o modificaciones en las
actividades y/o
presupuestarias del
proyecto, a través de una

carta dirigida al Sr.

Representante legal

15
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Gobernador Regional
informando el nombre
del proyecto y las
respectivas

modificaciones.

50

Reintgro de Recursos

Representante legal
debe reintegrar los
recursos no utilizados
y/o observados por la
Unidad de Subvenciones
del Gobierno Regional.
Depositando los recursos
a través de la cuenta
corriente N° del Banco
Estado. Y debe hacer
ingreso del depdsito a
través de una carta
formal y el documento
del depésito en original
en la oficina de partes del
Gobierno Regional de Los

Rfos.

Representante legal

Gﬂ

Proceso Judicial

Encargado (a) de la
Subvenciéon remite al
Abogado de
Subvenciones la némina
con las instituciones que
no han reintegrado los
recursos adjudicados
para proceder a cobro
judicial. El abogado de la
Unidad de Subvenciones
efectia una solicitud de
recursos para iniciar el
proceso judicial a la
Divisién de
Administracién y
Finanzas del Gobierno
Regional de Los Rios,
quienes  indican la
existencia o0 no de
recursos para el afio
presupuestario en curso.
Los recursos solicitados

son destinados a:

Encargado (a) de la
Subvencion Abogado
Subvenciones y

Unidad de Juridica

16
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- Mandato del Sr.

Gobernador Regional.

- Protesto de Letra de

Cambio.

- Receptor Judicial

“Notificaciones”.

- Embargo de Bienes.

- Publicacién en Diario de

Circulacién Regional.

- Martillero.

Supervicion de la ejecucién del proyecto

. Superdcian ~ I N 3 agrega

8 {) Visila provecto Infuiniie. de » Informacion

8 | M Lo SUpBrvision Vi

‘g seleceionada NO ! 7 A tarpeta de
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- als| b
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c

>

u I ¥

£ .2 Recepeitn ’ 4

o h o PR No Inferma 7

t -E. | Informa =|_1||.|:|iurlde )’._ /.h(-- | Modificacion

g% M ;Tuf.\r'ma‘ salucion de fefniearg T

%g o problema ST |NO FIN®
R

3

3 Iniclo proceso

3 Judicial de

h-] reihtearo

3 g

=

-

7.1.5. Rendicién del Proyecto.
Orden | Actividad Descripcion Responsable

1° Rendicién Proyecto

Representante legal
debe rendir los
recursos otorgados a
través del informe de
rendicién de gastos,
documento que es
entregado en la Etapa
3. Este informe debe
ingresar a través de la
oficina de partes del
Gobierno Regional de
Los Rios. Y debe
contener:

- Informe de
rendicion de gastos

- Facturas vy
/o Boletas

Representante Legal

17
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- Respaldos;
Fotografias y/o cd
con fotografias vy
némina de asistencia
de los beneficiarios.

20

Revision de la Rendicidn

Encargado (a) de
Rendicién corrobora
la documentacion
entregada,
verificando que sea la
original, revisa el
informe de rendiciéon
y respaldos y
compara con lo
informado en el
proyecto. Si en la
revision
presupuestaria  del
proyecto no
concuerda con lo
solicitado o hay un
sobrante en recursos,
el Encargado (a) dela
Subvencion debe
remitir un oficio al
representante legal
de la institucidn,
informando que se
rechaza el informe de
rendicién, con el
motivo 'y  como
subsanar lo
rechazado. Si lo
informado concuerda
con lo revisado se
remite  un  oficio
informando que se
aprueba la rendicion
de los recursos.

Encargado (a) de Rendicién

30

Correccion de Rendiciones
observadas

Representante legal
recepciona el oficio
que informa el
rechazo de la
rendicion de los
recursos y debe
corregir o subsanar lo
indicado. Ingresando
la correccion de las
observaciones a
través de la oficina de
partes del Gobierno
Regional de Los Rios.

Representante Legal

4°

Aprueba o Rechaza la Rendicion
de los Recursos

Encargado (a) de la
Subvencion remite un
oficio en donde se
aprueba la rendicion
de los recursos con
las observaciones
indicadas.
Documento que debe
ser visado y firmado
por Jefe (a) DIDESO

Encargado (a) dela
Subvencién y Jefe (a) de
DIDESO

50

Entrega de garantia notarial

Representante Legal
debe concurrir hasta
el Gobierno Regional
de Los Rios a la
Divisién de
Administracion %
Finanzas y solicitar la
garantia notarial,
documento que sera

Encargado (a) de la Divisién
de Administraciény
Finanzas

18
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entregado con el
oficio que informa la
aprobacion de Ia
rendicién de gastos
del proyecto, o se
deja sin efecto.

60

Proceso Judicial

Encargado (a) de la
Subvencién remite al
Abogado de
Subvenciones la
némina con las
instituciones que no
han reintegrado los
recursos adjudicados
para proceder a
cobro judicial. El
abogado de la Unidad
de Subvenciones
efectla una solicitud
de recursos para
iniciar el proceso
judicial a la Division
de Administracién y
Finanzas del
Gobierno Regional de
Los Rios, quienes
indican la existencia o
no de recursos para el
afio  presupuestario
en curso, Los recursos
solicitados son
destinados a:

- Mandato del Sr.
Gobernador
Regional.

- Protesto de Letra de
Cambio.

- Receptor Judicial
“Notificaciones”.

- Embargo de Bienes.
- Publicacién en
Diario de Circulacion
Regional.

Martillero.

Encargado (a) de la
Subvencion
Abogado Subvenciones y
Unidad de Juridica

19
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8. INDICADORES DE DESEMPENO

» Entreqa |
Garantia

destinado a la
asignacién por
sobre el
efectivamente
gastado o
utilizado.

subvencion=%

Indicador Objetivo Formula de calculo | Responsable | Frecuenciade | Meta
medicidn
Nombre de Descripcién de | Expresién Areao Periodo de Meta a
indicador n objetivo de matemidtica de unidad tiempo en el conseguir
indicador indicador responsable | que se aplica para
de indicador | el indicador periodo a
evaluar.

Presupuesto Determinar el | Monto cartera | Unidad de | T = N° de | 100%
efectivamente | porcentaje de | aprobada/monto Subvenciones | concursos  a
utilizado presupuesto asignado a realizados en

periodo
presupuestario

Demanda Establecer qué
cubierta porcentaje de

la demanda de
proyectos fue

efectivamente
cubierta con

Numero de
proyectos
aprobados por
subvencion/numero
de proyectos
presentados y en

Unidad de
Subvenciones

T=N"de 100%
concursos a
realizados en
periodo
presupuestario

los fondos categoria de
destinados admisibles
Calidad de Establecer el Nimero de Unidad de T=N"de 100%
rendiciones porcentaje de | rendiciones Subvenciones | concursos a
rendiciones de | aprobadas sin realizados en
proyectos observaciones/ periodo
correctamente | NUmero total de presupuestario
presentados rendiciones
presentadas
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2° DEJASE SIN EFECTO Resolucion. Exenta N° 1.677 del 19 de diciembre del 2016,

3° DIFUNDASE el presente Procedimiento de subvenciones del Gobierno Regional De Los Rios, y
DESE CUMPLIMIENTO a su normativa para todos los funcionarios de este Gobierno Regional.

4° DEJESE ESTABLECIDO que el presente procedimiento debera ser revisado por la Comision de
Trabajo para la actualizacion y revision de procedimientos e instrucciones administrativas, del
Gobierno Regional de Los Rios, creada mediante la Resolucion Exenta N° 446-2021 de este
Servicio.

5° DEJESE ESTABLECIDO que el presente Manual de procedimientos se refiere al “6%" de

subvenciones, sin perjuicio de los cambios establecidos en la Ley de Presupuestos del sector
publico, que a contar del afio 2022 considerara un 7% en la glosa 02 2.1.

ANOTESE, REFRENDESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

\ /0 LUIS GGVERTlNo GOWEZ
W EEJB@RIQADOR REGIONAL
LOS RiOS
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